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RREGULLORE (QRK) NR. 02/2026 PER PROGRAMIN, PERMBAJTJEN,
MENYREN DHE PROCEDURAT E ORGANIZIMIT TE TRAJNIMIT
PROFESIONAL PER ZYRTARET ARKIVORE!

! Rregullore (QRK) Nr. 02/2026 pér Programin, Pérmbajtjen, Ményrén dhe Procedurat e Organizimit t& Trajnimit Profesional
pér Zyrtarét Arkivoré, éshté miratuar né€ mbledhjen e 283-t&, t& Qeverisé s¢ Republikés s& Kosovés me Vendimin Nr. 02/283,
té datés 31.12.2025.
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Qeveria e Republikés sé Kosovés,

N&é mbéshtetje t€ nenit 93, paragrafi 4, t€ Kushtetutés s€¢ Republikés s¢ Kosovés, né pajtim me nenin 6,
paragrafi 5, nénparagrafi 5.1, t¢ Ligjit Nr. 08/L — 111 pér Arkivat (Gazeta Zyrtare Nr. 30/2022,
05.09.2022), dhe nenin 8, paragrafi 4, nénparagrafi 4.5, t&€ Ligjit Nr. 08/L-117 pér Qeveriné e Republikés
sé Kosovés,

Nxjerr:

RREGULLORE (QRK) NR. 02/2026 PR PROGRAMIN, PERMBAJTJEN, MENYREN DHE
PROCEDURAT E ORGANIZIMIT TE TRAJNIMIT PROFESIONAL PER ZYRTARET

ARKIVORE
KAPITULLIT
DISPOZITAT E PEERGJITHSHME
Neni 1
Qéllimi

Kjo rregullore pércakton rregullat, kushtet, kriteret dhe procedurat pér planifikimin, organizimin,
menaxhimin dhe monitorimin e trajnimit pér zyrtarét arkivoré profesionalé né institucionet arkivore publike
dhe private, si dhe rolin dhe detyrimet e tyre, me qéllim zhvillimin profesional dhe ngritjen e njohurive dhe
aftésive té tyre pér punén profesionale. Me kété rregullore pércaktohen gjithashtu pérmbajtja e programit
té trajnimit dhe ményra e organizimit t€ testimit profesional pas pérfundimit t€ trajnimit.

Neni 2
Fushéveprimi

Dispozitat e késaj rregulloreje jané t€ detyrueshme pér Agjenciné Shtetérore t€ Arkivave té€ Kosovés (né
tekstin e métejmé: ASHAK), Institutin e Kosovés pér Administraté Publike (né€ tekstin e métejmé: IKAP),
institucionet e administrat€s shtetérore, institucionet publike dhe subjektet e tjera q€ ushtrojné detyra
dhe/ose pérgjegjési pér kujdesin, ruajtjen dhe mbrojtjen e materialit arkivor. Kéto dispozita zbatohen
gjithashtu pér asgjésimin e materialit t€ pavlefshém né kuadér t€ arkivit kompetent, duke pérfshiré edhe
arkivat private, si¢ pércaktohet né Ligjin Nr. 08/L — 111 pér Arkivat.

Neni 3
Pérkufizimet

Termat dhe emértimet e pérdorura né kété rregullore kané kuptimin e njéjté si¢ jané pércaktuar né Ligjin
Nr. O8/L — 111 pér Arkivat dhe né Ligjin pér Institutin e Kosovés pér Administraté Publike.



KAPITULLI II ) )
LLOJET, PROGRAMET DHE MENYRA E ORGANIZIMIT TE TRAJNIMEVE DHE

TESTIMEVE

Neni 4
Llojet e trajnimeve

1. Trajnimet pér zyrtarét arkivoré qé ushtrojné detyra profesionale dhe administrative né kuadér té rrjetit
arkivor dhe qé pérfshihen né fushéveprimin e késaj rregulloreje organizohen si mé poshté:

1.1. trajnime fillestare t& detyrueshme;

1.2. trajnime specifike t€ vazhdueshme pér detyra konkrete né kuadér t€ fushave t€ vecanta té

arkivistikeés.

Neni 5
Detyrimi pér ndjekjen dhe organizimin e trajnimit té detyrueshém

1. Zyrtarét g€ ushtrojné detyra profesionale dhe administrative né€ kuadér t€ arkivit kompetent, pérkatésisht
ata g€ zbatojné detyra pér kujdesin, ruajtjen, mbrojtjen, rregullimin, menaxhimin dhe shfryt€zimin e

materialit arkivor, jané t€ detyruar t€ ndjekin programet e trajnimit fillestar t€ detyrueshém dhe ato specifike
té vazhdueshme. Kéto trajnime organizohen né€ ményré periodike nga IKAP né bashképunim me ASHAK.

2. Pér géllim t€ késaj rregulloreje, zyrtarét profesionalé arkivoré, si¢ pércaktohet né paragrafin paraprak,

jané:
2.1. zyrtarét profesionalé né Agjenciné Shtetérore t&€ Arkivave t& Kosovés;

2.2. zyrtarét profesionalé né arkivin special, si¢ €shté pércaktuar né Ligjin Nr. 08/L — 111 pér Arkivat;

2.3. zyrtarét profesionalé né arkivin e fondkrijuesit/fondposeduesit;

2.4. zyrtarét profesional€ né arkivin privat.

Neni 6
Zhvillimi i programit té trajnimit fillestar té detyrueshém

1. Programi 1 trajnimit fillestar t€ detyrueshém, si né€ nenin 4 t€ késaj rregulloreje, zhvillohet/pérditésohet
nga IKAP né bashképunim me ASHAK, mé s€ largu deri mé datén 30 mars t€ vitit vijues.

2. Programi i trajnimit fillestar t€ detyrueshém organizohet sé paku dy (2) heré brenda vitit. Pérjashtim
béhet vetém né rastet kur nuk ka kérkesa nga institucionet publike pér trajnim t€ zyrtaréve profesionalé

arkivoré qé ushtrojné detyra né kuadér t€ arkivit kompetent.



3. Programi i trajnimit, si¢ €shté pércaktuar né€ paragrafin njé (1) té€ kétij neni, pas hartimit dhe aprovimit
nga IKAP né bashképunim me ASHAK, publikohet né faget zyrtare t&¢ ASHAK-ut dhe IKAP-it.

4. Me publikimin e programit, njoftohen edhe oraret e zhvillimit t€ trajnimit dhe organizimit t& testimit.

5. Programi i trajnimit fillestar t€ detyrueshém pérfshin sé paku 5 dit€ me nga 2 module né dit€, me modulet
si né vijim:

5.1. njohurité€ mbi legjislacionin g€ rregullon fushén e arkivave dhe t€ menaxhimit t&€ dokumentacionit
zyrtar;

5.2. njohurité mbi evidentimin fizik dhe elektronik t€ dokumenteve né arkivin e fondkrijuesit dhe

evidentimin e materialit arkivor né arkivin kompetent, duke pérfshiré t€ gjitha fazat e evidencés,
pérfshiré edhe fazén e arkivimit pér ruajtje t€ pérhershme né arkivin kompetent;

5.3. njohurit€ mbi hartimin, aprovimin dhe zbatimin e list€s me afate t€ ruajtjes;

5.4. njohurité€ mbi operacionet teknike dhe profesionale pér klasifikimin, pérpunimin dhe rregullimin e
materialit regjistraturik/arkivor, si dhe asgjésimin e materialit t€ pavlefshém;
5.5. njohurité€ mbi kushtet, kriteret dhe standardet e vendruajtjes s€ materialit arkivor;

5.6. njohurité bazike mbi masat fillestare konservuese pér t€ ndaluar degradimin fizik t€ materialit
arkivor, vecanérisht né raste rreziku pér humbje ose shkatérrim;

5.7. njohurit€ mbi procedurat teknike dhe operacionet e arkivistéve gjaté€ administrimit t€ kérkesave pér
shfrytézimin e materialit arkivor;

5.8. njohurit€ mbi normat teknike dhe profesionale t€ digjitalizimit t€ materialit arkivor dhe menaxhimit
té arkivave digjitale;

5.9. njohurité rreth inspektimit/masave t€ mbikéqyrjes dhe kontrollit;

5.10. njohurité rreth dorézim/pranimit t€ materialit arkivor né€ arkivin kompetent.

Neni 7
Organizimi i testimit

1. N& pérfundim t€ trajnimit pérkatés, zyrtarét profesional€ i nénshtrohen testimit me géllim t€ verifikimit
t€ njohurive dhe aftésive profesionale t€ pérvetésuara.

2. Testimi organizohet nga komisioni pérkatés 1 eméruar nga ASHAK-u dhe IKAP-1, i cili pérbéhet prej tre
(3) anétarésh, si mé poshté:



2.1. Dy pérfagésues nga ASHAK-u, kryesuesi dhe njé anétar;

2.2. njé pérfagésues nga IKAP-1, anétar.

3. Testimit i nénshtrohen kandidatét g€ e kané vijuar trajnimin 80%.
4.Testimin e kalojné kandidatét g€ arrijné sé paku 60% t€ pikéve totale t& testit g€ pérbéhet nga 100 piké

maksimale.

5.Kandidatét q€ nuk arrijné pikét e mjaftueshme, si¢c pércaktohet né paragrafin katér (4) té kétij neni, né
afatin prej tre (3) muajsh mund t€ paraqgesin kérkesé qé t’i nénshtrohen ritestimit.

6.Zyrtarét profesionalé g€ ushtrojné detyra profesionale dhe administrative né arkivin kompetent, té cilét i
kané pérfunduar studimet né sé paku nivelin master né degén e arkivistikés, nuk jané t&€ detyruar té€ ndjekin
trajnimin dhe t’i nénshtrohen testimit.

7. Zyrtarét profesionalé g€ ushtrojné detyra profesionale dhe administrative né arkivin kompetent, té cilét

i kané€ pérfunduar studimet né€ sé paku nivelin e doktoratés né histori, nuk jané t€ detyruar t€ ndjekin
trajnimin dhe t’i nénshtrohen testimit profesional.

Neni 8
Trajnimi specifik i vazhdueshém
1. Sipas procedurés sé pércaktuar né kété rregullore pér zhvillimin dhe organizimin e trajnimit té
detyrueshém fillestar, organizohet trajnimi i vazhdueshém specifik pér zyrtarét profesionalé¢ me detyra té
vecanta né€ kuadér t€ strukturés organizative t€ arkivit kompetent.
2. Trajnimi specifik 1 vazhdueshém, si¢ pércaktohet né paragrafin njé (1) t€ kétij neni, organizohet sipas
pérshkrimit t€ detyrave t&€ vecanta t€ njésive organizative pérkatése ose detyrave individuale né€ kuadér t&

arkivit kompetent.

3. Trajnimi, sipas natyrés s€ punéve apo detyrave, organizohet kryesisht né fushat e vecanta t€ menaxhimit
té materialit arkivor, si:

3.1. rregullimi dhe p&rpunimi;

3.2. konservimi dhe restaurimi;

3.3. menaxhimi i vendruajtjeve té materialit arkivor;
3.4. shfrytézimi i materialit arkivor;

3.5. hulumtimi, botimi dhe promovimi;

3.6. digjitalizimi.



4. Programet e trajnimit dhe t€ testimit zhvillohen dhe organizohen nga IKAP, né bashképunim me
ASHAK, né té njéjtat procedura dhe modalitete si trajnimi fillestar i detyrueshém, té pércaktuara né nenet
5, 6 dhe 7 té késaj rregulloreje.

5. Me q@éllim pérmirésimin e rezultateve n€ puné, t€ performancés jo t€ kénagshme apo té
pamjaftueshmérisé profesionale, udhéheqésit e drejtpérdrejté mund t€ propozojné zyrtaré pér ndjekje t&

trajnimeve specifike. Gjithashtu, ata mund t€ propozojné edhe modulet pérkatése gé vlerésohen té
nevojshme pér zgjerimin e njohurive ose pérmirésimin e rezultateve t&€ punés profesionale.

Neni 9
Organizimi i trajnimit specifik nga ASHAK-u

ASHAK pér zyrtarét e veté apo t€ fondkrijuesve mund t€ ofroj trajnime specifike, g€ pér momentin nuk 1
ofron IKAP.

Neni 10
Té drejtat dhe detyrimet e arkivit kompetent pér vlerésimin e nevojave pér trajnim

1. Institucionet, pérkatésisht personat fiziké dhe juridiké q& pérfshihen né fushéveprimin e késaj
rregulloreje, vlerésojné nevojat dhe adresojné kérkesat specifike pér trajnim t€ personelit t€ tyre né

ASHAK, jo mé& voné se data 31 janar e vitit vijues.

2. Institucionet, pérkatésisht personat fiziké dhe juridiké, si¢ pércaktohet né paragrafin njé (1) té kétij neni,
jané t€ detyruar g€, né kérkesat e tyre pér trajnim, t€ ofrojné€ informatat si mé& poshté:

2.1. emrin dhe mbiemrin e zyrtarit profesional;

2.2. pozitén pérkatése t€ punés;

2.3. profilin profesional duke pérfshiré nivelin e shkollimit;

2.4. trajnimet paraprake;

2.5. sasin€ e materialit arkivor g€ ka né administrim njésia organizative pjes€ e s€ cilés €shté zyrtari;
2.6. llojin e trajnimit q& kérkohet t€ ndiget.

3. IKAP né bashképunim me ASHAK, bazuar né€ numrin e kérkesave, organizojné sesionet trajnuese duke
marré parasysh edhe resurset e nevojshme qé kérkohen pér t€ administruar kérkesat pér trajnime.



Neni 11
Afatet, stafi trajnues dhe ményra organizimit té trajnimeve

1. Sesionet e para t& trajnimit fillestar t€ detyrueshém si dhe t& trajnimit specifik t€ vazhdueshém
organizohen mé s€ voni deri mé 30 gershor t€ vitit vijues.

2. Trajnimet zhvillohen nga trajneré t€ certifikuar apo personel tjetér akademik dhe profesional pér fushén
pérkatése t& arkivistikés, sipas procedurave té parashikuara né legjislacionin né fuqi pér zyrtarét publiké
dhe pér IKAP-in.
3. Trajnimet mund t€ zhvillohen edhe jashté objekteve té IKAP-it, né bazg t€ njé marréveshjeje paraprake
ndérmjet ASHAK-ut dhe IKAP-it me autoritetet pérkatése.
Neni 12

Organizimi i testimit

1. Testimi organizohet né fund t€ ¢cdo sesioni trajnimi, pérkatésisht pér t€ dy (2) llojet e trajnimeve.

2. Testimet pérkatése pérgatiten, zhvillohen dhe organizohen nga njé komision i posacém me pérbérje si¢
éshté pércaktuar né nenin 7 (paragrafi 2) t€ késaj rregulloreje.

3. Anétarét e komisionit pérzgjidhen nga ASHAK-u dhe IKAP-i.

4. IKAP né€ bashképunim me ASHAK zhvillojné njé séré pyetjesh gé korrespondojné me modulet e
trajnimeve.

5. Testi do t€ pérmbajé njézet e pesé (25) pyetje dhe njé (1) ese.
6. Testi pérgatitet jo mé herét se njé oré para testimit.
Neni 13
Certifikata

1. Pas pérfundimit t€ suksesshém t€ trajnimit, respektivisht testimit, zyrtarit profesional i1 léshohet
certifikata pérkatése nga IKAP-i.

2. Certifikata nénshkruhet nga Drejtori Ekzekutiv 1 IKAP-it.

3. Né rast t€ moskalimit té testit pér heré té
dyté, IKAP njofton ASHAK.



KAPITULLI III_ )
DISPOZITAT PERJASHTUESE, KALIMTARE DHE PERFUNDIMTARE

Neni 14
Dispozitat pérjashtuese pér té punésuarit e certifikuar para hyrjes né fuqi té rregullores

Trajnimit, pérkatésisht testimit, si¢c €shté pércaktuar né két€ rregullore, nuk i nénshtrohen zyrtarét qé¢ mé
paré i kané pérfunduar trajnimet dhe posedojné certifikata pérkatése té arkivistit.

Neni 15
Afati kalimtar pér pérfundimin e trajnimeve/testimeve pér zyrtarét ekzistues dhe/ose ata qé
ndérkohé krijojné marrédhénie pune me arkivin kompetent

1. Zyrtarét profesionalé té arkivit kompetent g€ pérfshihen né fushéveprimin e késaj rregulloreje dhe qé
nuk e kané ndjekur mé paré trajnimin pérkatés, jané t€ detyruar té pérfundojné trajnimin dhe testimin, né
njé afat prej dy (2) vjetésh nga hyrja né fuqi e késaj rregulloreje.

2. Zyrtarét profesionalé gé krijojné marrédhénie pune me arkivin kompetent, pas hyrjes né fuqi t€ késaj

rregulloreje, jané t€ detyruar té pé€rfundojné trajnimin dhe testimin pérkatés profesional né€ njé afat prej njé
(1) viti.

Neni 16
Pérgjegjésia pér zbatim
Pérgjegjés pér zbatimin e késaj rregulloreje jan€ ASHAK-u dhe IKAP-i.

Neni 17
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fuqi shtaté (7) dité pas publikimit né Gazetén Zyrtare t&¢ Republikés sé Kosovés.

Albin Kurti

Kryeministér né€ detyré i Republikés s&é Kosovés

09.01.2026



