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Kuvendi i Republikés sé Kosovés,

Né mbéshtetje té Nenit 65 (1) té Kushtetutés sé
Republikés sé Kosoveés,

Miraton:

PROJEKTLIGJ PER VULA

KAPITULLI I
DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Qéllimi 1 kétij ligji éshté pércaktimi i formés
dhe pérmbajtjes sé vulés, procedurés pér
ményrén e punimit, pérdorimit, ruajtjes, si dhe
pérgjegjésisé sé pérdorimit té wvulés né
institucionet e Republikés sé Kosovés.

Neni 2
Fushéveprimi

Dispozitat e kétij ligji zbatohen nga té gjitha
institucionet e Republikés sé Kosovés né nivel
gendror dhe lokal.

Assembly of the Republic of Kosovo,

Pursuant to Article 65, point (1) of the
Constitution of the Republic of Kosovo,

Adopts:

DARFT LAW ON STAMPS

CHAPTER |
GENERAL PROVISIONS

Article 1
Purpose

The purpose of this Law shall be to determine
the form and content of the stamp, the
procedure for its operation, use, preservation,
as well as the responsibility for the use of the
stamp in the institutions of the Republic of
Kosovo.

Article 2
Scope

The provisions of this Law shall apply to all
institutions of the Republic of Kosovo at both
central and local levels.

Skupstina Republike Kosovo,

U prilog ¢lanu 65 (1) Ustava Republike
Kosovo,

Usvaja:

NACRT ZAKONA O PECATIMA

POGLAVLJE |
OPSTE ODREDBE

Clan 1
Cilj

Cilj ovog =zakona je utvrdivanje forme 1
sadrzine pecata, postupka za nacin izrade,
upotrebe, ¢uvanja, kao i odgovornosti upotrebe
pecata u institucijama Republike Kosovo.

Clan 2
Delokrug

Odredbe ovog zakona se primenjuju na sve
institucije Republike Kosovo na centralnom i
lokalnom nivou.
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Neni 3
Pérkufizimet
1. Shprehjet, termat dhe shkurtesat e
méposhtme kané kéto kuptime:

1.1. Institucioni — nénkupton ¢do organ
té pushtetit ligjvénés, ekzekutiv dhe
gjyqésor té nivelit gendror dhe organet e
nivelit lokal si dhe organet né varési té
tyre;

1.2. Komisioni — nénkupton Komisionin
e themeluar nga ZKA i cili ka pérgjegjési
pér procedurén e pajisjes me vulg;

1.3. Mekanizmi institucional —
nénkupton  komisionet apo  organet
kolegjiale té themeluara me ligj;

1.4. Ministria -nénkupton Ministriné
pérkatése pér administraté publike.;

1.5. ZKA — nénkupton Zyrtarin Kryesor
Administrativ té institucionit pérkatés.

2. Pérdorimi i emrit né njérén gjini, nénkupton
edhe gjininé tjetér.

Article 3
Definitions

1. The expressions, terms and abbreviations
used herein shall have the following meaning:

1.1. Institution — refers to any body of
the legislative, executive and judicial
power at the central level and local level
bodies as well as the bodies subordinate
thereof;

1.2. Commission — refers to the
Commission established by the CAO
which is responsible for the stamp
issuance procedure;

1.3. Institutional mechanism — refers to
the commissions or collegiate bodies
established by law;

1.4. Ministry — refers to the relevant
Ministry of Public Administration;

1.5. CAO - refers to the Chief
Administrative Officer of the respective
institution.

2. The use of the name in one gender shall
also imply the other gender.

Clan 3
Definicije

1. Slede¢i izrazi, pojmovi i skra¢enice imaju
ovo znacenje:

1.1. Institucija — podrazumeva svaki
organ zakonodavne, izvrSne i pravosudne
vlasti na centralnom i lokalnom nivou kao i
njima podredeni organi;

1.2. Komisioni — podrazumeva Komisiju
koju je osnovao GAS koja snosi
odgovornost za postupak izdavanja pecata;

1.3. Institucionalni mehanizam —
podrazumeva komisije ili  kolegijalne
organe osnovane zakonom;

1.4. Ministarstvo - podrazumeva
nadleZno ministarstvo za javnu upravu;

15. GAS - podrazumeva Glavnog
administrativnog  sluzbenika relevantne
institucije.

2. Koris¢enje imenica u jednom polu,
podrazumevaju i drugi pol.

3/19




KAPITULLI 11
LLOJET DHE PERDORIMI | VULES

Neni 4
Pérdorimi i vulés

1. Vula pérdoret pér té vértetuar autenticitetin
e akteve zyrtare, dokumenteve dhe shkresave té
tjera.
2. Me wvulé wvulosen vettm ato akte,
dokumente dhe shkresa, gé jané nénshkruar
nga personi i autorizuar.
3. Institucionet pajisjen dhe pérdorin vulén
sipas dispozitave té kétij ligji.
Neni 5
Llojet e vulave

1. Vulat gé pérdoren nga institucionet jané:

1.1. vulé rrethore;

1.2. vulé e vogél;

1.3. vulé drejtkéndore.

2. Republika e Kosovés ka vulé hyrése dhe

CHAPTER II
TYPES AND USE OF SEAL

Article 4
Use of the seal

1. The seal shall be used to certify the
authenticity of official acts, documents, and
other communications.

2. Only those acts, documents and
communications signed by the authorized
person shall sealed.

3. Institutions shall be supplied with and use
the seal in accordance with the provisions of
this Law.

Article 5
Types of seals

1. The seals used by institutions shall be:
1.1. Round seal,
1.2. Small seal;

1.3. Rectangular seal.

2. The Republic of Kosovo shall have entry

POGLAVLJE Il 5
VRSTE 1 UPOTREBA PECATA

Clan 4
Upotreba pecata

1. Pecat se koristi za potvrdivanje
autenti¢nosti javnih akata, isprava i drugih
dopisa.
2. PeCatom se overavaju samo oni akti,
isprave i dopisi, koji su potpisani od strane
ovlaséenog lica.
3. Institucijama se izdaju pecat 1 one ga
koriste u skladu sa odredbama ovog zakona.
Clan 5
Vrste pecata

1. Pecati koje koriste institucije su:

1.1. okrugli pecat;

1.2. mali pecat;

1.3. pravougaoni pecat.

2. Republika Kosovo ima ulazni i izlazni
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dalése né kufirin e saj. Ministri i ministrisé
pérkatése pér puné té brendshme me akt
nénligjor pércakton formén, pérmbajtjen,
ngjyrén dhe pérdorimin e vulés pér hyrje dhe
dalje nga Republika e Kosovés.

3. Nése me dispozitat e vecanta ligjore né
fugi éshté paraparé pérdorimi i njé vule té
vecanté, forma, madhésia dhe pérmbajtja e asaj
vule pércaktohet né legjislacionin e vecanté,
duke respektuar par ag sa ka mundési
dispozitat e kétij ligji.

Neni 6
Ekzemplarét e vulés

1. Institucioni ka vetém njé vulé dhe né raste
té vecanta mund té keté edhe njé vulé té vogél.

2. Institucionit i lejohet té keté mé shumé
ekzemplaré té vulés nése ushtron veprimtariné
e tij né mé shumé se njé ndértesé dhe nése
éshté e arsyeshme sipas kérkesave té punés.

3. Nése ka mé shumé ekzemplaré té vulés,
atéheré secili ekzemplar shénohet me numrin
rendor romak, i cili vihet né mes té stemés sé
Kosovés dhe emértimit té selisé sé institucionit.

and exit seals at its borders. The Minister of
the relevant Ministry of Internal Affairs shall
determine the form, content, colour and use of
the seal for entry and exit from the Republic of
Kosovo through a bylaw.

3. If the special applicable legal provisions
provide for the use of a specific seal, the form,
size and content of that seal shall be defined in
the special legislation, complying with the
provisions of this Law as much as possible.

Article 6
Copies of seals

1. An institution has only one seal and, in
special cases, may also have a small seal.

2. The institution shall be allowed to have
multiple copies of the seals if it operates in
more than one building and if it is reasonable
according to work requirements.

3. If there are multiple copies of the seal,
each copy shall be marked with a Roman
numeral, which shall be placed in the middle of
the coat of arms of Kosovo and the designation
of the institution’s seat.

pecat na njenim granicama. Ministar nadleznog
ministarstva za unutrasnje poslove
podzakonskim aktom utvrduje formu, sadrzinu,
boju i1 upotrebu pecata za ulazak i izlazak iz
Republike Kosovo.

3. Ako je posebnim vaze¢im zakonskim
odredbama propisana upotreba posebnog
pecata, forma, veliina i sadrzina tog pecata
utvrduju se posebnim zakonodavstvom,
postuju¢i u najve¢oj mogucoj meri odredbe
ovog zakona.

Clan 6
Primerci pecata

1. Institucija ima samo jedan pecat 1 u
posebnim sluc¢ajevima moze imati jo$ jedan
mali pecat.

2. Instituciji je dozvoljeno da ima viSe
primeraka pecata, ako obavlja svoju delatnost u
viSe od jedne zgrade i ako je razumno u skladu
sa radnim zahtevima.

3. Ako ima viSe primeraka pecata, onda
svaki primerak se obelezava rimski rednim
brojem, koji se stavlja izmedu grba Kosova i
naziva sediSta institucije.
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4. Pajisja me vulé rrethore lejohet edhe pér
mekanizmat institucionalé té cilét jané té
themeluar me ligj dhe funksionimi i tyre nuk
éshté brenda strukturés organizative té
institucionit.

Neni 7
Vula rrethore

1. Vula rrethore ka madhési me diametér prej
40 mm, 50 mm ose 60 mm.

2. Madhésia e vulés pércaktohet sipas
gjatésisé sé tekstit dhe numrit té gjuhéve, té
cilat duhet t’1 pérmbajé vula.

3. Vula rrethore vihet né anén e majté té
nénshkrimit té personit té autorizuar pér
nénshkrim, ashtu gé té mbulojé aférsisht njé té
katértén (1/4) e nénshkrimit.

Neni 8
Pérmbajtja e vulés rrethore

1. Vula rrethore ka disa rrathé koncentriké

dhe pérmban kéto té dhéna:

1.1. né rrethin e paré
shkruhet Republika e Kosovés;

té jashtém

4. The provision of a round seal shall also
permitted for institutional mechanisms that are
established by law and whose functioning is
not within the organizational structure of the
institution.

Article 7
Round seal

1. The round seal shall have a diameter size
of 40 mm, 50 mm or 60 mm.

2. The size of the seal shall be determined
according to the length of the text and the
number of languages that the seal must
contain.

3. The round seal shall be placed on the left
side of the signature of the authorized
signatory so that it covers approximately one-
fourth (1/4) of the signature.

Article 8
Content of the round seal

have several
contain the

1. The round seal shall
concentric circles and shall
following information:

1.1. In the first outer circle, it shall be
written “Republic of Kosovo”;

4. Izdavanje okruglog pecata dozvoljeno je i
za institucionalne mehanizme koji su osnovani
zakonom i njihovo funkcionisanje nije u okviru
organizacione strukture institucije.

Clan 7
Okrugli pecat

1. Okrugli pecat ima veli¢inu sa pre¢nikom
od 40 mm, 50 mm ili 60 mm.

2. VeliCina pecata se utvrduje prema duzini
teksta 1 broja jezika, koje treba da sadrzi pecat.

3. Okrugli pecat se stavlja sa leve strane
potpisa ovlaséenog lica za potpisivanje, koji ¢e
prikrivati priblizno jednu cetvrtinu (1/4)
potpisa.

Clan 8
Sadrzina okruglog pecata

1. Okrugli pecat ima nekoliko koncentri¢nih

krugova i sadrzi ove podatke:

1.1. u prvom spoljnom krugu ispisuje se
Republika Kosovo;
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1.2.  né rrethin e dyté shkruhet emértimi
I institucionit;
1.3. selia e institucionit shkruhet né

vazhdim té emértimit té institucionit ose né
fund té stemés;

1.4. né sipérfagen e mbetur brenda
rrethit mé té vogeél té vulés vendoset stema
e Republikés sé Kosovés.

2. Teksti i vulés sé institucionit shkruhet me
shkronja té médha té shtypit, né madhési dhe
formé té njéjté, né gjuhén zyrtare té Republikés
sé Kosoveés.

3. Teksti i vulés sé institucioneve komunale
shkruhet me shkronja té médha té shtypit, né
madhési dhe formé té njéjté, né gjuhén zyrtare
té Komuneés.

4. Pér zbatim té kétij neni ministria pérkatése
pér administraté publike nxjerr akt nénligjor.

Neni 9
Vula e vogél

1. Institucioni mund té keté vulé té vogél pér
rastet, né té cilat pérdorimi i saj do té ishte mé i
pérshtatshém pér vértetimin e dokumenteve.

1.2. In the second circle, the name of the
institution shall be written;

1.3. The seat of the institution shall be
written following the name of the
institution or at the bottom of the coat of
arms;

1.4. In the remaining area within the
smaller circle of the seal, the coat of arms
of the Republic of Kosovo shall be placed.

2. The text of the institutional seal shall be
written in capital letters in the same size and
form in the official language of the Republic of
Kosovo.

3. The text of the seal of municipal
institutions shall be written in capital letters in
the same size and form in the official language
of the Municipality.

4. For the implementation of this Article, the
relevant Ministry of Public Administration
shall issue a bylaw.

Article 9
Small seal

1. The institution may have a small seal for
cases where its use would be more appropriate
for certifying documents.

1.2. u drugom Kkrugu ispisuje se naziv
institucije;

1.3. sediSte institucije se ispisuje u
nastavku naziva institucije ili na kraju grba;

1.4.
manjeg kruga pecata
Republike Kosovo.

na preostalu povrSinu u okviru
stavlja se grb

2. Tekst pecata institucije ispisuje se velikim
Stampanim slovima iste veli¢ine i forme na
sluzbenim jezicima Republike Kosovo.

3. Tekst pecata opstinskih institucija ispisuje
se velikim Stampanim slovima iste veli¢ine 1
forme na sluzbenom jeziku opstine.

4. Za sprovodenje ovog c¢lana, nadlezno

ministarstvo za javnu upravu  donosi
podzakonski akt.

Clan 9

Mali pecat

1. Institucije mogu imati mali pecat za
slucajeve kada bi njegova upotreba bila
najprikladnija za overu isprava.
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2. Madhésia e diametrit t& vulés sé vogél
éshté 20mm ose 30mm.

3. Pérmbajtja dhe forma e vulés sé vogél
éshté e njéjté me vulén rrethorre, por emértimi
i institucionit mund té jeté i shkurtuar deri né
até masé sa té vérehet se e cilit institucion éshté
vula.

4. Pér zbatim té kétij neni ministria pérkatése
pér administraté publike nxjerr akt nénligjor.

Neni 10
Vula drejtkéndore

1. Institucioni ka vetém njé vulé drejtkéndore,
e cila pérdoret pér protokollimin e shkresave
me dimension 35 mm me 70mm.

2. Vula drejtkéndore vendoset lart, né anén e
djathté té dokumentit.

Neni 11
Pérmbajtja e vulés drejtkéndore

1. Vula drejtkéndore pérmban kéto té dhéna:

1.1. stema e Republikés sé Kosovés;

2. The diameter size of the small seal shall be
20 mm or 30 mm.

3. The content and form of the small seal
shall be the same as the round seal, but the
name of the institution may be shortened to the
extent that it is recognizable which institution
the seal belongs to.

4. For the implementation of this Article, the
relevant Ministry of Public Administration
shall issue a bylaw.

Article 10
Rectangular seal

1. The institution shall have only one
rectangular seal, which shall be used for the
protocol of documents with dimensions of 35
mm by 70 mm.

2. The rectangular seal shall be placed at the
top right of the document.

Article 11
The content of the rectangular seal

1. The rectangular seal shall contain the
following data:

1.1. The coat of arms of the Republic of

2. Velicina pre¢nika malog pecata je 20 mm
ili 30 mm.

3. Sadrzina i forma malog pecata je ista sa
okruglim pecatom, ali naziv institucije moze
biti skracen do te mere da se primecuje kojoj
instituciji pripada pecat.

4. Za sprovodenje ovog clana, nadlezno
ministarstvo za javnu upravu  donosi
podzakonski akt.

Clan 10
Pravougaoni pecat

1. Institucija ima samo jedan pravougaoni

pecat, koji se koristi za protokolisanje dopisa,
sa dimenzijama 35 mm sa 70 mm.

2. Pravougaoni pecat se stavlja gore, na
desnu stranu isprave.

Clan 11
SadrZina pravougaonog pecata

1. Pravougaoni pecat sadrzi ove podatke:

1.1. grb Republike Kosovo;
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1.2. emértimi “Republika e Kosovés”;

1.3. emértimi i institucionit ;
1.4. hapésira ku do té shénohet numri i
fageve té bashkéngjitura;

1.5. hapésira ku do té shénohet dita,
muaji dhe viti; dhe

1.6. vendi i selisé sé institucionit.

2. Pér zbatim té kétij neni, ministria pérkatése
pér administraté publike nxjerr akt nénligjor.

Neni 12
Vula e komunés

1. Komunat e Kosovés pérdorin vulén me
stemén e tyre né ato akte pér té cilat nuk jané té
obliguara té vendosin stemén e Republikés sé
Kosovés, sipas dispozitave té ligjit pérkatés pér
pérdorimin e simboleve shtetérore té Kosovés.

2. Pérmbajtja dhe forma e vulés sé komunés
si dhe pajisja me vulé béhet né pajtim me
dispozitat e kétij ligji, pérjashtimisht pérdorimit

Kosovo;

1.2. The
Kosovo;

designation  “Republic  of

1.3. The name of the institution;

1.4. A space where the number of
attached pages will be indicated:;

1.5. A space where the day, month and
year will be indicated; and

1.6. The location of the institution’s seat.

2. For the implementation of this Article, the
relevant Ministry of Public Administration
shall issue a bylaw.

Article 12
Municipal seal

1. The municipalities of Kosovo shall use the
seal with their coat of arms on those acts for
which they are not obliged to place the coat of
arms of the Republic of Kosovo, according to
the provisions of the relevant law on the use of
state symbols of Kosovo.

2. The content and form of the municipal seal,
as well as the provision of the seal, shall be
done in accordance with the provisions of this

1.2. naziv ,Republika Kosovo*;

1.3. naziv institucije;

1.4. prostor gde c¢e biti ispisan
priloZenih stranica;

broj

1.5. prostor gde ¢e biti ispisani dan,
mesec i godina; i

1.6. mesto sedisSta institucije.

2. Za sprovodenje ovog clana, nadlezno
ministarstvo za javnhu upravu  donosi
podzakonski akt.

Clan 12

Pecat opstine

1. Opstine na Kosovu koriste pecat sa njithovim
grbom u tim aktima za koje nisu u obavezi da
stavljaju grb Republike Kosovo, u skladu sa
relevantnim Zakonom o upotrebi drzavnih
simbola Kosova.

2. Sadrzina i forma pecata opStine kao i
izdavanje pecata vrsi se u skladu sa odredbama
ovog zakona, izuzev upotrebe njihovog grba, u
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té stemés sé tyre, sipas paragrafit 1 té kétij
neni.

Neni 13
Materiali i vulés

Vula éshté prej gome, metali apo plastike.

KAPITULLI Il
PAJISJA ME VULE

Neni 14
Pajisja me vulé

1. Pér té pérdorur vulén institucioni parashtron
kérkesén pér pajisje me vulé bashké me
specimen té vulés né Ministri.

2. Sipas kérkesés sé institucionit pérkatés,
Ministria shgyrton kérkesén pér pajisje me
VUlé.

3. Né pajtim me paragrafin 2 té kétij neni,
aprovimi ose refuzimi i kérkesés pér pajisje me
Vulé jepet né afat deri né shtaté (7) dité.

4. Ministria mban evidencén pér lejet dhe
refuzimet pér pajisje me vulé.

Law, with the exception of the use of their coat
of arms, according to paragraph 1 of this
Article.

Article 13
Material of the seal

The seal shall be made of rubber, metal or
plastic.

CHAPTER 11
PROVISION OF THE SEAL

Article 14
Provision of the seal

1. To use the seal, the institution shall submit a
request for provision of the seal along with a
specimen of the seal to the Ministry.

2. According to the request of the respective
institution, the Ministry shall review the
request for the provision of the seal.

3. In accordance with paragraph 2 of this
Article, the approval or rejection of the request
for provision of the seal shall be given within a
period of up to seven (7) days.

4. The Ministry shall keep a record of the
approvals and rejections for the provision of
the seal.

skladu sa stavom 1. ovog Clana.

Clan 13
Materijal pecata

Pecat je od gume, metala ili plastike.

POGLAVLJE 11
IZDAVANJE PECATA

Clan 14
Izdavanje pecata

1. Za upotrebu pecata, institucija podnosi
zahtev za izdavanje pecata zajedno sa modelom
pecata u ministarstvu.

2. U skladu sa zahtevom relevantne institucije,
ministarstvo razmatra zahtev za izdavanje
pecata.

3. U skladu sa stavom 2. ovog ¢lana, odobrenje
ili odbijanje zahteva za izdavanje peCata daje
se u roku od sedam (7) dana.

4. Ministarstvo vodi evidenciju o odobrenjima i
odbijanjima za izdavanje pecata.
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5. ZKA e institucionit me Vendim cakton
zyrtarin pérgjegjés gé né emér té Ministrisé
trajton kérkesén pér pajisje me vulé.

Neni 15
Procedura e pajisjes me vulé

1. Kérkesa pér pajisje me vulé pérgatitet nga
Komisioni pér pajisje me vulé, i themeluar nga
ZKA i institucionit.

2. Komisioni pérbéhet nga tre (3) anétaré dhe
ka pér detyré:

2.1. zhvillimin e procedurés pér marrjen e
lejes pér vulé;

5. The CAO of the institution shall appoint a
responsible offer who shall, on behalf of the
Ministry, process the request for provision of
the seal.
Article 15
Procedure for provision of the seal

1. The request for provision of the seal is
prepared by the Commission for Provision of
the Seal, established by the CAO of the
institution.

2. The Commission shall consist of three (3)
members and shall have the following duties:

2.1. Carry out the procedure for
obtaining a permit for the seal,

5. GAS institucije  Odlukom imenuje
odgovornog  sluzbenika, koji u ime
ministarstva, razmatra zahtev za izdavanje
pecata.
Clan 15
Postupak izdavanja pecata

1. Zahtev za izdavanje pecata priprema
Komisije za izdavanje pecata, koju osnuje
GAS institucije.

2. Komisija se sastoji od tri (3) ¢lana i njene
duznosti su:

2.1. sprovodenje postupka za dobijanje
dozvole za pecat;

2.2. porositjen e vulés tek vulépunuesi; 2.2.  Order the seal from the seal maker; 2.2. narucivanje pecata kod pecatoresca;
2.3. mbikéqyrjen e punés sé vulépunuesit; 2.3.  Supervise the work of the seal 2.3.  nadzor rada pecatoresca;
maker;
2.4, arkivimin e vulés; 2.4.  Archive the seal; 2.4.  arhiviranje pecata;
2.5. shpalljen e pavlefshme té vulés; dhe 2.5.  Declare the seal invalid; and 2.5. proglaSenje peCata nevazeim; i
2.6. veprime té tjera té parapara me kété 2.6.  Perform other actions provided for 2.6. druge radnje propisane ovim
ligj. in this Law. zakonom.
3. Pér c¢do veprim, Komisioni harton|3. For each action, the Commission shall | 3. Za svaku radnju, Komisija izraduje
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procesverbal dhe e njofton ZKA-né.

Neni 16
Punimi i vulés

1. Vula e institucionit punohet nga
vulépunuesi i pérzgjedhur nga institucioni sipas
legjislacionit né fuqi.

2. Vulépunuesi &shté i detyruar té punojé
vulén, vetém sipas porosisé sé dhéné.

3. Vulépunuesi obligohet gé pas pérfundimit
té punimit té wvulés, nén mbikégyrjen e
Komisionit, té kthejé ose té asgjésojé té gjitha
modelet, kallépet dhe té gjitha gjurmét e tjera
gé kané mbetur gjaté procesit t€ punimit té
Vulés.

4. Né rast se vulépunuesi nuk vepron sipas
kétij neni, Komisioni obligohet té njoftojé
Ministriné.

5. Komisioni, pér veprimet e parapara me
kété nen, mban procesverbal né 3 (tri) kopje
identike, té cilin e nénshkruan edhe
vulépunuesi.

6. Vulépunuesi mban pérgjegjési té ploté
juridike pér vulén, nga momenti i pranimit té
porosisé sé punimit té vulés e deri né momentin

prepare a record and shall inform the CAO.

Article 16
Production of the seal

1. The seal of the institution shall be
produced by the seal maker selected by the
institution according to the applicable law.

2. The seal maker shall be obliged to
produce the seal only according to the order
given.

3. The seal maker shall be required, after
completing the production of the seal, under
the supervision of the Commission, to return or
destroy all models, molds and any other traces
that remain during the seal production process.

4.  If the seal maker does not act according
to this Article, the Commission shall be obliged
to inform the Ministry.

5. The Commission shall keep a record of
the actions provided for in this Article in three
(3) identical copies, which shall also signed by
the seal maker.

6. The seal maker shall bear full legal
liability for the seal from the moment of
receiving the order for the seal production until

zapisnik 1 obavestava GAS-a.

Clan 16
Izrada pecata

1. Pecat institucije izraduje pecatorezac
izabran od strane institucije u skladu sa
vazeéim zakonodavstvom.

2. Pecatorezac je duzan da izraduje pecat,
samo po datoj narudzbini.

3. Pecatorezac je u obavezi da nakon
zavrSetka izrade pecata, pod nadzorom
Komisije da vrati ili unisti sve modele, kalupe i
sve ostale tragove koji su ostali tokom procesa
izrade pecata.

4. Ako pecatorezac ne postupa u skladu sa
ovim c¢lanom, Komisija je u obavezi da
obavesti ministarstvo.

5. Za radnje propisane ovim clanom,
Komisija vodi zapisnik u tri (3) istovetna
primerka, koji potpisuje i pecatorezac.

6. PecCatorezac  snosi punu  zakonsku
odgovornost za pec€at, od trenutka prijema
narudzbine za izradu pecCata do trenutka
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e dorézimit té saj Komisionit.

7. Mbikéqyrjen e punés sé vulépunuesit té
caktuar pér punimin e vulés sé institucioneve e
bén Ministria.

Neni 17
Pérdorimi dhe pérgjegjésia pér vulén

1. ZKA pas pranimit t& vulés nga Komisioni,
nxjerr vendim pér datén e fillimit té€ pérdorimit
té vulés.

2. ZKA autorizon me shkrim personin
pérgjegjés gé do té pérdoré vulén.

3. Personi pérgjegjés pér pérdorimin e vulés
éshté i detyruar té mbajé evidencé té ploté dhe
té sakté pér c¢do pérdorim té vulés dhe njé
kopje té dokumentit té vulosur.

4. Vula e institucionit pérdoret vetém brenda
selisé sé institucionit. Me leje té vecanté té
ZKA-sé e né raste té jashtézakonshme, vula
mund té pérdoret edhe jashté seliseé.

5. Personi pérgjegjés mban pérgjegjési pér
pérdorimin e vulés dhe é&shté i detyruar té ruajé
vulén nga shfrytézimi i paautorizuar i saj.

the moment of its delivery to the Commission.

7. The Ministry shall oversee the work of
the designated seal maker for the production of
the seals of institutions.

Article 17
Use and responsibility for the seal

1. CAO shall, upon receiving the seal from
the Commission, issue a decision regarding the
date of commencement of use of the seal.

2. CAO shall authorize in writing the
responsible person who shall use the seal.

3. The responsible person shall, for the use
of the seal, be required to maintain complete
and accurate records of each use of the seal and
a copy of the sealed document.

4.  The institution’s seal shall be used only
within the institution’s premises. With special
permission from the CAO in exceptional cases,
the seal may also be used outside the premises.

5. The responsible person shall be liable for
the use of the seal and is obliged to safeguard
the seal from unauthorized use.

njegove predaje Komisiji.

7. Ministarstvo vr$i nadzor nad radom
izabranog pecatoresca za izradu pecata
institucija.

Clan 17
Upotreba i odgovornost za pecat

1. Nakon prijema pecata od Komisije, GAS
donosi odluku o datumu pocetku upotrebe
pecata.

2. GAS pismeno ovlaséuje odgovorno lice
koje ¢e upotrebiti pecat.

3. Odgovorno lice za upotrebu pecata je
duzno da vodi potpunu i tacnu evidenciju za
svaku upotrebu pecata 1 jedan primerak
overene isprave.

4. Pecat institucije se upotrebljava samo u
sediste institucije. Posebnom dozvolom GAS-a
u vanrednim slu¢ajevima, pecCat se moze
upotrebiti 1 van sedista.

5. Odgovorno lice snosi odgovornost za
upotrebu pecata i duzno je da cuva pecat od
njegove neovlas¢ene upotrebe.
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Neni 18
Evidencat e vulés

1. Institucioni pérdorues i vulés &shté
pérgjegjés pér autorésiné dhe vértetésiné e
dokumenteve, né té cilat vihet vula.

2. Cdo institucion pérdorues i vulés éshté i
detyruar té mbajé evidencé pér vulat gé i ka né
pérdorim dhe pér dokumentet gé vulos.

3. Ministria pérkatése pér puné té jashtme
ndérmerr té gjitha veprimet pér njoftimin e
subjekteve té jashtme té réndésishme, lidhur
me vulat zyrtare né komunikim me jashté.

Neni 19
Ruajtja e vulés

Vula ruhet nga personi pérgjegjés pér
pérdorimin e vulés né kasaforté, kur ajo nuk
pérdoret.

Neni 20
Arkivimi i vulés jashté pérdorimit

1. Né rastet kur ndryshohet emértimi i
institucionit, apo pér arsye té tjera vula nuk
éshté pér pérdorim, ajo dérgohet né arkivin
kompetent, né pajtim me ligjin pérkatés pér
arkivat shtetérore.

Article 18
Records of the seal

1.  The institution using the seal shall be
responsible for the authorship and authenticity
of the documents on which the seal is affixed.

2. Every institution using the seal shall be
obliged to maintain records of the seals it has
in use and the documents it seals.

3. The relevant Ministry of Foreign Affairs
shall take all necessary actions to notify
important foreign entities regarding official
seals in external communication.

Article 19
Storage of the seal

The seal shall be stored by the responsible
person for its use in a safe when it is not in use.

Article 20
Archiving the seal out of use

1. In cases where the name of the institution
is changed or for other reasons the seal is not
for use, it shall be submitted to the competent
archive in accordance with the relevant Law on
State Archives.

Clan 18
Evidencije pecata

1. Institucija korisnica pecata je odgovorna
za autorstvo i verodostojnost isprava, na
kojima se stavlja pecat.

2. Svaka institucija korisnica pecata je duzna
da vodi evidenciju o pecatima koje ima u
upotrebi i za isprave koje overava.

3. Relevantno ministarstvo za inostrane
poslove preduzima radnje za obaveStavanje
vaznih spoljnih subjekata, u vezi sa sluzbenim
pecatima za spoljnu komunikaciju.

Clan 19
Cuvanje pecata

Pecat ¢uva odgovorno lice za upotrebu pecata u
sefu, kada se on ne upotrebljava.

Clan 20
Arhiviranje pecata van upotrebe

1. U sluCajevima kada se menja naziv
institucije ili iz drugih razloga pecat nije u
upotrebi, isti se Salje nadleznom arhivu, u
skladu sa relevantnim zakonom o drZavnim
arhivima.
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2. Komisioni  harton  procesverbal  pér
arkivimin e vulés né tri (3) kopje identike, prej
té cilave nga njé kopje iu dérgohet Ministrisé
dhe Arkivit Shtetéror té Kosovés, ndérsa njé
kopje e mban né arkivin e institucionit.

Neni 21
Humbja e vulés

1. Kur vula humb apo béhet e papérdorshme,
lajmérohet menjéheré ZKA dhe Ministria sa
mé paré qé éshté e mundur, por jo mé voné se
njézetekatér (24) oré.

2. Kur vula humb apo béhet e papérdorshme,
ZKA me vendim e shpall t& pavlefshme.

3. Punimi i vulés sé re béhet sipas procedurés
sé paraparé me kété ligj dhe pérmban numrin
rendor romak pasues té vulés sé humbur ose té
VUlés gé nuk éshté né pérdorim.

Neni 22
Mbikéqyrja dhe Sanksionet

1. Personi pérgjegjés pér pajisje me vulé
kryen mbikéqyrjen e zbatimit té kétij ligji dhe
shqgipton sanksionet kundérvajtés pér rastet si
né vijim:

2. The Commission shall prepare a record
for the archiving of the seal in three (3)
identical copies, of which one copy shall be
submitted to the Ministry and the State Archive
of Kosovo, while one copy shall be kept in the
institution's archive.

Article 21
Loss of the seal

1.  When the seal is lost or becomes unusable,
the CAO and the Ministry must be notified
immediately, but no later than twenty-four (24)
hours.

2. When the seal is lost or becomes unusable,
the CAO shall declare it invalid by decision.

3. The production of a new seal shall be done
according to the procedure provided for in this
Law and shall contain the succeeding Roman
numeral of the lost or unusable seal.

Article 22
Supervision and sanctions

1. The responsible person for providing the
seal shall conduct supervision of the
implementation of this Law and shall impose
sanctions for violations in the following cases:

2. Komisija izraduje zapisnik o arhiviranju
pecata u tri (3) istovetna primerka, od kojih se
jedan primerak Salje ministarstvu 1 Drzavnom
arhivu Kosova, dok se jedan primerak ¢uva u
arhivi institucije.

Clan 21
Gubitak pecata

1. Kada se pecat izgubi ili postane
neupotrebljiv, bez odlaganja se obavestavaju
GAS 1 ministarstvo, u najkracem mogucéem
roku, a najkasnije u roku od dvadeset Cetiri
(24) sata.

2. Kada se pecat izgubi ili postane
neupotrebljiv, GAS ga odlukom proglaSava
nevazecim.

3. Izrada novog peCata se vrSi prema
postupku Kkoji je propisan ovim zakonom i
sadrzi naredni rimski redni broj izgubljenog
pecata ili pecata koji nije u upotrebi.

Clan 22
Nadzor i kazne

1.  Odgovorno lice za izdavanje pec€ata vrsi
nadzor nad sprovodenjem ovog zakona i izrice
prekrsajne kazne za sledece slucajeve:

15/19




1.1. ZKA ndéshkohet me gjobé prej
peséqgind (500) deri né njémijé (1000)
euro:

1.1.1. nése institucioni pérdor vulén pa
miratim nga Ministria;

1.1.2. nése nuk e shpall té pavlefshme
vulén e humbur apo té papérdorshme;

1.1.3. nése institucioni pérdor vulé né
kundérshtim me dispozitat e kétij ligji.

1.2.  Anétarét e Komisionit ndéshkohen
me gjobé prej peséqgind (500) deri né
njémijé (1000) euro pér rastet si né vijim:

1.2.1. nése e porosit vulén pa marrjen
e lejes nga Ministria;

1.2.2. nése vulén e papérdorshme nuk
e dérgon né arkiv.

1.3.  Zyrtari pérgjegjés pér pérdorim té
vulés ndéshkohet me gjobé prej treqind
(300) deri né peséqind (500) euro pér
rastet si né vijim:

1.3.1. nése nuk e njofton Ministriné
dhe ZKA-né pér humbjen apo pér

1.1. CAO shall be fined between five
hundred (500) and one thousand (1000)
Euro:

1.1.1. If the institution uses the seal
without approval from the Ministry;

1.1.2. If it fails to declare the lost or
unusable seal invalid;

1.1.3. If the institution uses the seal in
violation of the provisions of this Law.

1.2. Members of the Commission shall be
fined between five hundred (500) and one
thousand (1000) Euro in the following
cases:

1.2.1. If they order the seal without
obtaining permission from the Ministry;

1.2.2. If they do not send the unusable
seal to the archive.

1.3. The responsible officer for the use of
the seal shall be fined between three
hundred (300) and five hundred (500) Euro
in the following cases:

1.3.1. If he/she fails to notify the
Ministry and CAO of the loss or

1.1. GAS se kaznjava nov¢anom kaznom
od petsto (500) do hiljadu (1000) evra:

1.1.1. ako institucija koristi pecat bez
odobrenja ministarstva;

1.1.2. ako ne proglasi nevazeéim
izgubljeni ili pecat koji nije u upotrebi;

1.1.3. ako institucija koristi pecat u
suprotnosti sa odredbama ovog zakona.

1.2. Clanovi Komisije se kaznjavaju
novcanom kaznom od petsto (500) do
hiljadu (1000) evra za sledece slucajeve:

1.2.1. ako naruce pecat bez odobrenja
ministarstva;

1.2.2. ako pecat koji nije u upotrebi ne
predaju arhivu.

1.3.  Odgovorno lice za upotrebu pecata
kaznjava se nov€anom kaznom od trista
(300) do petsto (500) evra za sledece
slucajeve:

1.3.1. ako ne obavesti Ministarstvo i
GAS o0 gubitku ili neupotrebljivosti
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papérdorshmériné e saj;

1.3.2. nése nuk ruan né kasaforté
vulén kur nuk éshté né pérdorim;

1.3.3. nése nuk mban evidencé té sakté
pér pérdorimin e vulés, apo kopje té
dokumenteve té vulosura.

1.4, Vulépunuesi ndéshkohet me gjobé
né shumén prej peségind (500) deri né
pesémijé (5.000) euro, né kéto raste:

1.4.1. nése nuk i kthen ose nuk i
asgjéson té gjitha modelet, kallépet ose
mbetjet e tjera gjaté procesit t& punimit
té vulés; dhe

1.4.2. nése vulén ua jap personave té
paautorizuar.

Neni 23
Té hyrat nga gjobat

Té hyrat e krijuara nga gjobat sipas dispozitave
té kétij ligji, derdhen né Buxhetin e Kosovés.

unusability of the seal;

1.3.2. If he/she fails to store the seal in
the safe when it is not in use;

1.3.3. If he/she fails to maintain
accurate records of the use of the seal
or copies of the sealed documents.

1.4. The seal maker is fined between five
hundred (500) and five thousand (5000)
Euro in the following cases:

1.4.1. If he/she fails to return or
destroy all models, molds or other
remnants during the production process
of the seal; and

1.4.2. If helshe gives the seal to
unauthorized persons.

Article 23
Revenues from fines

Revenues generated from fines according to the
provisions of this Law shall be deposited into
the Budget of Kosovo.

pecata;

1.3.2. ako ne cuva u sefu pecat kada
nije u upotrebi;

1.3.3. ako ne vodi ta¢nu evidenciju o
upotrebi pecata, ili kopije overenih
isprava.

1.4. Pecatorezac se kaznjava novC¢anom
kaznom od petsto (500) do pet hiljada
(5000) evra u slede¢im slucajevima:

1.4.1. ako ne vrati ili ne uniSti sve
modele, kalupe ili ostale tragove koji su
ostali tokom procesa izrade pecata; i

1.4.2. ako daje pecat neovlaséenim
licima.

Clan 23
Prihodi od novéanih kazni

Ostvareni prihodi od novc¢anih kazni, u skladu
sa odredbama ovog zakona, prilivaju se u
budzet Kosova.
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KAPITULLI IV
DIZPOZITAT PERFUNDIMTARE

Neni 24
Aktet nénligjore

1. Ministria obligohet gé aktet nénligjore té
parapara me kété ligj t’i nxjerré né afat prej njé
(1) viti pas hyrjes né fuqi té kétij ligji.

2. Deri né nxjerrjen e akteve nénligjore té
parapara me kété ligj zbatohen aktet nénligjore
aktuale, nése dhe pér aq sa nuk jané né
kundérshtim me kété ligj.

Neni 25
Dispozitat Kalimtare

Me hyrjen né fuqi té kétij ligji, té gjitha vulat
gé nuk jané né pérputhje me dispozitat e tij
jané té paligjshme, té pavlefshme dhe duhet gé
té arkivohen brenda pesémbédhjeté (15) ditéve.

Neni 26
Shfuqgizimi

Me hyrjen né fuqi té Kkétij Ligji, shfugizohet
Ligji Nr. 03/L-054 pér Vula né Institucionet e
Republikés sé Kosovés.

CHAPTER IV
FINAL PROVISIONS

Article 24
Bylaws

1. The Ministry shall be obliged to issue the
bylaws provided for by this Law within one (1)
year after the entry into force of this Law.

2. Until the issuance of the bylaws provided
for by this Law, the current shall apply as long
as they do not conflict with this Law.

Article 25
Transitional provisions

Upon the entry into force of this Law, all seals
that do not comply with its provisions shall be
considered illegal, invalid and must be
archived within fifteen (15) days.

Article 26
Applicable law

Upon the entry into force of this Law, Law No.
03/L-054 on Seals in the Institutions of the
Republic of Kosovo shall be repealed.

POGLAVLJE IV
ZAVRSNE ODREDBE

Clan 24
Podzakonski akti

1. Ministarstvo je u obavezi da, podzakonske
akte koji su propisani ovim zakonom, donosi u
roku od jedne (1) godine nakon stupanja na
snagu ovog zakona.

2. Do donosenja podzakonskih akata koji su
propisani ovim zakonom, sprovode se vazeéi
podzakonski akti u meri u kojoj nisu u
suprotnosti sa ovim zakonom.

Clan 25
Prelazne odredbe

Stupanjem na snagu ovog zakona, svi pecati
koji nisu u skladu sa njegovim odredbama su
nezakoniti, nevazeci i treba ih arhivirati u roku
od petnaest (15) dana.

Clan 26
Ukidanje

Stupanjem na snagu ovog zakona, ukida se
Zakon br. 03/L-054 o pecatima u institucijama
Republike Kosovo.
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Neni 27
Hyrja né fuqi

Ky ligj hyn né fugi pesémbédhjeté (15) dité pas

publikimit né Gazetén Zyrtare té Republikés sé
Kosoves.

Glauk KONJUFCA

Kryetar i Kuvendit té Republikés
sé Kosovés

Article 27
Entry into Force

This Law shall enter into force fifteen (15)

days following its publication in the Official
Gazette of the Republic of Kosovo.

Glauk KONJUFCA

Speaker of the Assembly of the Republic of
Kosovo

Clan 27
Stupanje na snagu

Ovaj zakon stupa na shagu petnaest (15) dana

nakon objavljivanja u Sluzbenom listu
Republike Kosovo.

Glauk KONJUFCA

Predsednik Skupstine Republike
Kosovo
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