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Republika e Kosovés
Republika Kosova-Republic of Kosovo

Qeveria-Vlada-Government

PRAVILNIK (VRK) - BR. 24/2024
ZA NAKNADU PRIPADNIKA SPOLJNE SLUZBE REPUBLIKE KOSOVA KOJI
VRSE DUZNOST U INOSTRANSTVU I NAKNADU OPERATIVNIH TROSKOVA!

! Pravilnik (VRK) - Br. 24/2024 za Naknadu Pripadnika Spoljne Sluzbe Republike Kosova koji Vr$e DuZnost u
Inostranstvu i Naknadu Operativnih TroSkova, usvojen je u 218-te sednice Vlade Kosova, sa Odlukom Br. 18/218,
datuma 28.08.2024.



Vlada Republike Kosovo,
U prilog ¢lanu 92 stav 4 i ¢lanu 93 (4) Ustava Republike Kosovo, ¢lan 8 Zakona br. 08/L-117
za Vladu Republike Kosovo, ¢lana 39, stavovi 8 1 9 Zakona br. 08/L-196 za plate u javnom
sektoru, u skladu sa ¢lanom 78 Uredbe br. 17/2024 o radu Vlade Republike Kosovo,
Odobrava:
PRAVILNIK (VRK) - BR. 24/2024 ZA NAKNADU PRIPADNIKA SPOLJNE SLUZBE
REPUBLIKE KOSOVA KOJI VRSE DUZNOST U INOSTRANSTVU | NAKNADU
OPERATIVNIH TROSKOVA

I. OPSTE ODREDBE (OPSTI PRAVILNIK)

Clan 1
Svrha

Svrha ovog pravilnika je da se utvrdi vrednost, uslovi, nacin 1 postupak u korist troskova Zivota
1 drugih naknada pripadnika sluzbe u inostranstvu koji obavljaju duznost u inostranstvu, kao i

naknade i pokric¢a operativnih troskova.

Clan 2
Delatnost

1. Delokrug ovog pravilnika proS$iruje se na regulisanje:
1.1. naknada troSkova zivota prema mestu obavljanja delatnosti;
1.2. naknada ili pokrice troskova stanovanja, stambenog osiguranja i komunalnih usluga;

1.3. naknada ili delimi¢no pokrice troskova predskolskog, osnovnog i srednjeg obrazovanja
za decu diplomate;

1.4. naknada ili pokrice troskova za preseljenje porodi¢nih stvari;

1.5. naknada ili pokri¢e troskova putovanja iz Republike Kosovo u drzavu prijema i
obrnuto;

1.6. naknada ili pokrice troskova zdravstvenog osiguranja;

1.7. naknada ili pokri¢e operativnih troskova.
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Clan 3
Definicije

1. Izrazi koji se koriste u ovoj uredbi imaju sledeca znacenja:
1.1. ,Ministarstvo* — Ministarstvo spoljnih poslova i dijaspore;
1.2. ,Ministar“ — ministar Ministarstva spoljnih poslova i dijaspore;
1.3. ,,Glavni upravnik* — Generalni Sekretar Ministarstva;

1.4. “Misija” - diplomatsko ili konzularno predstavnistvo ili bilo koja druga vrsta misije ili
prisustva u zemlji prijema osnovana u skladu sa relevantnim zakonom o spoljnoj sluzbi;

1.5. ,,Sef misije* — ambasador ili bilo koje drugo lice ovlaséeno od strane institucija za
vrSenje te duznosti;

1.6. “Direktor konzularnog predstavnistva” - odgovorno lice ovlas¢eno za obavljanje te
duznosti 1, u zavisnosti od slu¢aja, moze biti: generalni konzul, konzul, vicekonzul ili Sef
konzularne sluzbe u diplomatskom predstavnistvu Republike Kosovo;

1.7. “Diplomatski predstavnik” - Sef misije i ¢lanovi diplomatskog osoblja misije;

1.8. “Konzularni predstavnik” - Sef konzularnog predstavnistva i sluzbenici konzularne
misije;
1.9. “Diplomat” - opsti izraz koji, za potrebe tumacenja ovog propisa, obuhvata

diplomatskog predstavnika i konzularnog predstavnika;

1.10. “Lokalno osoblje” - oznacava lica regrutovana u tehnickoj administrativnoj
sluzbi 1 koja sluze misiji;

1.11. »Osnovna zarada“ — iznos osnovne zarade utvrden u skladu sa relevantnim
zakonom o zaradama u javnom sektoru;

1.12. “Mesecna zarada” - oznaCava novcanu protivvrednost koja ukljucuje osnovnu
zaradu, troSkove Zivota 1 druge naknade predvidene ¢lanom 4. do ¢lana 9. ovog pravilnika;

1.13. »Polica zdravstvenog osiguranja“ — podrazumeva pakete zdravstvenog
osiguranja koji se kupuju za strane sluzbenike koji sluze u misiji i ¢lanove njihove uze
porodice koji ih prate tokom njihovog sluzbenog mandata;

1.14. “Sitan novac” - je mali fond novca koji se Cuva u brizi 1 kontroli misija i koristi
se za pokrivanje troSkova male vrednosti;
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1.15. "Deca" - deca mlada od 18 godina;

1.16. »UZi €lan porodice“ — supruznik i deca, ako odredbama ovog pravilnika nije
drugacije odredeno;

1.17. “SIMFK?” - Kosovski Informacioni Sistem Finansijskog Upravljanja (KISFU);

1.18. »dluzbenik za potroSnju u misiji“ — sluzbenik kojeg imenuje Sef misije/Sef
konzularnog predstavniStva da registruje transakcije sa bankovnog racuna misije u SIMFK-
u;

1.19. »Spisak zaliha* — oznacava spisak potreba za obavljanje sluzbene funkcije, kao
Sto su, ali ne ograni¢avajuci se na: papir za potrebe Stampanja, kompjuterski pribor, laptop
zalihe, inventar za potrebe objekta i osoblja, kao i kao i druge srodne zalihe ove prirode.

I1. LICNI TROSKOVI
A. Troskovi zivota

Clan 4
Definicija troSkova Zivota

Troskovi zivota su novCana vrednost zivotnog standarda, izracunata iz zvani¢nih
medunarodnih finansijskih izvora, koja pored troSkova dnevnih troskova kao Sto su: troSkovi
porodicne korpe, troSkovi drustvenih aktivnosti, troSkovi prevoza, drugi troskovi svakodnevnu
zivotnu aktivnost, sadrzi i dodatne kriterijjume slozenosti misije, opasnosti, klimatskih 1
zdravstvenih uslova i geografske udaljenosti.

Clan 5
Indeks troskova Zivota

Visina naknade na ime troSkova porodi¢ne korpe, drustvenih delatnosti, prevoza i drugih
troSkova svakodnevne Zivotne aktivnosti je procenat osnovne zarade, obracunat na osnovu
zvani¢nih medunarodnih finansijskih sredstava i utvrden odlukom Ministra.

Clan 6
SloZenost, opasnost i Klimatski i zdravstveni uslovi

Visina naknade na ime sloZenosti, opasnosti 1 klimatskih 1 zdravstvenih uslova za dodeljenu
misiju je procenat od osnovne plate, koji se utvrduje reSenjem ministra, na osnovu internih
procena Ministarstva i, u skladu sa budZetom Ministarstva. moguénosti, mozZe iznositi do
pedeset odsto (50%) osnovne plate diplomate za jedan ili viSe kriterijuma zajedno definisanih
ovim ¢lanom.
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Clan 7
Geografska udaljenost

Visina naknade na ime geografske udaljenosti je dva (2) centa za svaki kilometar vazdusne
linije od Republike Kosovo do zemlje prijema.

Clan 8
Nadoknada dodatnih Zivotnih i porodi¢nih troskova

1. U slu¢aju da diplomatu u misiji u inostranstvu prati ¢lan ili ¢lanovi uze porodice, na ime
dodatnih troSkova za porodicnu korpu, troskova drustvenih aktivnosti, troSkova prevoza,
drugih troSkova svakodnevnih zivotnih aktivnosti, /moze se nadoknaditi prema obracunu, na
slede¢i nacin:

1.1. Za prvog ¢lana porodice koji prati diplomatu na misiji u inostranstvu, placa se naknada
od sto (100) evra pomnozenih sa indeksom tro§kova Zivota za zemlju domacing;

1.2. Za drugog ¢lana porodice koji prati diplomatu na misiji u inostranstvu, placéa se
nadoknada od sedamdeset (70) evra pomnoZzenih indeksom troskova Zivota za zemlju
domacina;

1.3. Za svakog od ostalih ¢lanova porodice koji prati diplomatu na misiji u inostranstvu,
placa se naknada od pedeset (50) evra pomnozenih indeksom troSkova zivota za zemlju
domacina;

Clan 9
Izracunavanje tro§kova Zivota

1. Odluka Ministra iz ¢lana 5. ovog pravilnika moze se preispitati pre usvajanja i/ili revizije
budzZeta i zasniva se na podacima datim u skladu sa stavom 1. ovog ¢lana ili na osnovu
pouzdanih podataka.

2. Odluka Ministra iz ¢lana 6. ovog pravilnika moze se preispitati po potrebi iu skladu sa
internim ocenama Ministarstva.

3. Odredivanje indeksa troskova zivota (CLI) vrsi se u skladu sa datim podacima iu skladu sa
mogu¢énostima budzeta koji mogu diktirati proporcionalno smanjenje procenata.

4. IzraCunavanje naknade troSkova Zivota vr$i se na osnovu formule definisane u Prilogu broj
1. ovog pravilnika.

5. Ministar moZe utvrditi indeks troSkova Zzivota koji ne ukljucuje posebno komponentu
zakupnine (IKJPK) i indeks zakupnine (IK), na osnovu podataka dostavljenih u skladu sa
odredbama ovog pravilnika.
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6. Ako se primenjuje stav 5. ovog ¢lana, onda se troSkovi zivota iz Priloga br. 1 obracunavaju
na osnovu KIJPK, dok se ograni¢enja zakupnine predvidena u Prilogu br. 2 obracunavaju na
osnovu IK utvrdenog odlukom ministra, kojima je takode moguce utvrditi i drugi osnov
zakupnine od onog datog u Prilogu br. 2, oslanjajuéi se na pouzdane podatke trzista zakupa.

B. Troskovi stanovanja

Clan 10
Ugovaranje od strane Ministarstva/Misije

1. Ministarstvo ili Misija uz odobrenje Ministarstva, u skladu sa vaze¢im zakonima, moze
ugovoriti zakupca nepokretnosti koje su neophodne za smestaj diplomata koji obavljaju
poslove u inostranstvu.

2. Ako je zakljucen ugovor prema stavu 1. ovog ¢lana, diplomata ima obavezu da koristi
smestaj obezbeden od strane Ministarstva ili Misije.

Clan 11
Ugovaranje od strane Misije/Diplomata

1. Ako se ¢lan 10. ovog pravilnika ne primenjuje, Misija pokriva ili nadoknaduje troskove
zivota diplomate, koji nakon imenovanja potpisuje izjavu u kojoj se utvrduje za jednu od
slede¢ih mogucénosti:

1.1. Misija pokriva ili nadoknaduje troSkove stanovanja, u skladu sa ogranicenjima
utvrdenim Prilogom br. 2 ovog pravilnika, uplatom iznosa zakupnine direktno na Ziro raun
zakupodavca ili bankovni ra¢un diplomate u skladu sa predocenim ugovorom;

1.2. Misija nadoknaduje diplomati troskove stanovanja uplatom maksimalnog iznosa
utvrdenog Prilogom br. 2 ove Uredbe na bankovni racun diplomate, dok se diplomata
obavezuje da pokrije sve troSkove stanovanja, ukljucujuci i opstinske troskove;

1.3. U slucajevima kada diplomata izabere opciju iz stava 1.1 ovog ¢lana, Sef misije, odmah
nakon §to ga Ministarstvo obavesti o rasporedu diplomate u misiju, vrsi istraZivanje trziSta
1 daje Sto je moguce viSe ponuda. da obezbedi smesStaj za diplomatu i ¢lanove njegove
porodice koji ga prate u misiji;

1.4. U slucajevima kada diplomata izabere opciju iz stava 1.2 ovog ¢lana, diplomata
preuzima stambeno osiguranje i sve dodatne troskove koji mogu proizaci iz transakcija ili
dodatnih placanja u vezi sa placanjem stanovanja i osiguranjem;

1.5. Depozit potreban za zaklju¢enje ugovora o zakupu je dozvoljen, uzimajuc¢i u obzir
dobre prakse u zemljama prijema, dok je diplomata duzan da vrati iznos depozita misiji u
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roku od trideset (30) dana od zavrSetka ugovora ili u roku koji odredi glavni administrativni
sluzbenik;

1.6. Dozvoljeno je plac¢anje zakupnine do tri (3) meseca;

1.7. Sa izuzetkom stava 5. ovog ¢lana, uz odobrenje Glavnog administrativnog sluzbenika,
dozvoljeno je placanje unapred u trajanju od tri (3) meseca u slucajevima kada je
dokumentovano da diplomata nema drugog izbora osim da unapred otplati kiriju u duzem
roku. termini;

1.8. U slucaju da diplomata zakljuci individualni ugovor, prema odredbama stava 1. ovog
Clana, a isti za potrebe Ministarstva vrati u Ministarstvo ili bude premesten u drugu misiju,

onda Ministarstvo preuzima ugovorne obaveze. diplomate.

Clan 12
Prekoracenje ograni¢enja naknade za iznajmljivanje

Sa izuzetkom ogranicenja navedenih u Prilogu br. 2, ona mogu biti prekorac¢ena obrazloZzenom
odlukom ministra samo za Sefove misija do dvadeset posto (20%).

Clan 13
Obezbedenje stambenih objekata i opStinski troskovi

1. Misija, kada je primenjivo, pokriva troskove obezbedenja stambenog objekta kao i troskove
opstinskih usluga.

2. Troskovi iz stava 1. moraju biti razumni, u skladu sa trziSnom vrednoscu, i dokumentovani
su Sefu misije ili Sefu konzularnog predstavniStva.

3. Opstinski troskovi, za potrebe tumacenja ovog pravilnika, su: troskovi za vodu, energiju,
sakupljanje otpada i odrzavanje objekata.

Clan 14
Troskovi opremanja diplomatskih stanova

1. Diplomata dobija naknadu za opremanje stana na po¢etku mandata u iznosu:
1.1. Osam hiljada (8.000) evra, za zemlje prijema prve zone;
1.2. Sedam hiljada (7000) evra, za zemlje prijema druge zone;

1.3. Preko hiljadu (6.000) evra, za zemlje prijema trece zone.
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2. U prvoj zoni su zemlje prijema sa indeksom tros§kova zivota vis§im od 3,0, u drugoj zoni su
zemlje prijema sa indeksom troSkova zivota od 2,0 do 3,0, dok su u tre¢oj zoni zemlje prijema
sa indeksom troskova zivota od 2,0 do 3,0. indeks troSkova Zivota ispod 2,0.

3. Ako diplomatu u misiji prati dete, nadoknaduje se za deset odsto (10%) vise od vrednosti
utvrdene u stavu 1. ovog ¢lana, a ako je u misiji u pratnji dvoje ili vise dece, nadoknaduje mu
se dvadeset odsto (20%) vise vrednosti iz stava 1. ovog Clana.

4. Sef misije se nadoknaduje dvostrukom vredno$¢u utvrdenom stavom 1. ovog ¢lana, dok se
Sef konzularnog predstavniStva nadoknaduje za pedeset procenata (50%) viSe od vrednosti
utvrdene u stavu 1. ovog Clana.

5. Vlasnis$tvo kupljenih mobilnih telefona pripada diplomati jer naknadu iz stava 1. ovog ¢lana
vr$i misija u visini procenjene amortizacije mobilnih telefona.

6. Ako diplomati prerano prestane mandat zbog njegovih radnji, onda je diplomata duzan da
vrati procenat preostalog neamortizovanog iznosa vrednosti mobilnih telefona koji su potpuno
amortizovani u roku od Sest (6) godina.

7. Odredbe ovog ¢lana ne primenjuju se u sluc¢ajevima kada su stanovi namesteni.

Clan 15
NanoSenje Stete

1. Diplomata je odgovoran za naknadu Stete prouzrokovane namerno ili iz nehata.
2. Sef misije, odnosno $ef konzulata, odgovoran je za sprovodenje odredaba ovog ¢lana.

Clan 16
Vazeci ugovor i novi ugovori

1. Vazeci ugovori 0 zakupu stanova nastavljaju da vaze i nakon stupanja na snagu ove uredbe
do njihovog ispunjenja.

2. Zakljucivanje novih ugovora ili obnavljanje ugovora koji su na snazi nakon isteka moraju
biti u skladu sa odredbama ovog pravilnika.

C. Troskovi obrazovanja

Clan 17
Pokrivanje tro§kova obrazovanja u javnom sektoru

Misija pokriva troskove obrazovanja dece diplomata u drzavnim Skolama, u zemljama u kojima
se javno obrazovanje placa, ako su ti troskovi prihvatljivi za budzet misije.
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Clan 18
Pokrivanje troSkova obrazovanja u privatnom sektoru

1. Misija delimic¢no pokriva troSkove skolovanja dece diplomate u privatnim skolama, ako:

1.1. u zemlji prijema, redovni sistem javnih Skola nije dostupan ni na jednom od sluzbenih
jezika Republike Kosovo ili na engleskom; i

1.2. pristupacna je budzetu misije.
2. Troskove iz stava 1. ovog Clana snosi misija do iznosa od trista (300) evra mesec¢no. U
slucajevima kada je ovaj mesec¢ni iznos prekoracen, pokrivaju se troskovi do sedamdeset odsto

(70%) mesecnih troskova obrazovanja.

3. O pokrié¢u troskova iz stava 1. ovog ¢lana do iznosa od trista (300) evra mese¢no odlucuje
Sef misije.

4. Glavni administrativni sluzbenik odlucuje da pokrije troskove iz stava 1. ovog ¢lana u iznosu
preko trista (300) evra mesecno.

5. Uz zahtev diplomate za pokrice troSkova iz stava 1. ovog ¢lana moraju se priloziti relevantni
dokazi o troSkovima Skolovanja i detaljima pruZenih usluga.

Clan 19
Nivoi obrazovanja

1. Troskovi obrazovanja dece prema ovom pravilniku su:
1.1. TroSkovi predskolskog obrazovanja;
1.2. TroSkovi osnovnog obrazovanja; i
1.3. Troskovi srednjeg obrazovanja.
D. Troskovi selidbe

Clan 20
Pokriée i nadoknada troSkova preseljenja

1. Ministarstvo nadoknaduje troSkove noSenja li¢nih stvari diplomate i ¢lanova njegove uze
porodice do i iz misije.

2. Pokrice troSkova iz stava 1. ovog ¢lana odnosi se na pocetak i kraj misije za diplomatu i
¢lanove njegove porodice koji ga prate u misiji.
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3. Za obuhvatanje predmeta iz st. 1. i 2. ovog ¢lana, tezina ne moze biti vec¢a od sto kilograma
(100 kg) po licu.

4. U slucaju da diplomata nosi i kuéne stvari, ministarstvo snosi troskove za kontejner od 20
stopa ili barzu za porodicu diplomate u skladu sa trziSnom vrednoscu.

5. U sluc¢aju da diplomata izabere opciju iz stava 4. ovog ¢lana, diplomata nema pravo da nosi
licne stvari iz stava 3. ovog ¢lana.

6. Prevoz li¢nih stvari se moze vrSiti 1 sopstvenim sredstvima uz dozvolu glavnog
administrativnog sluzbenika.

7. Ministarstvo pokriva razumne i dokumentovane troskove iz stava 6. ovog ¢lana samo uz
odobrenje glavnog administrativnog sluzbenika.

8. Ako je diplomata rasporeden iz jedne misije u drugu, onda Misija ili Ministarstvo snosi
troskove prelaska iz jedne misije u drugu.

9. Ako deca diplomate za vreme mandata diplomate navr§e osamnaest (18) godina, pravo na
pokrice ili naknadu troskova preseljenja pripada im do kraja mandata.

E. Putni troskovi

Clan 21
Naknada za putovanje u zemlju domac¢ina i obrnuto

1. Ministarstvo snosi putne troskove diplomata i njihove uze porodice koji prate diplomatu u
misiji na pocetku 1 na kraju mandata.

2. Ministarstvo, pored troskova iz stava 1. ovog ¢lana, snosi i putne troskove diplomate i
¢lanova uze porodice koji prate diplomatu u misiji u otadzbini 1 obratno dva puta u
cetvorogodiSnjem mandatu.

3. Pored pokric¢a troskova iz stava 1, ministarstvo, zbog klimatskih i zdravstvenih uslova,
opasnosti 1 geografske udaljenosti, snosi i putne troSkove diplomate i1 ¢lanova uZe porodice,
dva puta godiSnje, za drugu i tre¢u godinu sluzbe diplomate, za zemlje odredene Prilogom broj

3. ovog pravilnika.

4. Za diplomate 1 Clanove uze porodice koji imaju pravo na pokric¢e troskova iz stava 3. ne
primenjuju se odredbe stava 2. ovog ¢lana.

5. Povratne karte su ekonomska klasa.
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6. Radi ekonomicnosti 1 sprovodenja odredaba ovog ¢lana, nadlezna Jedinica za upravljanje
ljudskim resursima, u koordinaciji sa misijom, na pocetku kalendarske godine izraduje godisn;ji
plan putovanja diplomata.

7. U skladu sa planom iz stava 6, Ministarstvo rezervise karte za diplomate koji imaju pravo
na pokrice putnih troskova prema ovom ¢lanu.

8. Bilo kakve promene datuma putovanja diplomata neée biti nadoknadene od strane

ministarstva, osim u slu¢ajevima kada diplomate imaju objektivne razloge u vezi sa svojim
duZnostima.

Clan 22
Putna naknada u sluéaju smrti

1. U slucaju smrti supruznika, deteta, oca, majke, sestre ili brata diplomate, Ministarstvo
pokriva povratnu kartu za diplomatu i ¢lanove uze porodice koji prate diplomatu u misiji.

2. U slucaju smrti diplomate ili ¢lana uZe porodice koji prati diplomatu u misiji, Ministarstvo
snosi troskove prevoza u domovinu.

F. Troskovi lecenja

Clan 23
Korisnici zdravstvenog osiguranja

1. Pravo na zdravstveno osiguranje imaju:
1.1. Diplomata zajedno sa ¢lanovima uze porodice koji ga prate u misiji;

1.2. Clan administrativnog i tehni¢kog osoblja Ministarstva koji se upuéuje na duznost u
inostranstvo zajedno sa ¢lanovima uze porodice koji ga prate na misiji;

1.3. Clan lokalnog osoblja zaposlen u misiji, ali ne i &lan njihove porodice.
2. Na osnovu predloga Sefa misije, glavni administrativni sluzbenik odobrava osnovnu listu
usluga koje moraju biti obuhvac¢ene polisom zdravstvenog osiguranja. Lista koju predlaze Sef

misije mora biti prevedena na jedan od sluzbenih jezika Republike Kosovo ili na engleski.

Clan 24
Zdravstveno osiguranje putem ugovaranja od strane Ministarstva

Ministarstvo, u skladu sa zakonima na snazi, moze ugovoriti ekonomskog operatera za
pruzanje usluga zdravstvenog osiguranja za jednu ili viSe drzava.
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Clan 25
Zdravstveno osiguranje putem ugovaranja sa Misijom

Ukoliko usluga iz ¢lana 24. ovog pravilnika nije pruzena, nadlezna ambasada razvija proceduru
ugovaranja polisa osiguranja, u skladu sa odgovaraju¢im zakonom o javnim nabavkama, za sve

zaposlene koji rade pod nadzorom ambasade.

Clan 26
Nadoknada medicinskih tro§kova u odsustvu polise osiguranja

1. U zemljama u kojima se ne moze ugovoriti polisa zdravstvenog osiguranja, dozvoljena je
nadoknada dokumentovanih i razumnih troskova zdravstvene zastite za medicinske usluge koje

su definisane u Dodatku br. 4.

2. Dokumentovani troskovi medicinskih usluga iz stava 1. ovog ¢lana nadoknaduju se uz
odobrenje Sefa misije ili Sefa konzulata.

3. Dokumentovane troskove medicinskih usluga iz stava 1. ovog €lana, za Sefa misije 1 Sefa
konzulata, odobrava glavni administrativni sluzbenik.

I1l. OPERATIVNI TROSKOVI-RASHODI

Clan 27
Troskovi plata za lokalno osoblje

1. Ministar donosi reSenje kojim utvrduje visinu naknade zarada lokalnog osoblja u skladu sa
zahtevima trziSta rada u zemljama prijema kao iu skladu sa budzetskim moguénostima.

2. Do donosenja odluke iz stava 1. ovog ¢lana primenjivace se nivo naknade predviden
Administrativnim uputstvom br. 05/2012 za plate lokalnog osoblja u diplomatskim i/ili
konzularnim predstavniStvima Republike Kosovo, uz dodatak relevantnih izmena.

3. Plate lokalnog osoblja su operativni troskovi i isplac¢uju se iz kategorije roba i usluga.

Clan 28
TrosSkovi reprezentacije

1. Troskovi reprezentacije ukljucuju:
1.1. troSkovi prijema u objektu misije;
1.2. troskovi prijema u prebivaliStu Sefa misije i Sefa konzulata;

1.3. troskovi za poklone na zvani¢nim sastancima.
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2. Ogranicenja troskova iz stava 1. ovog ¢lana utvrdena su u Prilogu broj 5.

3. Aktivnosti iz stava 1.2 ovog ¢lana ukljucene su u redovni izvestaj glavnom administrativnom
sluzbeniku.

4. Ograni¢enja definisana Dodatkom br. 5 mogu se prekoraciti samo uz prethodno odobrenje
glavnog administrativnog sluzbenika.

Clan 29
Troskovi sluzbenih ruckova i veéera

1. Troskovi sluzbenih ruc¢kova i vecera dozvoljeni su do granica utvrdenih Prilogom br.6.
2. Troskovi iz stava 1. dozvoljeni su samo u svrhu nesmetanog odvijanja sluzbenog rada.

3. TroSkovi iz stava 1. nisu dozvoljeni za organizovanje zvani¢nih ruckova i vecera za
sluzbenike Republike Kosovo, osim predsednika, predsednika SkupStine, premijera,
predsednika Ustavnog suda, bivseg predsednika i ministar inostranih poslova i dijaspore.

4. Osim iz stava 3. ovog ¢lana, sluzbeni rucak ili veCera moze se organizovati za druge
sluzbenike Republike Kosovo koji posecuju misiju kada je ruéak ili vecera u cilju koordinacije
zajednicke aktivnosti.

5. Ogranicenja definisana Dodatkom br. 6 mogu se prekoraciti samo uz prethodno odobrenje
glavnog administrativnog sluzbenika.

6. Ovaj ¢lan se ne odnosi na izdatke za ruckove i vecere koji su deo planirane i odobrene
aktivnosti u okviru godi$njeg plana budZeta i rada misije.

7. Glavni administrativni sluZzbenik je ovlaS¢en da utvrduje da li su trosSkovi iz ovog ¢lana u
skladu sa ciljevima sluzbenog rada.

8. Ako glavni administrativni sluZbenik utvrdi da troSkovi iz ovog ¢lana nisu napravljeni u
skladu sa svrhom nesmetanog odvijanja sluzbenog rada, onda Salje pismeni nalaz misiji, uz
instrukcije da se ovi tro§kovi ne ponavljaju. u buduénosti.

9. Kada misija ubuducée ne izbegne neopravdane troSkove iz stava 8, glavni administrativni

sluzbenik moze smanjiti limite definisane Dodatkom br. 6 do pedeset procenata (50%)
vrednosti za naredna tri meseca. Ova mera ne prejudicira licnu odgovornost odgovornog lica
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Clan 30
TroSkovi sluzbenog putovanja

1. Misija pokriva troskove sluzbenog putovanja u inostranstvo za diplomate i lokalno osoblje
u skladu sa relevantnim zakonodavstvom za sluzbena putovanja.

2. Misija, uz prethodno odobrenje Sefa misije ili Sefa konzularnog predstavnistva, pokriva

troSkove sluzbenog putovanja u zemlji domacina za diplomate i lokalno osoblje i1 ukljucuje
troskove za:

2.1. smestaj;
2.2. hranu, i
2.3. javni prevoz ili drugu alternativu.
3. Troskovi iz stava 2. dokumentuju se odgovaraju¢im ra¢unima.

Clan 31
TroSkovi za prolaz do VIP prostora na aerodromima

Diplomatska i konzularna predstavniStva mogu da pokriju troskove prolaza do VIP prostorija
aerodroma za Predsednika Republike Kosovo, Predsednika Skupstine Republike Kosovo,
Premijera Republike Kosovo i Ministra Spoljnih Poslova i Dijaspore.

Clan 32
Telekomunikacioni troSkovi

1. Misija pokriva troSkove telefonskih, internet usluga i usluga kablovskih operatera koji su
neophodni za nesmetano odvijanje posla u misiji. Za ove usluge, misija sklapa ugovore sa

pruzaocima ovih usluga.

2. Misija nadoknaduje diplomati na ime troSkova mobilnih telefona na mese¢nom nivou u
skladu sa Prilogom br.8.

3. Na pocetku mandata, misija oprema telefonskim uredajem Sefa diplomatske misije i Sefa
konzularnog predstavnistva.

Clan 33
Tros$kovi sluzbenih vozila

1. Misija pokriva troSkove sluzbenih vozila, troSkove goriva i troSkove odrzavanja vozila u
sluzbenoj upotrebi.
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2. Sef diplomatske misije i $ef konzularnog predstavnistva imaju pravo da koriste sluzbeno
vozilo tokom dvadeset Cetiri (24) Casa.

3. Svo osoblje diplomatskog ili konzularnog predstavnistva ima pravo da koristi sluzbeno
vozilo, u okviru radnog vremena iu sluzbene svrhe, uz prethodno odobrenje Sefa misije ili Sefa
konzularnog predstavniStva.

4. Pravo koris¢enja sluzbenog vozila, van radnog vremena, za posebne prilike i u sluzbene
svrhe, pravo je svih zaposlenih u diplomatsko-konzularnom predstavnistva, uz prethodno
odobrenje Sefa diplomatske misije ili Sefa diplomatske misije. konzularnog predstavnistva.

5. Troskovi za derivate su ograni¢eni prema Prilogu br. 7, koji se mogu prekoraciti samo uz
prethodno odobrenje glavnog administrativnog sluzbenika.

6. U slucaju osnivanja nove misije ili promene okolnosti u postojecoj misiji, glavni
administrativni sluzbenik donosi odluku kojom se utvrduje kojoj oblasti iz Priloga br. 7 misija

pripada.

7. Misija odrzava vozila u sluzbenoj upotrebi samo u ovlaséenim servisima za odgovarajuce
marke vozila. Kada je to nemoguce, dozvoljeno je odrzavanje u drugim servisima.

8. Misija vodi evidenciju o odrzavanju, koriSé¢enju i troskovima goriva za sluzbena vozila, uz
izveStavanje na godiSnjem nivou nadleznom odeljenju Ministarstva.

9. Glavni administrativni sluZbenik izdaje uputstva o nacinu koriS¢enja sluzbenih vozila u
misijama Republike Kosovo.

Clan 34
Troskovi ¢lanarine

Misija pokriva troSkove cClanstva misija i diplomata u diplomatskim i/ili konzularnim
udruzenjima, kao 1 druga Clanstva za zastupanje interesa Republike Kosovo, nakon odobrenja
od strane glavnog administrativnog sluzbenika.

Clan 35
Troskovi fizickog osiguranja

Misija moze ugovoriti fizicko obezbedenje objekta misije u skladu sa odredbama koje se
primenjuju na javne nabavke.
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Clan 36
Troskovi odrZavanja i ¢i§éenja

1. Misija moze ugovoriti odrzavanje, popravku i ¢is¢enje radnih prostora u skladu sa vaze¢im
procedurama javnih nabavki.

2. Misija snosi troSkove vracanja u predasnje stanje rezidencija diplomata koji su nastali kao
rezultat njihovog uobiCajenog koris¢enja, osim u slucajevima utvrdenim ¢lanom 15. ovog
pravilnika.

Clan 37
Troskovi zaliha

1. Sef misije/Sef konzularnog predstavni$tva je duzan da na pocetku svake godine odobri listu
potreba za snabdevanje osoblja i kancelarija misije na osnovu odobrenog budZeta.

2. Spisak zaliha moze se dopunjavati/revidirati jednom godiSnje iu slucajevima kada se menja
broj diplomata i lokalnog osoblja.

Clan 38
Sitni novac

1. Misija moze podi¢i gotovinu sa bankovnog racuna misije do petsto (500) evra za pokrivanje
nepredvidenih troskova.

2. Sitni novac se ne moze koristiti za sve troskove koji se prakticno mogu ostvariti kroz redovne
troSkove.

3. Glavni administrativni sluzbenik, na zahtev Sefa misije, moze odluciti da poveca ili smanji
iznos prirucnog novca iz stava 1. ovog ¢lana.

4. Rukovodilac misije imenuje lice odgovorno za ¢uvanje priru¢nog novca, obradu pla¢anja iz
ovog fonda, balansiranje i dopunu fonda.

5. Odgovorno lice drzi priru¢ni novac u sefu 1 trosi ga samo po ovlaS¢enju Sefa misije ili Sefa
konzulata. Svaki troSak mora biti dokumentovan.

6. Svi izdaci sitnog novca evidentiraju se u posebnom izvestaju i izvestavaju u skladu sa ¢clanom
40. ovog pravilnika.

7. Uskladivanje 1 prijavljivanje prirucnog novca vrs§i se na mesecnom nivou u skladu sa
formatima koje odredi glavni finansijski sluZzbenik organizacije.
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8. Misije su duzne da na kraju godine zatvore blagajnu (gotovinu) najkasnije do 24. decembra.

9. Zadrzavanje gotovine prema stavu 8 moze se promeniti samo uz prethodno odobrenje
glavnog administrativnog sluzbenika.

Clan 39
Povraéaj poreza od strane organa zemlje prijema

1. Sef misije/direktor konzularnog predstavnistva je duzan da, u skladu sa vazeé¢im pravilima,
zatrazi od nadleznog organa zemlje prijema nadoknadu vazeceg poreza koji se odnosi na
troSkove misije.

2. Izvestavanje o nadoknadi se vrsi u tri (3) mesecna perioda prema formatu koji odredi glavni
finansijski sluzbenik.

Clan 40
Finansiranje ra¢una misija i izveStavanje

1. Finansiranje ra¢una misije vrsi se dva (2) puta u toku fiskalne godine prema odobrenom
budzetskom planiranju.

2. Izuzev stava 1. ovog Clana, u izuzetnim slu¢ajevima i kada budzet namenjen ambasadama u
godisnjem zakonu o budzetu ne ispunjava uslove operativnog budzeta, na zahtev misije i uz
odobrenje glavnog administrativnog sluzbenika, finansiranje se moze vrsiti i van predvidenih
rokova.

3. U misijama u kojima se implementira SIMFK, registracija troSkova se vr$i na dnevnom
nivou i ne duze od pet radnih dana kada se transakcija vrsi sa bankovnog racuna.

4. Do potpune implementacije SIMFK-a, Misija izveStava o troskovima i prihodima, u formatu
1 uputstvima koje odredi glavni finansijski sluzbenik, najkasnije do petnaestog (15) svakog
meseca, sa izuzetkom utvrdenih rokova u dokument za kraj fiskalne godine.

5. Misija je duzna da vraca prihode i nadoknade na raun drZzavnog budZeta svakog kvartala u
godini, osim ako glavni finansijski direktor ne odlu¢i drugacije i odobri ZKA.

6. Glavni finansijski sluzbenik, u oktobru svake fiskalne godine, utvrduje kraj fiskalne godine
za misije.

7. Prijavljivanje troSkova 1 prihoda menja se samo u slucajevima kada se menja sistematski
aspekt prijavljivanja i evidentiranja rashoda i prihoda u diplomatsko-konzularnim
predstavniStvima.
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8. Misija je duzna da balansira bankovni ra¢un u tromesecnim periodima (tromesecno) u
saradnji sa Odeljenjem za budZet i finansije prema formatu koji odredi glavni finansijski
sluzbenik.

9. Misija se pridrzava administrativnog obrasca za finansijska pitanja koji utvrduje glavni
finansijski sluzbenik.

Clan 41
Registracija troskova u SIMFK

1. Sef misije/direktor konzularnog predstavnistva, kao ovlaiéen za koriéenje javnog novca u
misijama, ovlastio je registraciju transakcija u SIMFK prema Priru¢niku za korisnike SIMFK
u diplomatskim i konzularnim misijama — Modul troskova.

2. Pracenje troskova vrsi Sef misije/direktor konzularnog predstavnistva, odeljenje za budzet i
finansije, sluzbenik za overu i glavni administrativni sluzbenik.

3. Sistematske 1 proceduralne promene od strane Trezora nisu ograni¢ene na tacke 1.1 2. ovog
¢lana.

Clan 42
Troskovi AtaSea

1. Troskovi ataSea planirani su godisnjim planom budzeta misije u skladu sa Sporazumom o
saradnji izmedu Ministarstva i drugih nadleznih institucija.

2. Sefovi misija duzni su da snose troskove atasea u skladu sa ovim pravilnikom.
3. Plate ataSea su obaveze odgovarajucih institucija.

4. Sistematske, proceduralne i administrativne promene nisu ograni¢ene na tacke 1.1 2. ovog
¢lana.

IV.PRELAZNE ODREDBE

Clan 43
Sprovodenje presude Ustavnog Suda Republike Kosovo KO-79/23

Osim odredaba datih u ovom pravilniku, ako se mese¢na zarada diplomate na misiji u
inostranstvu, obracunata prema koeficijentu utvrdenom odgovaraju¢im zakonom o zaradama u
javnom sektoru, a prema definiciji ,,mesecne zarade” datoj u ovom uredbe u vezi sa ¢lanovima
4 do 9 ove uredbe, je manja od mesecne plate koju je diplomata primao pre stupanja na snagu
Zakona 08/L-196 o platama u javnom sektoru, onda se diplomati isplacuje dodatna novcana
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vrednost ¢ime je njegova/njena mesecna plata bila ekvivalentna onome §to je primao pre
stupanja na snagu Zakona 08/L-196 o platama u javnom sektoru.

V. ZAVRSNE ODREDBE

Clan 44
Administrativne mere

1. Nesprovodenje odredaba ovog pravilnika moze biti razlog za pokretanje disciplinskog
postupka, a moze se uzeti i kao osnov u slucaju vrednovanja rada odgovornog lica.

2. Relevantna jedinica za budZet i finansije je duzna da prijavi Glavnom administrativnom
sluzbeniku sve nepravilnosti kada se one identifikuju.

Clan 45
Prilozi

1. Sastavni deo ovog pravilnika su prilozi:
1.1. Prilog br. 1 — Formula za odredivanje tro§kova zivota;
1.2. Prilog br. 2 — Ograni¢enje naknade za stanarinu;
1.3. Prilog br. 3 — Naknada putnih tro$kov;
1.4. Prilog br. 4 — Spisak medicinskih usluga;
1.5. Prilog br. 5 — Ogranicenje troskova reprezentacije;
1.6. Prilog br. 6 — Ogranicenje troSkova sluzbenih ru¢kova i vecera;
1.7. Prilog br. 7 — Ogranicenje troskova za derivate;
1.8. Prilog br. 8 — Ogranicenje troskova mobilnog telefona za diplomate;
1.9. Prilog br. 9 — Obrazac za prijavu troSkova za derivate.

Clan 46
Ukidanja (stupanje van snage)

1. Stavljanje van snage definisano je ¢lanom 12. Prilog (KRK) br. 04/2023.

2. Ukida se:
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2.1. Uredba (VRK) Br. 04/2023 o Naknadama Zaposlenih u Sluzbi u Inostranstvu
Republike Kosovo Koji Obavljaju Duznost u Inostranstvu,

2.2. Administrativno uputstvo br. 02/2010 za opremanje privatnih rezidencija diplomatskih
I konzularnih predstavnika;

2.3. Administrativno uputstvo br. 03/2012 za li¢ne i operativne troskove u diplomatskim i
konzularnim predstavnistvima;

2.4. Administrativno uputstvo br. 05/2012 za plate lokalnog osoblja u diplomatskim i/ili
konzularnim predstavniStvima Republike Kosovo, sa dodatkom relevantnih izmena, nakon
donosenja odluke iz stava 1. ¢lana 27. ove uredbe;

2.5. Administrativno uputstvo 03/2018 za dopunu i izmenu administrativnog uputstva
03/2012 za licne i1 operativne troskove u diplomatsko-konzularnim predstavniStvima
Republike Kosovo;

2.6. Svaka odredba podzakonskih akata koja nije u skladu sa odredbama ovog pravilnika.

Clan 47
Stupanje na snagu

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja u Sluzbenom listu Republike Kosovo.

Albin KURTI

Premijer Republike Kosovo
03 Septembar 2024
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PRILOG broj 1 — Formula za odredivanje troskova Zivota

Misija | Osnovna [ IKJ ili | Stopa |[Stopa |Procen | Geogra | Nadok | Meseén
zarada | IKJPQ [ staloze |opasno |at fska nada a
nosti sti klimats | udaljen | dodatni | zarada
kih i ost h
zdravst Zivotni
venih hi
uslova porodi¢
C=%*A | D=%*A | F=%*A nih
troskov
B=%*A | (C) (D) (E) a
(F) (©)
(A) (B) (H)

X Prema Prema | Odluko | Odluko |Odluko |2 centa |1Clan= | (A)+(B)
koeficije [odluci |m m m * 100*IK | +(C)+
ntu ministra | ministra | ministra | ministra | kilomet | J/IKJP [ (D)+(E)
relevantn | na raod Q; +(F) +
0g oshovu Republi (G) =
Zakona o | podatak ke 2Clan | (H)
zaradam |ao Kosovo | =
a troskovi do 70*1KJ/

ma zemlje | IKJPQ;
Zivota prijema
Ostali
¢lanovi
50*IKJ/
IKJPQ

(A) = Osnovna zarada

(B)+(C)+(D)+(E)+(F) Troskovi Zivota

(©)) Naknada za porodi¢ne ¢lanove

(A)+(B)+(C)+(D)+(E)+(F)+(G)

Mesec¢na zarada
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PRILOG br. 2 — Ogranicenje naknade za stanarinu

Osnovna renta

Ambasador / Sef misije 1,100.00 Euro
Generalni Konzul 950.00 Euro
Sef konzularnog predstavnistva 900.00 Euro
Druge diplomate 800.00 Euro

Formula za obracun zakupnine:

Osnovna kirija * IKJ ili IK = Maksimalna kirija za stambeni objekat diplomate
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PRILOG broj 3 — Naknada putnih troskova

Australija

Japan

Malezija

Tajland

Banglades

Senegal

Kolombija

Panama
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PRILOG broj 4 — Spisak medicinskih usluga

Lista dozvoljenih usluga

Bolnicke usluge

NGOk WDdDE

Bolnicka soba

Prevoz za bolnicu

Troskovi za hirurge, lekare, specialiste 1 anasteziologe
Troskovi za materijal i zakup operacione sale
Intenzivna nega

Fizioterapija

Lekovi koje preporucuje lekar i zavoji

Proteze i slicna medicinska sredstva

Usluge u slu¢aju nehospitalizacije

ok wdE

Troskovi za lekara opSte prakse
Troskovi lekara specijaliste
Preventivna nega

Fizioterapija

Dnevna hirurgija

Lekovi koje preporucuje lekar

Ostale usluge

o

Sluzba hitne pomoci na putu

Troskovi za normalnu trudnocu

Komplikacije trudnoce i porodaja

Ostale osnovne usluge prema standardima zemalja domacina

Zdravstvene polise tokom putovanja

1.
2.

Hitno lecenje
Medicinska evakuacija/hitna repatrijacija
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PRILOG broj 5 — Ogranicenje tro§kova reprezentacije

Reprezentacija Zonal Zona 2 Zona 3
Diplomatikske misije | 850.00 Euro 700.00 Euro 500.00 Euro
Konzularne misije 650.00 Euro 500.00 Euro 400.00 Euro
Zonal Zona 2 Zona 3
Nju Jork Minhen Sofija
Uashington Frankfurt Atina
London Milano Tirana
Kanbera Duseldorf Beograd
Toronto Praga Skopje
Otava Stutgart Podgorica
Berlin Ajova Struga
Hag Rim
Bruksel VarSava
Rijad Lisabon
Beé Hamburg
Ankara Strasburg
Bern Ljubljana
Paris Bankok
Abu Dabi Dakar
Stokholm Zagreb
Oslo Budapest
Tokio Dhaka
Cyrih Istambul
Zeneva Jerusalem
Kopenhagen
Doha
Panama Siti
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Pokloni na zvani¢nim sastancima

Diplomatiske misije

250.00 Euro

Konzularne misije

125.00 Euro

PRILOG broj 6 — Ogranicenje tro§kova za ru¢kove i vecere

Misija/Post: Zonal Zona 2 Zona 3
Diplomatske misije | 1,000.00 Euro 800.00 Euro 500.00 Euro
Konzularne misije 700.00 Euro 500.00 Euro 400.00 Euro
Zona 1: Zona 2: Zona 3:
Nju jork Jerusalem
Uashington Zeneva Kopenhag
London Bern Doha
Kanberra Paris Panama Siti
Toronto Oslo Sofija
Otava Abu Dabi Atina
Berlin Mynih Beograd
Hag Tokio Tirana
Bruksel Frankfurt Skopje
Rijad Milano Podgorica
Be¢ Stokholm Struga
Ankara Diseldorf
Cyrih Prag
Stutgart
Ajova
Rim
VarSava
Lisbon
Hamburg
Strasburg
Ljubljana
Bankok
Dakar

26/29




Zagreb
Budapest
Dhaka
Istambul

PRILOG broj 7 — Ogranicenje tro§kova za derivate

Misija/Post:

Zonal

Zona?2

Zona 3

Ambasada

800 litara/mesec¢no

500 litara/meseéno

400 litara/mese¢no

Generalni Konzulat

800 litara/mese¢no

500 litara/mesec¢no

400 litara/mese¢no

Konzulat 600 litara/mese¢no 500 litara/mese¢no 400 litara/mese¢no
Zona 1: Zona 2: Zona 3:
Nju jork Jerusalem
Uashington Kopenhag
London Doha
Kanbera Paris Panama Siti
Toronto Oslo Sofija
Otava Abu Dabi Atina
Berlin Minhen Beograd
Hag Tokio Tirana
Bruksel Frankfurt Skopje
Rijad Milano Podgorica
Be¢ Stokholm Struga
Ankara Dyseldorf
Cyrih Prag
Zeneva étutgart
Bern Ajova

Rim
VarSava
Lisbon
Hamburg
Strasburg
Ljubljana
Bankok
Dakar
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Zagreb
Budapest
Dhaka
Istambul

PRILOG broj 8 - Iznos naknade za tro§kove mobilnog telefona

Funkcija: Sef diplomatske Upravitelj Ostali diplomati
misije konzularnog posta
Mesec¢ni iznos: 100.00 Euro 80.00 Euro 60.00 Euro
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PRILOG broj 9 — Obrazac za prijavu rashoda za derivate

MESECNI IZVESTAJ ZA SNABDEVANJE DERIVATA I KILOMETARA SLUZBENOG VOZILA

ZA MESEC , GOD.
REGISTARSKE [DATUM KOLICINA U |IZNOS U KM NA KM NA
TABLICE SNABDEVANJA |LITAR EVRO START KRAJU KM U MESECU
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