Republika e Kosovés

Republika Kosova-Republic of Kosovo
Qeveria —Vlada-Government

RREGULLORE (ZKM) NR. 16/2024 PER ORGANIZIMIN E BRENDSHEM
DHE SISTEMATIZIMIN E VENDEVE TE PUNES NE AGJENCINE
SHTETERORE TE ARKIVAVE TE KOSOVES!

! Rregullorja (ZKM) Nr.16/2024 pér Organizimin e Brendshém dhe Sistematizimin e Vendeve té Punés né Agjenciné
Shtetérore t& Arkivave té Kosovés éshté miratuar nga Kryeministri, me Vendimin Nr. 128/2024, té datés 19.07.2024.



Kryeministri i Republikés sé Kosovés

Né mbéshtetje té nenit 93 (4) té Kushtetutés sé Republikés sé Kosovés, nenit 28 (3) té Ligjit Nr. 06/L
— 113 pér Organizimin dhe Funksionimin e Administratés Shtetérore dhe té Agjencive té Pavarura
(Gazeta Zyrtare Nr.7, 01 Mars 2019), nenit 5 (paragrafi 6) té Ligjit Nr. 08/L — 111 pér Arkivat
(Gazeta Zyrtare Nr. 30/5 shtator 2022), nenit 9 té Rregullores (QRK) Nr. 01/2020 pér Standardet e
Organizimit té Brendshém, Sistematizimin e Vendeve té Punés dhe Bashképunimin né Institucionet
e Administratés Shtetérore dhe Agjencité e Pavarura,

Miraton:

RREGULLORE (ZKM) NR. 16/2024 PER ORGANIZIMIN E BRENDSHEM DHE
SISTEMATIZIMIN E VENDEVE TE PUNES NE AGJENCINE SHTETERORE TE
ARKIVAVE TE KOSOVES

KAPITULLI'I
DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Kjo Rregullore ka pér géllim pércaktimin e Organizimit t¢ Brendshém dhe Sistematizimin e Vendeve
té Punés né Agjenciné Shtetérore té Arkivave té Kosovés (né tekstin né vijim ASHAK).

Neni 2
Fushéveprimi

1. Dispozitat e késaj Rregulloreje, jané té detyrueshme pér té gjithé zyrtarét publik té punésuar né
Agjenciné Shtetérore té Arkivave té Kosovés.

2. Funksionet, detyrat dhe pérgjegjésité e ASHAK — sé jané té pércaktuara me ligjin pérkatés pér
Organizimin dhe Funksionimin e Administratés Shtetérore dhe Ligjin Nr. 08/L-111 pér Arkivat.

Neni 3
Pérkufizimet

Termat dhe shprehjet e pérdorura né kété Rregullore kané kuptimin e njéjté me terma dhe shprehjet
e pérdorura né Ligjin né pérkatés pér Organizimin e Funksionimin e Administratés Shtetérore dhe
Ligjin pérkatés pér Arkivat.

KAPITULLI 11
ORGANIZIMI | BRENDSHEM | AGJENCISE SHTETERORE TE ARKIVAVE TE
KOSOVES

Neni 4
Misioni i Agjencisé Shtetérore té Arkivave té Kosovés

Misioni i AShAK-sé éshté organizimi, funksionalizimi dhe administrimi i njé shérbimi arkivor
profesional dhe pérgjegjés pér té siguruar njé sistem té géndrueshém pér evidentimin, pranimin,
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pasurimin, ruajtjen, mbrojtjen, sistemimin, pérpunimin, digjitalizimin, shfrytézimin dhe publikimin e
materialit me vleré arkivore pér Republikén e Kosovés.

Struktura Organizative e Agjengg{gl IS?}tetérore té Arkivave té Kosoveés

1. Struktura Organizative e AShAK-sé éshté si vijon:

1.1. Zyra e Drejtorit Ekzekutiv;

1.2. Departamentet; dhe

1.3. Divizionet.
2. Numri i té punésuarve né AShAK éshté njéqind e dyzet e dy (142).

Neni 6
Zyra e Drejtorit Ekzekutiv

1. Zyra e Drejtorit Ekzekutiv né AShAK pérbéhet nga:

1.1. Drejtori Ekzekutiv;

1.2. Zévendésdrejtori Ekzekutiv;

1.3. Zyrtari i Larté Ekzekutiv;

1.4, Zyrtari administrativ;

1.5. Zyrtari i Larté Certifikues;

1.6. Zyrtari i Larté Ligjor;

1.7. Zyrtari i Larté pér Komunikim me Publikun.
2. Detyrat dhe pérgjegjésité e Drejtorit Ekzekutiv pércaktohen me Ligjin pérkatés pér Organizimin
dhe Funksionimin e Administratés Shtetérore dhe nenin 5 (paragrafi 3) té Ligjit Nr. 08/ L — 111 pér
Arkiva.
3. Detyrat dhe pérgjegjésité e zévendésdrejtorit Ekzekutiv pércaktohen me Ligjin pérkatés pér
Organizimin dhe Funksionimin e Administratés Shtetérore dhe neni 5 (paragrafi 5) té Ligjit Nr. 08/L

— 111 pér Arkiva.

4. Detyrat dhe pérgjegjésité e népunésve civil t& Zyrés sé Drejtorit Ekzekutiv pércaktohen me
legjislacionin pér zyrtarét publik dhe legjislacionin tjetér né fuqi.

5. Numri i té punésuarve né Zyrén e Drejtorit Ekzekutiv éshté shtaté (7).



Neni 7
Departamentet dhe Divizionet e Agjencisé Shtetérore té Arkivave té Kosovés

1. Departamentet dhe Divizionet e AShAK-sé jané:

1.1. Departamenti i Arkivit Qendror, me divizionet si né vijim:

1.1.1. Divizioni i Rregullimit dhe Pérpunimit té Materialeve Arkivore;
1.1.2. Divizioni i Konservimit dhe Restaurimit té Materialeve Arkivore; dhe
1.1.3. Divizioni pér Menaxhimin e Vendruajtjes sé Materialeve Arkivore.

1.2. Departamenti pér Koordinimin dhe Mbikéqgyrjen e Arkivave Ndérkomunale, me njésité
organizative si né vijim:

1.2.1. Arkivi Ndérkomunal, Prishting;
1.2.2. Arkivi Ndérkomunal, Mitrovicé;
1.2.3. Arkivi Ndérkomunal, Pejé;
1.2.4. Arkivi Ndérkomunal, Gjakové;
1.2.5. Arkivi Ndérkomunal, Prizren;
1.2.6. Arkivi Ndérkomunal, Gjilan;
1.2.7. Arkivi Ndérkomunal, Ferizaj.

1.3.Departamenti pér Planifikim, Standardizim, Hulumtim dhe Promovim, me divizionet si né
vijim:

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.3.1. Divizioni pér Planifikim dhe Standardizim t& Normave Teknike dhe Profesionale
Arkivore;

1.3.2. Divizioni pér Zhvillimin dhe Administrimin e Veprimtarisé Hulumtuese Arkivore;
1.3.3. Divizioni pér Promovim té Veprimtarisé Arkivore.

Departamenti i Inspektimit té Fondkrijuesve dhe Fondposeduesve , me divizionet si né vijim:

1.4.1.Divizioni pér Inspektimin e Fondkrijuesve dhe Fondposeduesve té Nivelit Qendror
1.4.2.Divizioni pér Inspektimin e Fondkrijuesve dhe Fondposeduesve té Nivelit Lokal.

Departamenti i Arkivave Digjitale, me divizionet si né vijim:

1.5.1.Divizioni pér Digjitalizim té Materialit Arkivor;

1.5.2.Divizioni pér Zhvillim dhe Mirémbajtje té Arkivave Digjitale dhe Ofrimit té Shérbimeve
Digjitale pér Palét.

Departamenti pér Buxhet dhe Financa, me divizionet si né vijim:

1.6.1. Divizioni pér Buxhet;
1.6.2. Divizioni pér Financa.

Departamenti pér Shérbime té Menaxhimit té Pérgjithshém, me divizionet si né vijim:

1.7.1. Divizioni pér Teknologji Informative;
1.7.2. Divizioni pér Shérbime té Pérgjithshme.
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2. Divizioni i Prokurimit Publik.

3. Divizioni pér Menaxhimin e Burimeve Njerézore.

1.

Neni 8
Departamenti i Arkivit Qendror

Misioni i Departamentit té Arkivit Qendror éshté zbatimi efektiv i planeve, procedurave

standardeve dhe strategjive t&¢ AShAK-sé pér pranimin, ruajtjen, mbrojtjen, sistemimin, rregullimin,
pérpunimin, administrimin dhe shfrytézimin e materialit arkivor gé krijohet nga fondkrijuesit e nivelit
gendror.

2. Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit té Arkivit Qendror jané:

3.

4.

2.1. Harton planet, cakton objektivat si dhe siguron ekzekutimin e procedurave standarde pér
pranimin, administrimin, ruajtjen, mbrojtjen, rregullimin dhe pérpunimin e materialit arkivor té
nivelit gendror;

2.2. Harton planet periodike té punés pér té gjitha nivelet e népunésve brenda departamentit duke
siguruar njé proces té planifikimit té harmonizuar dhe koherent ndérmjet niveleve té ndryshme té
organizimit té stafit;

2.3. Propozon procedurat standarde operative pér zbatimin e planeve dhe aktiviteteve pér
pranimin, administrimin, rregullimin dhe pérpunimin e materialit arkivor té nivelit gendror;

2.4. Udhéheq dhe kontrollon procesin e punés pér realizimin e planeve dhe arritjen e objektivave
té Arkivit Qendror;

2.5. Ofron késhilla, rekomandime ose té dhéna té tjera brenda fushéveprimit té€ departamentit pér
zyrén e Drejtorit Ekzekutiv t&8 AShAK-sé apo pér Qeveriné né procesin e hartimit té politikave;

2.6. | pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit Ekzekutiv t¢ AShAK-sé.

Né kuadér té Departamentit t& Arkivit Qendror b&jné pjesé divizionet si né vijim:
3.1. Divizioni i Rregullimit dhe P&rpunimit té Materialeve Arkivore;

3.2. Divizioni i Konservimit dhe Restaurimit té Materialeve Arkivore; dhe
3.3.Divizioni pér Menaxhimin e Vendruajtjes sé Materialeve Arkivore.

Udhéhegési i Departamentit raporton te Drejtori Ekzekutiv i AShAK-sé.

5. Numri i té punésuarve né Departament éshté njézet e teté (28).

Neni 9
Divizioni i Rregullimit dhe Pérpunimit té Materialeve Arkivore

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit jané:



1.1 Propozon planet dhe objektivat pér klasifikimin, sistemimin, rregullimin dhe pérpunimin e
materialit arkivor té nivelit gendror;

1.2 Klasifikon, sistemon, rregullon dhe pérpunon sipas parimeve tekniko-shkencore dhe
standardeve profesionale fondet dhe koleksionet arkivore;

1.3 Siguron ndarjen dhe propozon pér asgjésim dokumentet pa vleré arkivore;
1.4 Harton mjetet informative tekniko-shkencore pér fondet dhe koleksionet arkivore;

1.5 Eshté pérgjegjés pér caktimin e metodologjisé dhe tipologjisé sé pérpunimit té fondeve dhe
koleksioneve arkivore;

1.6 Pas té gjeturave eventuale gjaté procesit té punés, rekomandon shérimin e dokumenteve apo
fondeve té démtuara.

2. Udhéheqési i Divizionit i pérgjigjet dhe i raporton drejtorit té Departamentit.
3. Numri i té punésuarve né Divizion éshté néntémbédhjeté (19).
Neni 10
Divizioni i Konservimit dhe Restaurimit té Materialeve Arkivore
1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit jané:

1.1. Pérgatit dhe zbaton planet pér konservimin dhe restaurimin e dokumenteve arkivore té
démtuara;

1.2. Eshté pérgjegjés pér planifikimin e pajisjeve, materialeve apo shérbimeve té domosdoshme
pér proceset e konservimit dhe restaurimit t¢ dokumenteve arkivore té planifikuara apo té
jashtézakonshme;

1.3. Bén punét hulumtuese né lidhje me pajisjet dhe metodologjité mé té reja pér konservimin dhe
restaurimin e Iéndés arkivore;

1.4. Bén lidhjen e librave dhe regjistrave, si dhe ¢do njésie tjetér arkivore dhe bibliotekare.
2. Udhéheqési i Divizionit i pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit té Departamentit.
3. Numri i té punésuarve né Divizion éshté katér (4).
Neni 11
Divizioni pér Menaxhimin e Vendruajtjes sé Materialeve Arkivore
1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit jané:
1.1 Propozon planet dhe objektivat pér sigurimin e kushteve té pérshtatshme teknike dhe

hapésinore népér vendruajtjet pérkatése pér pranimin, sistemimin, ruajtjen dhe mbrojtjen e
materialit arkivor té nivelit gendror;



1.2 Pérkujdeset pér sigurimin e kushteve pér ruajtjen e materialit arkivor té nivelit gendror,
pérmes analizave, vlerésimeve dhe rekomandon pérmirésim té kushteve fizike, kimike, biologjike,
teknike dhe teknologjike né hapésirat e vendruajtjes;

1.3 Siguron ekzekutimin e procedurave standarde pér pranimin, administrimin apo distribuimin
me njésité tjera t&¢ AShAK-sé té materialit arkivor gendror, brenda pérgjegjésive gé ka Divizioni;

1.4 Eshté pérgjegjés pér ofrimin e shérbimit administrativ brenda afateve procedurale pér palét e
interesuara sipas rregulloreve né fuqi.

2. Udhéheqési i Divizionit i pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit té Departamentit.

3. Numri i té punésuarve né Divizion éshté katér (4).

Neni 12
Departamenti pér Koordinimin dhe Mbikéqyrjen e Arkivave Ndérkomunale

1. Misioni i Departamentit pér Koordinimin dhe Mbikéqyrjen e Arkivave Ndérkomunale éshté
zbatimi efektiv i planeve, procedurave, standardeve dhe strategjive t&¢ AShAK-sé pér pranimin,
ruajtjen, mbrojtjen, sistemimin, rregullimin, pérpunimin, administrimin dhe shfrytézimin e materialit
arkivor, gé krijohet nga fondkrijuesit e nivelit lokal.

2. Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit pér Koordinimin dhe Mbikéqyrjen e Arkivave
Ndérkomunale jané:

2.1 Harton planet, cakton objektivat si dhe siguron ekzekutimin e procedurave standarde pér
pranimin, administrimin, ruajtjen, mbrojtjen, rregullimin, dhe pérpunimin e materialit arkivor té
nivelit lokal;

2.2 Harton planet periodike té punés pér té gjitha nivelet e népunésve brenda departamentit duke
siguruar njé proces té planifikimit té harmonizuar dhe koherent ndérmjet niveleve té ndryshme té
organizimit té stafit;

2.3 Propozon procedurat standarde operative pér zbatimin e planeve dhe aktiviteteve pér
pranimin, administrimin, rregullimin dhe pérpunimin e materialit arkivor té nivelit lokal,

2.4 Udhéheq dhe kontrollon procesin e punés pér realizimin e planeve dhe arritjen e objektivave
té arkivave ndérkomunale;

2.5 Ofron késhilla, rekomandime ose té dhéna té tjera brenda fushéveprimit té€ departamentit pér
Zyrén e Drejtorit Ekzekutiv t&¢ AShAK-sé né procesin e hartimit té politikave;

3. Drejtori i Departamentit i pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit Ekzekutiv té AShAK-sé.

4. Né kuadér té Departamentit pér Koordinimin dhe Mbikéqyrjen e Arkivave Ndérkomunale béjné
pjesé njésité e pércaktuara né paragrafin 1 t€ Nenit 7 té késaj Rregulloreje té cilat organizohen né
nivel té divizionit dhe do té ruajné emértesat si né nén — paragrafin 1.2. té kétij neni, né pérputhje me
nenin 5 (paragrafi 8) i Rregullores 01/2020 pér Standardet e Organizimit té Brendshém,
Sistematizimit té Vendeve té Punés dhe Bashképunimit né Institucionet e Administratés Shtetérore
dhe Agjencive té Pavarura.



5. Numri i té punésuarve né Departament éshté pesédhjeté e gjashté (56).
Neni 13
Arkivi Ndérkomunal Prishtiné

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Arkivit Ndérkomunal Prishtiné (tutje ANK Prishting) jané:
1.1. Harton planet, cakton objektivat si dhe siguron ekzekutimin e procedurave standarde pér
pranimin, administrimin, ruajtjen, mbrojtjen, rregullimin, dhe pérpunimin e materialit arkivor té
nivelit lokal, pérkatésisht pushtetit lokal — komunave té cilat, sipas Ligjit pér Arkivat, jané né
kompetencén e kétij Arkivi;
1.2. Harton planet periodike té punés pér té gjitha nivelet e népunésve brenda ANK-sé duke
siguruar njé proces té planifikimit t& harmonizuar dhe koherent ndérmjet niveleve té ndryshme

té organizimit té stafit;

1.3. Udhéheq dhe kontrollon procesin e punés pér realizimin e planeve dhe arritjen e objektivave
té Arkivit Ndérkomunal Prishtinég;

1.4. Ofron késhilla, rekomandime ose té dhéna té tjera brenda fushéveprimit té vet si pér
Departamentin e ANK-ve ashtu edhe pér institucionet e jashtme gé krijojné Iéndé arkivore;

1.5. Pérkujdeset pér sigurimin e kushteve pér ruajtjen e materialit arkivor té nivelit Ndérkomunal
- Prishtiné, pérmes analizave, vlerésimeve dhe rekomandon pérmirésim té kushteve fizike,
kimike, biologjike, teknike dhe teknologjike né hapésirat e vendruajtjes;

1.6. Siguron ekzekutimin e procedurave standarde pér pranimin administrimin apo distribuimin
me njésité tjera t8 AShAK-sé té materialit arkivor lokal, brenda pérgjegjésive gé ka;

1.7. Eshté pérgjegjés pér ofrimin e shérbimit administrativ brenda afateve procedurale pér palét
e interesuara sipas rregulloreve né fuqi;

1.8. Klasifikon, sistemon, rregullon dhe pérpunon sipas parimeve tekniko-shkencore dhe
standardeve profesionale fondet dhe koleksionet arkivore;

1.9. Siguron ndarjen dhe propozon pér asgjésim dokumentet pa vleré arkivore;
1.10. Harton mjetet informative tekniko-shkencore pér fondet dhe koleksionet arkivore;

1.11.Eshté pérgjegjés pér caktimin e metodologjisé dhe tipologjisé sé pérpunimit té fondeve dhe
koleksioneve arkivore;

1.12. Pas té gjeturave eventuale gjaté procesit té punés, rekomandon shérimin e dokumenteve
apo fondeve té démtuara.

2. Udhéheqési i ANK-Prishtiné i pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit té Departamentit.
3. Arkivi Ndérkomunal organizohet né nivel té Divizionit.

4. Numri i té punésuarve né ANK — Prishtiné éshté dhjeté (10).



Neni 14
Arkivi Ndérkomunal Mitrovicé

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Arkivit Ndérkomunal Mitrovicé (tutje ANK Mitrovicé) jané:

1.1. Harton planet, cakton objektivat si dhe siguron ekzekutimin e procedurave standarde pér
pranimin, administrimin, ruajtjen, mbrojtjen, rregullimin, dhe pérpunimin e materialit arkivor té
nivelit lokal, pérkatésisht pushtetit lokal — komunave té cilat, sipas Ligjit pér Arkivat, jané né
kompetencén e kétij Arkivi;

1.2. Harton planet periodike té punés pér té gjitha nivelet e népunésve brenda ANK-sé duke
siguruar njé proces té planifikimit té harmonizuar dhe koherent ndérmjet niveleve té ndryshme té
organizimit té stafit;

1.3. Udhéheq dhe kontrollon procesin e punés pér realizimin e planeve dhe arritjen e objektivave
té Arkivit Ndérkomunal Mitrovicé;

1.4. Ofron késhilla, rekomandime ose té dhéna té tjera brenda fushéveprimit té vet si pér
Departamentin e ANK-ve, ashtu edhe pér institucionet e jashtme gé krijojné l1éndé arkivore;

1.5. Pérkujdeset pér sigurimin e kushteve pér ruajtjen e materialit arkivor té nivelit Ndérkomunal
- Mitrovicé, pérmes analizave, vlerésimeve dhe rekomandon pérmirésim té kushteve fizike,
kimike, biologjike, teknike dhe teknologjike né hapésirat e vendruajtjes;

1.6. Siguron ekzekutimin e procedurave standarde pér pranimin, administrimin apo distribuimin
me njésité tjera t¢ AShAK-sé té materialit arkivor lokal, brenda pérgjegjésive gé ka;

1.7. Eshté pérgjegjés pér ofrimin e shérbimit administrativ brenda afateve procedurale pér palét e
interesuara sipas rregulloreve né fuqi;

1.8. Klasifikon, sistemon, rregullon dhe pérpunon sipas parimeve tekniko-shkencore dhe
standardeve profesionale fondet dhe koleksionet arkivore;

1.9. Siguron ndarjen dhe propozon pér asgjésim dokumentet pa vleré arkivore;
1.10. Harton mjetet informative tekniko-shkencore pér fondet dhe koleksionet arkivore;

1.11. Eshté pérgjegjés pér caktimin e metodologjisé dhe tipologjisé sé pérpunimit té fondeve dhe
koleksioneve arkivore;

1.12. Pas té gjeturave eventuale gjaté procesit té punés, rekomandon shérimin e dokumenteve apo
fondeve té démtuara.

2. Udhéheqgési i ANK-Mitrovicé i pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit té Departamentit.
3. Arkivi Ndérkomunal organizohet né nivel té Divizionit.

4. Numri i té punésuarve né ANK — Mitrovicé éshté dhjeté (10).



Neni 15
Arkivi Ndérkomunal Pejé

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Arkivit Ndérkomunal Pejé (tutje ANK Pejé) jané:

1.1 Harton planet, cakton objektivat si dhe siguron ekzekutimin e procedurave standarde pér
pranimin, administrimin, ruajtjen, mbrojtjen, rregullimin, dhe pérpunimin e materialit arkivor té
nivelit lokal, pérkatésisht pushtetit lokal — komunave té cilat, sipas Ligjit pér Arkivat, jané né
kompetencén e kétij Arkivi;

1.2 Harton planet periodike té punés pér té gjitha nivelet e népunésve brenda ANK-sé duke
siguruar njé proces té planifikimit té harmonizuar dhe koherent ndérmjet niveleve té ndryshme té
organizimit té stafit;

1.3 Udhéheq dhe kontrollon procesin e punés pér realizimin e planeve dhe arritjen e objektivave
té Arkivit Ndérkomunal Pejé;

1.4 Ofron késhilla, rekomandime ose té dhéna té tjera brenda fushéveprimit té vet si pér
Departamentin e ANK-ve, ashtu edhe pér institucionet e jashtme gé krijojné l1éndé arkivore;

1.5 Pérkujdeset pér sigurimin e kushteve pér ruajtjen e materialit arkivor té nivelit Ndérkomunal
- Pejé, pérmes analizave, vlerésimeve dhe rekomandon pérmirésim té kushteve fizike, kimike,
biologjike, teknike dhe teknologjike né hapésirat e vendruajtjes;

1.6 Siguron ekzekutimin e procedurave standarde pér pranimin, administrimin apo distribuimin
me njésité tjera t¢ ASHAK-sé té materialit arkivor lokal, brenda pérgjegjésive gé ka;

1.7 Eshté pérgjegjés pér ofrimin e shérbimit administrativ brenda afateve procedurale pér palét e
interesuara sipas rregulloreve né fuqi;

1.8 Kilasifikon, sistemon, rregullon dhe pérpunon sipas parimeve tekniko-shkencore dhe
standardeve profesionale fondet dhe koleksionet arkivore;

1.9 Siguron ndarjen dhe propozon pér asgjésim dokumentet pa vleré arkivore;
1.10 Harton mjetet informative tekniko-shkencore pér fondet dhe koleksionet arkivore;

1.11Eshté pérgjegjés pér caktimin e metodologjisé dhe tipologjisé sé¢ pérpunimit té fondeve dhe
koleksioneve arkivore;

1.12Pas té gjeturave eventuale gjaté procesit té punés, rekomandon shérimin e dokumenteve apo
fondeve té démtuara.

2. Udhéhegési i ANK — Pejé i pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit té Departamentit.
3. Arkivi Ndérkomunal organizohet né nivel té Divizionit.

4. Numri i té punésuarve né ANK — Pejé éshté gjashté (6).
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Neni 16
Arkivi Ndérkomunal Gjakové

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Arkivit Ndérkomunal Gjakové (tutje ANK Gjakové) jané:

1.1. Harton planet, cakton objektivat si dhe siguron ekzekutimin e procedurave standarde pér
pranimin, administrimin, ruajtjen, mbrojtjen, rregullimin, dhe pérpunimin e materialit arkivor té
nivelit lokal, pérkatésisht pushtetit lokal — komunave té cilat, sipas Ligjit pér Arkivat, jané né
kompetencén e kétij Arkivi;

1.2. Harton planet periodike té punés pér té gjitha nivelet e népunésve brenda ANK-sé duke
siguruar njé proces té planifikimit t¢ harmonizuar dhe koherent ndérmjet niveleve té ndryshme té
organizimit té stafit;

1.3. Udhéheq dhe kontrollon procesin e punés pér realizimin e planeve dhe arritjen e objektivave
té Arkivit Ndérkomunal Gjakové;

1.4. Ofron késhilla, rekomandime ose té dhéna té tjera brenda fushéveprimit té vet si pér
Departamentin e ANK-ve, ashtu edhe pér institucionet e jashtme gé krijojné 1éndé arkivore;

1.5. Pérkujdeset pér sigurimin e kushteve pér ruajtjen e materialit arkivor té nivelit Ndérkomunal
- Gjakové, pérmes analizave, vlerésimeve dhe rekomandon pérmirésim té kushteve fizike, kimike,
biologjike, teknike dhe teknologjike né hapésirat e vendruajtjes;

1.6. Siguron ekzekutimin e procedurave standarde pér pranimin, administrimin apo distribuimin
me njésité tjera t&¢ AShAK-sé té materialit arkivor lokal, brenda pérgjegjésive gé ka;

1.7. Eshté pérgjegjés pér ofrimin e shérbimit administrativ brenda afateve procedurale pér palét e
interesuara sipas rregulloreve né fuqi;

1.8. Klasifikon, sistemon, rregullon dhe pérpunon sipas parimeve tekniko-shkencore dhe
standardeve profesionale fondet dhe koleksionet arkivore;

1.9. Siguron ndarjen dhe propozon pér asgjésim dokumentet pa vleré arkivore;
1.10. Harton mjetet informative tekniko-shkencore pér fondet dhe koleksionet arkivore;

1.11. Eshté pérgjegjés pér caktimin e metodologjisé dhe tipologjisé sé pérpunimit té fondeve dhe
koleksioneve arkivore;

1.12. Pas té gjeturave eventuale gjaté procesit té punés, rekomandon shérimin e dokumenteve apo
fondeve té démtuara.

2. Udhéheqgési i ANK-Gjakové i pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit té Departamentit.
3. Arkivi Ndérkomunal organizohet né nivel té Divizionit.

4. Numri 1 té punésuarve né ANK — Gjakové éshté gjashté (6).

11



Neni 17
Arkivi Ndérkomunal Prizren

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Arkivit Ndérkomunal Prizren (tutje ANK Prizren) jané:

1.1. Harton planet, cakton objektivat si dhe siguron ekzekutimin e procedurave standarde pér
pranimin, administrimin, ruajtjen, mbrojtjen, rregullimin, dhe pérpunimin e materialit arkivor té
nivelit lokal, pérkatésisht pushtetit lokal — komunave té cilat, sipas Ligjit pér Arkivat, jané né
kompetencén e kétij Arkivi;

1.2. Harton planet periodike té punés pér té gjitha nivelet e népunésve brenda ANK-sé duke
siguruar njé proces té planifikimit t& harmonizuar dhe koherent ndérmjet niveleve té ndryshme té
organizimit té stafit;

1.3. Udhéheq dhe kontrollon procesin e punés pér realizimin e planeve dhe arritjen e objektivave
té Arkivit Ndérkomunal Prizren;

1.4. Ofron késhilla, rekomandime ose té dhéna té tjera brenda fushéveprimit té vet si pér
Departamentin e ANK-ve, ashtu edhe pér institucionet e jashtme gé krijojné l1éndé arkivore;

1.5. Pérkujdeset pér sigurimin e kushteve pér ruajtjen e materialit arkivor té nivelit Ndérkomunal
- Prizren, pérmes analizave, vlerésimeve dhe rekomandon pérmirésim té kushteve fizike, kimike,
biologjike, teknike dhe teknologjike né hapésirat e vendruajtjes;

1.6. Siguron ekzekutimin e procedurave standarde pér pranimin, administrimin apo distribuimin
me njésité tjera t¢ AShAK-sé té materialit arkivor lokal, brenda pérgjegjésive gé ka;

1.7. Eshté pérgjegjés pér ofrimin e shérbimit administrativ brenda afateve procedurale pér palét e
interesuara sipas rregulloreve né fuqi;

1.8. Klasifikon, sistemon, rregullon dhe pérpunon sipas parimeve tekniko-shkencore dhe
standardeve profesionale fondet dhe koleksionet arkivore;

1.9. Siguron ndarjen dhe propozon pér asgjésim dokumentet pa vleré arkivore;
1.10.  Harton mjetet informative tekniko-shkencore pér fondet dhe koleksionet arkivore;

1.11.  Eshté pérgjegjés pér caktimin e metodologjisé dhe tipologjisé sé pérpunimit té fondeve
dhe koleksioneve arkivore;

1.12.  Pas té gjeturave eventuale gjaté procesit té punés, rekomandon shérimin e dokumenteve
apo fondeve té démtuara.

2. Udhéheqgési i ANK- Prizren i pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit té Departamentit.
3. Arkivi Ndérkomunal organizohet né nivel té Divizionit.

4. Numri i té punésuarve né ANK — Prizren éshté teté (8).
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Neni 18
Arkivi Ndérkomunal Gjilan

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Arkivit Ndérkomunal Gjilan (tutje ANK Gjilan) jané:

1.1. Harton planet, cakton objektivat si dhe siguron ekzekutimin e procedurave standarde pér
pranimin, administrimin, ruajtjen, mbrojtjen, rregullimin, dhe pérpunimin e materialit arkivor té
nivelit lokal, pérkatésisht pushtetit lokal — komunave té cilat, sipas Ligjit pér Arkivat, jané né
kompetencén e kétij Arkivi;

1.2. Harton planet periodike té punés pér té gjitha nivelet e népunésve brenda ANK-sé duke
siguruar njé proces té planifikimit té harmonizuar dhe koherent ndérmjet niveleve té ndryshme té
organizimit té stafit;

1.3. Udhéheq dhe kontrollon procesin e punés pér realizimin e planeve dhe arritjen e objektivave
té Arkivit Ndérkomunal Gjilan;

1.4. Ofron késhilla, rekomandime ose té dhéna té tjera brenda fushéveprimit té vet si pér
Departamentin e ANK-ve, ashtu edhe pér institucionet e jashtme gé krijojné l1éndé arkivore;

1.5. Pérkujdeset pér sigurimin e kushteve pér ruajtjen e materialit arkivor té nivelit Ndérkomunal
- Gjilan, pérmes analizave, vlerésimeve dhe rekomandon pérmirésim té kushteve fizike, kimike,
biologjike, teknike dhe teknologjike né hapésirat e vendruajtjes;

1.6. Siguron ekzekutimin e procedurave standarde pér pranimin, administrimin apo distribuimin
me njésité tjera t¢ AShAK-sé té materialit arkivor lokal, brenda pérgjegjésive gé ka;

1.7. Eshté pérgjegjés pér ofrimin e shérbimit administrativ brenda afateve procedurale pér palét e
interesuara sipas rregulloreve né fuqi;

1.8. Klasifikon, sistemon, rregullon dhe pérpunon sipas parimeve tekniko-shkencore dhe
standardeve profesionale fondet dhe koleksionet arkivore;

1.9. Siguron ndarjen dhe propozon pér asgjésim dokumentet pa vleré arkivore;
1.10. Harton mjetet informative tekniko-shkencore pér fondet dhe koleksionet arkivore;

1.11. Eshté pérgjegjés pér caktimin e metodologjisé dhe tipologjisé sé pérpunimit té fondeve dhe
koleksioneve arkivore;

1.12. Pas té gjeturave eventuale gjaté procesit té punés, rekomandon shérimin e dokumenteve apo
fondeve té démtuara.

2. Udhéhegési i ANK- Gjilan i pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit té Departamentit.
3. Arkivi Ndérkomunal organizohet né nivel té Divizionit.

4. Numri 1 té punésuarve né ANK — Gjilan éshté teté (8).
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Neni 19
Arkivi Ndérkomunal Ferizaj

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Arkivit Ndérkomunal Ferizaj (tutje ANK Ferizaj) jané:

1.1. Harton planet, cakton objektivat si dhe siguron ekzekutimin e procedurave standarde pér
pranimin, administrimin, ruajtjen, mbrojtjen, rregullimin, dhe pérpunimin e materialit arkivor té
nivelit lokal, pérkatésisht pushtetit lokal — komunave té cilat, sipas Ligjit pér Arkivat, jané né
kompetencén e kétij Arkivi;

1.2. Harton planet periodike té punés pér té gjitha nivelet e népunésve brenda ANK-sé duke
siguruar njé proces té planifikimit t¢ harmonizuar dhe koherent ndérmjet niveleve té ndryshme té
organizimit té stafit;

1.3. Udhéheq dhe kontrollon procesin e punés pér realizimin e planeve dhe arritjen e objektivave
té Arkivit Ndérkomunal Ferizaj;

1.4. Ofron késhilla, rekomandime ose té dhéna té tjera brenda fushéveprimit té vet si pér
Departamentin e ANK-ve, ashtu edhe pér institucionet e jashtme gé krijojné l1éndé arkivore;

1.5. Pérkujdeset pér sigurimin e kushteve pér ruajtjen e materialit arkivor té nivelit Ndérkomunal
- Ferizaj, pérmes analizave, vlerésimeve dhe rekomandon pérmirésim té kushteve fizike, kimike,
biologjike, teknike dhe teknologjike né hapésirat e vendruajtjes;

1.6. Siguron ekzekutimin e procedurave standarde pér pranimin, administrimin apo distribuimin
me njésité tjera t&¢ AShAK-sé té materialit arkivor lokal, brenda pérgjegjésive gé ka;

1.7. Eshté pérgjegjés pér ofrimin e shérbimit administrativ brenda afateve procedurale pér palét
e interesuara sipas rregulloreve né fuqi;

1.8. Klasifikon, sistemon, rregullon dhe pérpunon sipas parimeve tekniko-shkencore dhe
standardeve profesionale fondet dhe koleksionet arkivore;

1.9. Siguron ndarjen dhe propozon pér asgjésim dokumentet pa vleré arkivore;
1.10. Harton mjetet informative tekniko-shkencore pér fondet dhe koleksionet arkivore;

1.11. Eshté pérgjegjés pér caktimin e metodologjisé dhe tipologjisé sé pérpunimit té fondeve dhe
koleksioneve arkivore;

1.12. Pas té gjeturave eventuale gjaté procesit té punés, rekomandon shérimin e dokumenteve apo
fondeve té démtuara.

2. Udhéheqgési i ANK- Ferizaj i pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit té Departamentit.
3. Arkivi Ndérkomunal organizohet né nivel té Divizionit.

4. Numri i té punésuarve né ANK — Ferizaj éshté shtaté (7).

14



Neni 20
Departamenti pér Planifikim, Standardizim, Hulumtim dhe Promovim

1. Misioni i Departamentit pér Planifikim, Standardizim, Hulumtim dhe Promovim éshté kontrolli i
zbatimit t& metodologjive, kritereve e rregullave té planifikimit, standardeve profesionale, punés
kérkimore si dhe zhvillimin e planeve dhe ekzekutimi i aktiviteteve gé kané té bé&jné me punén
kérkimore dhe promovimin e bashképunimit profesional e shkencor.

2. Detyrat dhe pérgjegjésit e Departamentit jané:

2.1. Siguron kontrollin e planeve té njésive tjera organizative me géllim té harmonizimit té tyre
me objektivat strategjike té shprehura né dokumentet e politikave publike;

2.2. Vleréson nivelin e respektimit té standardeve profesionale té arkivistikés népér draftet e
planeve té njésive organizative, si dhe rekomandon Drejtorin Ekzekutiv pér veprime e masa tjera
pérkatése;

2.3. Harton planet, cakton objektivat si dhe siguron ekzekutimin e procedurave standarde pér puné
kérkimore, promovim dhe bashképunim;

2.4. Ofron késhilla, rekomandime ose té dhéna té tjera brenda fushéveprimit té departamentit pér
Zyrén e Drejtorit Ekzekutiv t&¢ AShAK-sé apo pér Qeveriné né procesin e hartimit té politikave.

3. Né kuadér té Departamentit pér Planifikim, Standardizim, Hulumtim dhe Promovim béjné pjesé
divizionet si né vijim:

3.1. Divizioni pér Planifikim dhe Standardizim té Normave Teknike dhe Profesionale Arkivore;
3.2. Divizioni pér Zhvillimin dhe Administrimin e Veprimtarisé Hulumtuese Arkivore;
3.3. Divizioni pér Promovim té Veprimtarisé Arkivore.
4. Drejtori i Departamentit i raporton Drejtorit Ekzekutiv t¢ ASHAK-sg.
5. Numri i té punésuarve né Departament éshté dhjeté (10).
Neni 21
Divizioni pér Planifikim dhe Standardizim t€ Normave Teknike dhe Profesionale Arkivore

1.Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Planifikim dhe Standardizim té Normave Teknike dhe
Profesionale Arkivore, jané:

1.1 Pérgatit vlerésimet profesionale fillestare lidhur me pérputhshmériné e drafteve, planeve té
punés sé njésive organizative me objektivat strategjike dhe dokumentet tjera té politikave publike;

1.2 Harton dhe pérditéson udhézues e mjete tjera teknike gé pérmbajné té arriturat e fundit né

fushén e arkivistikés, dhe i ofron ato pér pérdorim nga njésité organizative t& AShAK-sé dhe
fondkrijuesve;
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1.3 Harton rekomandime gjaté procesit té planifikimit lidhur me nivelin e zbatimit té normave
profesionale e teknike me géllim harmonizimin e tyre.

2. Udhéhegési i Divizionit i raporton Drejtorit té Departamentit.
3. Numri i té punésuarve né Divizion éshté tre (3).
Neni 22
Divizioni pér Zhvillimin dhe Administrimin e Veprimtarisé Hulumtuese Arkivore

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Zhvillimin dhe Administrimin e Veprimtarisé
Hulumtuese Arkivore, jané:

1.1 Propozon planet dhe objektivat pér hulumtimet né fushén e arkivave si komponenté e posagme
e mandatit té pérgjithshém té AShAK-sé;

1.2 Pérkujdeset pér koordinimin e punéve dhe aktiviteteve hulumtuese té personelit té angazhuar
né projektet kérkimore shkencore;

1.3 Siguron qé rezultatet e punés kérkimore shkencore né projektet pérkatése té jené té
pranueshme né raport me kriteret shkencore;

1.4 Propozon planet dhe zhvillon aktivitetet pér zhvillimin e bashképunimit me institucione
publike dhe jo publike brenda apo jashté vendit né projektet e pérbashkéta;

1.5 Menaxhon hapésirat dhe resurset tjera né té cilat zhvillohet puna kérkimore.
2. Udhéheqési i Divizionit i pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit té Departamentit.
3. Numri i té punésuarve né Divizion éshté tre (3).
Neni 23
Divizioni pér Promovim té Veprimtarisé Arkivore
1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Promovim té Veprimtarisé Arkivore, jané:

1.1. Propozon planet dhe objektivat pér promovim né fushén e arkivave si komponenté e
posacme e mandatit té pérgjithshém té AShAK-sg;

1.2. Pérkujdeset pér koordinimin e punéve dhe aktiviteteve promovuese té AShAK-sé né fushat
e caktuara té mandatit;

1.3. Koordinon punén dhe aktivitetin né drejtim té nxjerrjes/publikimit té botimeve té vecanta
dhe materialeve arkivore;

1.4. Kujdeset pér konceptimin, pérzgjedhjen dhe kurimin e materialeve pér ekspozita.
2. Udhéhegési i Divizionit i pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit té Departamentit.

3. Numri i té punésuarve né Divizion éshté tre (3).
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Neni 24
Departamenti i Inspektimit té Fondkijuesve dhe Fondposeduesve

1. Misioni i Departamentit té Inspektimit sipas Ligjit pér Arkivat, éshté ushtrimi efektiv kompetenca
mbikéqyrése, inspektuese, informuese dhe késhillédhénése, pér té gjitha subjektet gé hyjné né
fushéveprimin e Ligjit pér Arkivat, me géllim té& mbrojtjes sé materialit arkivor dhe atij regjistraturik
né pérgjithési, né pajtim me standardet e pércaktuara me Ligjin pérkatés pér Inspektime.

2. Ményra dhe llojet e inspektimeve gé ka té béjé me materialin regjistraturik — arkivor, éshté e
rregulluar me ligjin pérkatés pér Inspektime;

3. Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit té Inspektimit jané:

3.1. Planifikon, organizon dhe zbaton mbikéqyrje inspektuese ndaj té gjitha paléve, pérkatésisht
personave juridiké dhe fiziké, publiké dhe jopubliké gé me ligj u jané dhéné detyra dhe pérgjegjési
pér krijimin, ruajtjen, mbrojtjen dhe administrimin e materialeve me réndési arkivore;

3.2. Verifikon gjendjen e materialit arkivor gé gjendet né posedim té subjekteve si né paragrafin
paraprak, dhe né bazé té konkluzioneve urdhéron masat pérkatése té cilat mbéshtesin kérkesat pér
ruajtjen dhe mbrojtjen adekuate té materialit arkivor;

3.3. Pércakton pérgjegjésiné e zyrtaréve pérgjegjés té subjekteve si né si né paragrafin 3, nén
paragrafi 3.1.dhe zbaton masa ose inicion procedura té parashikuara me Ligjin pér Arkivat dhe ligjet
tjera pérkitazi me pérgjegjésiné e zyrtarit kur kjo éshté e domosdoshme;

3.4. Urdhéron ndérprerje té punéve apo proceseve kur konstaton se me vazhdimin e tyre mund té
démtohet materiali regjistraturik — arkivor;

3.5. U jep késhilla, ndihmé profesionale dhe rekomandime krijuesve dhe poseduesve té 1&ndés
jashté arkivit.

4. Né kuadér té Departamentit té Inspektimit béjné pjesé divizionet si né vijim:

4.1. Divizioni i Inspektimit té Fondkrijuesve dhe Fondposeduesve né Nivelit Qendror
4.2. Divizioni i Inspektimeve t¢ Fondkrijuesve dhe Fondposeduesve né Nivelin Lokal.

5. Numri i t& punésuarve né Departament éshté njémbédhjeté (11).
6. Drejtori i Departamentit raporton te Drejtori Ekzekutiv i AShAK-sé.
Neni 25
Divizioni pér Inspektimin e Fondkrijuesve dhe Fondposeduesve né Nivelit Qendror

1. Divizioni pér Inspektimin e Fondkrijuesve dhe Fondposeduesve té Nivelit Qendror, ka detyrat dhe
pérgjegjésité si né vijim:

1.1. Harton planin pér realizimin e inspektimeve pér palét, pérkatésisht personat juridiké dhe
fiziké, publiké dhe jopubliké gé kané té drejta dhe detyrime pér krijimin, ruajtjen, mbrojtjen dhe
administrimin e materialit regjistraturik — arkivor té nivelit gendror;
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1.2. Siguron zbatimin e planeve inspektuese si né nénparagrafin 1.1 té kétij neni

1.3. Vleréson dhe verifikon gjendjen e materialit regjistraturik — arkivor dhe urdhéron masa té
ndérhyrjes ose té administrimit né rastet kur gjaté inspektimit dhe né bazé té vlerésimeve
profesionale konstatohet shkallé e caktuar e rrezikut ose e démtimit té materialit arkivor;

1.4. Ekzekuton masat inspektuese pér personat pérgjegjés pérmes shqiptimit té gjobave né vend,
ose njoftimit pér inicim té procedurave gjygésore né bazé té konstatimit té gjendjes faktike dhe
pérgjegjésive ligjore té personave pérgjegjés;

1.5. Jep késhilla, ndihmé profesionale dhe rekomandime krijuesve dhe poseduesve té léndés
jashté arkivit.

2. Udhéheqési i Divizionit i pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit té Departamentit.
3. Numri i té punésuarve né Divizion éshté tre (3).
Neni 26
Divizioni pér Inspektimin e Fondkrijuesve dhe Fondposeduesve né Nivelin Lokal

1. Divizioni i Inspektimit né Nivelin Lokal, ka detyrat dhe pérgjegjésité si né vijim:
1.1. Harton planin pér realizimin e inspektimeve pér palét, pérkatésisht personat juridiké dhe
fiziké, publiké dhe jopubliké gé kané té drejta dhe detyrime pér krijimin, ruajtjen, mbrojtjen dhe
administrimin e materialit regjistraturik — arkivor té nivelit lokal;
1.2. Siguron zbatimin e planeve inspektuese si né nénparagrafin 1.1 té kétij neni
1.3. Vleréson dhe verifikon gjendjen e materialit regjistraturik — arkivor dhe urdhéron masa té
ndérhyrjes ose té administrimit né rastet kur gjaté inspektimit dhe né bazé té vlerésimeve
profesionale konstatohet shkallé e caktuar e rrezikut ose e démtimit té materialit arkivor;
1.4. Ekzekuton masat inspektuese pér personat pérgjegjés pérmes shqgiptimit té gjobave, ose
njoftimit pér inicim té procedurave gjyqésore né bazé té konstatimit té gjendjes faktike dhe

pérgjegjésive ligjore té personave pérgjegjés;

1.5. Jep késhilla, ndihmé profesionale dhe rekomandime krijuesve dhe poseduesve té léndés jashté
arkivit.

2. Udhéheqési i Divizioniti pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit té Departamentit.
3. Numri i té punésuarve né Divizion éshté shtaté (7).
Neni 27
Departamenti i Arkivave Digjitale
1. Misioni i Departamentit pér Arkiva Digjitale éshté planifikimi dhe zbatimi i programit té

digjitalizimit t¢ materialit arkivor, zhvillimi dhe mirémbajtja e platformave digjitale té sigurisé sé
larté, si dhe ofrimi i shérbimeve né formé digjitale té kétyre materialeve pér publikun dhe palét.

18



2. Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit té€ Arkivave Digjitale jané:
2.1. Zhvillimi i planeve dhe zbatimi i detyrave pér programin e digjitalizimit té materialit arkivor;
2.2. Planifikimi dhe mbikéqyrja e investimeve né infrastrukturén digjitale;
2.3. Mirémbajtja e platformave dhe infrastrukturés digjitale t¢ AShAK-sg;
2.4. Organizimi dhe zbatimi i procesit té ofrimit té shérbimeve pér palét né ményré digjitale.
3. NEé kuadér té Departamentit té Arkivave Digjitale béjné pjesé divizionet si né vijim:
3.1. Divizioni pér Digjitalizim té Materialit Arkivor;

3.2. Divizioni pér Zhvillim dhe Mirémbajtje té Sistemeve dhe Ofrimit té€ Shérbimeve Digjitale pér
Palét.

4. Drejtori i Departamentit raporton te Drejtori Ekzekutiv i AShAK-sé.
5. Numri i té punésuarve né Departament éshté shtaté (7).
Neni 28
Divizioni pér Digjitalizim té Materialit Arkivor
1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Digjitalizim, jané:

1.1. Planifikon resurset dhe pérgatit projektet pér zhvillimin dhe funksionalizimin e shérbimit té
digjitalizimit té materialit arkivor;

1.2. Né bashképunim me njésité tjera organizative t&¢ AShAK-sé, harton planet periodike pér llojin
dhe masén e materialit arkivor gé i nénshtrohet procesit té digjitalizimit;

1.3. Planifikon resurset dhe pérgatit kérkesat pér mirémbajtjen dhe siguriné e shérbimit té
digjitalizimit t& materialit arkivor.

2. Udhéhegési i Divizionit i pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit té Departamentit.
3. Numri i té punésuarve né Divizion éshté tre (3).
Neni 29
Divizioni pér Zhvillim dhe Mirémbajtje té Arkivave Digjitale dhe Ofrimit té Shérbimeve
Digjitale pér Palét

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Mirémbajtje té Sistemeve, Administrimin e Bazés sé té
Dhénave dhe Ofrimit té Shérbimeve jané:

1.1. Planifikon zhvillimin e sistemeve digjitale pér ruajtjen dhe menaxhimin e Bazés sé té
Dhénave pér materialet arkivore;
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1.2. Administron sistemet digjitale dhe siguron zbatimin e kérkesave té pranueshme pérkitazi me
siguriné dhe mbrojtjen e té& dhénave elektronike;

1.3. Késhillon dhe udhézon institucionet dhe palét pér pérdorimin e sistemeve elektronike;

1.4. Siguron funksionalizimin e moduleve pérkatése pér ofrim té shérbimeve digjitale pérmes
hartimit dhe mbikéqyrjes sé zbatimit té procedurave standarde té operimit;

1.5. Propozon investime pér pérmirésim té vazhdueshém té sistemeve elektronike.
2. Udhéheqési i Divizionit i pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit té Departamentit.
3. Numri i té punésuarve né Divizion éshté tre (3).
Neni 30
Departamenti pér Buxhet dhe Financa
1. Departamenti pér Buxhet dhe Financa ka mision té béjé menaxhimin, planifikimin dhe
ekzekutimin e buxhetit, né pérputhje me ligjin pérkatés pér menaxhimin e financave publike, si dhe
legjislacionit tjetér né fuqgi, pér departamentet brenda AShAK-sé.

2. Detyrat dhe pérgjegjésité e Departamentit pér Buxhet dhe Financa jané:

2.1. Menaxhon dhe mbikéqyré procesin e planifikimit t& buxhetit dhe parashikimeve financiare
né koordinim me njésité kérkuese té AShAK-sé, dhe pércjell realizimin e tij né vazhdimési;

2.2. Pérgatit propozimet buxhetore dhe Kornizén Afatmesme té Shpenzimeve né koordinim me
njésité administrative t¢ AShAK-sé;

2.3. Pérgatit propozimet buxhetore me rastin e procesit té rishikimit buxhetor, duke u bazuar né
kérkesat e njésive kérkuese pér ridestinim té mjeteve nga njé kategori ekonomike né kategori tjetér,
sipas ligjeve né fuqi;

2.4. Siguron gé shpenzimet dhe lévizjet buxhetore dhe financiare, t& béhen né pérputhje me
rregullat dhe procedurat e menaxhimit té financave publike;

2.5. Pérgatite dhe monitoron rrjedhén e parasé, llogarité, transaksionet dhe parametrat e tjeré
financiaré, gé tregojné performancén financiare té AShAK-sé;

2.6. Raporton mbi rezervat e parasé dhe siguron gé kontrolli i brendshém financiar éshté i bazuar
né parimet e llogaridhénies;

2.7. Raporton mbi ekzekutimin e buxhetit né ményré periodike.

3. Né kuadér té Departamentit pér Buxhet dhe Financa béjné pjesé divizionet si né vijim:
3.1. Divizioni pér Buxhet;
3.2. Divizioni pér Financa.

4. Drejtori i Departamentit raporton te Drejtori Ekzekutiv i AShAK-sé.
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5. Numri i té punésuarve né Departament éshté shtaté (7).
Neni 31
Divizioni pér Buxhet
1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Buxhet jané:

1.1. Harton draftet, pérkatésisht ndryshimet dhe plotésimet e nevojshme né Kornizén Afatmesme
té Shpenzimeve té€ AShAK-sé né koordinim me njésité organizative;

1.2. Koordinon dhe pérgatit procesin e planifikimit té buxhetit vjetor pér njésité kérkuese né
pérputhje me objektivat e AShAK-sé dhe qarkoret buxhetore duke pérfshiré edhe procesin e
rishikimit té buxhetit apo té lévizjeve buxhetore né pérputhje me LMFPP (Ligji pér Menaxhimin
e Financave Publike dhe Pérgjegjésité);

1.3. Pérgatit dhe menaxhon planin e rrjedhjes sé parasé pér té gjitha njésité administrative té
AShAK-sé;

1.4. Konsolidon té dhénat né programin e SZHMB (Sistemi i Zhvillimit dhe Menaxhimit té
Buxhetit) dhe né programin PIP (Programi i Investimeve Publike) né bazé té té dhénave nga njésité
kérkuese té AShAK-sé;

1.5. Sigurohet gé organizata buxhetore t'i respektojé té gjitha garkoret e buxhetit dhe udhézimet
administrative, lidhur me hartimin dhe ekzekutimin e buxhetit.

2. Udhéheqési i Divizionit i pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit té Departamentit.

3. Numri i té punésuarve né Divizion éshté tre (3).

Neni 32
Divizioni pér Financa

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Financa jané:

1.1. Realizon shpenzimet e buxhetit né harmoni me planet e AShAK-sé dhe né pajtim me rregullat
e Thesarit qé burojné nga Ligji pér Menaxhimin e Financave Publike dhe Pérgjegjésité;

1.2. Harmonizon shpenzimet buxhetore me Thesarin, pérpilon raporte periodike duke u bazuar né
té dhénat e organizatés buxhetore dhe té dhénave nga Thesari;

1.3. Menaxhon lidhshmériné e mjeteve té alokuara, té zotuara dhe atyre té shpenzuara gjaté vitit
fiskal;

1.4. Regjistron té gjitha transaksionet né SIMFK (Sistemi Informativ i Menaxhimit té Financave
té Kosoveés);

1.5. Harton raporte periodike dhe sipas kérkesés pér shpenzimin e buxhetit;
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1.6. Monitoron rrjedhjen e parasé né harmoni me planin vjetor té buxhetit;

1.7. Pérgatit dhe mirémban regjistrat kontabél pér té gjitha kategorité ekonomike té buxhetit té

ASHAK-sé.
2. Udhéhegési i Divizionit i pérgjigjet dhe i raporton Drejtorit té Departamentit.
3. Numri i té punésuarve né Divizion éshté tre (3).

Neni 33
Departamenti pér Shérbime té Menaxhimit té Pérgjithshém

1. Departamenti pér Shérbime té¢ Menaxhimit té Pérgjithshém éshté njési organizative né kuadér té
ASHAK-sg, gé ka pér mision té ofrojé mbéshtetje administrative dhe shérbime té pérgjithshme pér

njésité tjera organizative, pér sigurimin e funksionimit té rregullt t¢ AShAK-sé.

2. Departamenti pér Shérbime t¢ Menaxhimit té Pérgjithshém ka detyrat dhe pérgjegjésité si né
vijim:

2.1. Menaxhon, koordinon dhe ofron shérbime administrative, pérfshiré teknologjiné informative,
pér té gjitha njésité organizative né kuadér t¢ AShAK-sé;

2.2. Ofron shérbime té pérbashkéta pér gjithé stafin e AShAK-sg;

2.3. Siguron funksionimin e administrimit me dokumente, logjistikés, transportit, depove,
materialeve pér zyré dhe infrastrukturés sé AShAK-sé.

3. Drejtori i Departamentit i raporton Drejtorit Ekzekutiv t¢ AShAK-sé.

4. Né kuadér té Departamentit pér Shérbime t¢ Menaxhimit té Pérgjithshém béjné pjesé divizionet
Si né vijim:

4.1. Divizioni pér Shérbime té Menaxhimit té Pérgjithshém; dhe

4.2. Divizioni pér Teknologji Informative.
5. Drejtori i Departamentit raporton te Drejtori Ekzekutiv i AShAK-sé.
6. Numri i té punésuarve né Departament éshté dhjeté (10).

Neni 34
Divizioni pér Shérbime té Menaxhimit té Pérgjithshém

1. Divizioni pér Shérbime té Menaxhimit té Pérgjithshém ka detyrat dhe pérgjegjésité si né vijim:

1.1. Ofron shérbime logjistike pér AShAK-un;

1.2. Menaxhon me inventarin dhe depot e AShAK-sé;
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1.3. Planifikon dhe furnizon me material dhe pajisje té zyrés pér puné sipas nevojave té
AShAK-sg;

1.4. Mirémban dhe mbron zyrat, instalimet dhe pajisjet e AShAK-sg;
1.5. Ofron shérbime té transportit dhe mirémbajtjes sé automjeteve té AShAK-sé;
1.6. Menaxhon dhe administron me dokumente t& AShAK-sé;
1.7. Menaxhon shérbimet né zyrat pritése;
1.8. Ofron shérbime té pérkthimit dhe lekturimit.
2. Udhéheqési i Divizionit i pérgjigjet dhe raporton te Drejtori i Departamentit.

3. Numri i té punésuarve né Divizionin éshté gjashté (6).

Neni 35
Divizioni pér Teknologji Informative

1. Divizioni pér Teknologji Informative ka detyrat dhe pérgjegjésité si né vijim:

1.1. Zbaton detyrat mbéshtetése profesionale né fushén e teknologjisé informative pér zyrtarét e
AShAK-sg;

1.2. Zbaton udhézimet e Agjencisé Shtetérore té Informacionit pér ményrén e pérdorimit té
rrjeteve unike geveritare t¢€ komunikimit dhe informatave;

1.3. Siguron mirémbajtjen e pajisjeve té teknologjisé informative t¢ AShAK-sg;

1.4. Planifikon dhe pérgatité kérkesa pér furnizim me pajisje dhe shérbime té TI.
2. Udhéheqgési i Divizionit raporton te Drejtori i Departamentit.
3. Numri i té punésuarve né Divizionin éshté tre (3).

Neni 36
Divizioni pér Prokurim Publik

1. Divizioni pér Prokurim Publik (DPP) é&shté njési organizative né kuadér t¢ AShAK-sé, i cili ka pér
mision Kryerjen e té gjitha procedurave té prokurimit publik pér nevoja t¢ AShAK-sé, né ményré
efikase dhe transparente, duke siguruar shfrytézimin e drejté té fondeve publike, burimeve publike si
dhe té gjitha fondeve dhe burimeve té tjera t&¢ AShAK-sé, duke iu pérmbajtur kritereve dhe rregullave
té legjislacionit né fuqi.

2. Divizioni pér Prokurim Publik ka detyrat dhe pérgjegjésité né vijim:

2.1. Pérgatitja, koordinimi dhe zbatimi i planin vjetor té Agjencisé né fushén e prokurimit publik,
né pajtim me legjislacionin né fuqi;
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2.2. Zhvillimi dhe zbatimi i procedurave té prokurimit t¢ mallrave, punéve dhe shérbimeve dhe
sigurimi qé té gjitha procedurat e prokurimit té zhvillohen né pajtim me dispozitat e Ligjit té
prokurimit publik t¢ Kosovés dhe legjislacionit tjetér né fuqi, sipas kérkesés dhe nevojave té
Agjencisg;

2.3 Sigurimi qé té gjitha kérkesat e prokurimit jané pérgatitur né pérputhje me rregullat dhe
procedurat e prokurimit;

2.5.Pércaktimi i metodologjisé sé prokurimit pér tender dhe procedurat e vlerésimit té gmimeve;

2.5. Ofrimi i késhillave dhe asistimi pér menaxhmentin né marrjen e vendimeve lidhur me ¢éshtjet
kontestuese gé mund té dalin né rastet e ekzekutimit té kontratave;

2.6. Kryen detyrat dhe pérgjegjésité tjera té pércaktuara me Ligjin pérkatés pér Prokurimin Publik
dhe legjislacionin né fuqi.

3. Udhéheqési i Divizionit raporton te Drejtori Ekzekutiv i AShAK-sg.
4. Numri i té punésuarve né Divizion éshté tre (3).

Neni 37
Divizioni pér Burime Njerézore

1. Divizioni pér Burime Njerézore (DBNJ) éshté njési organizative né kuadér t¢ AShAK-sé, gé ka
pér mision té sigurojé menaxhimin efektiv té burimeve njerézore pérmes zhvillimit té procedurave,
programeve dhe shérbimeve gé kontribuojné né shpérndarjen e detyrave dhe pérgjegjésive né ményré
té balancuar pér népunésit e AShAK-sg.

2. Divizioni pér Burime Njerézore ka detyrat dhe pérgjegjésité si né vijim:

2.1. Mbéshtet dhe ofron késhilla pér Drejtorin Ekzekutiv lidhur me menaxhimin e burimeve
njerézore;

2.2. Siguron dhe ushtron kompetenca né pérputhje me autorizimet dhe pérgjegjésité né funksion
té zbatimit té legjislacionit, dokumenteve, kérkesave, procedurave dhe standardeve pér
institucionin né fushén e burimeve njerézore;

2.3. Administron dosjet e népunésve civil t¢ AShAK-sé;

2.4. Pérgatit planin vjetor dhe planin afatmesém té personelit, né pajtim me procesin e planifikimit
buxhetor t¢ AShAK-sg;

2.5. Ofron ndihmé pér njésité pérkatése né pérgatitjen e pérshkrimit té vendeve té punés,
klasifikimin e vendeve té punés dhe sistematizimin e vendeve té punés;

2.6. Zhvillon procedura té rekrutimit né bazé té legjislacionit né fuqi;
2.7. Né bashkérendim me udhéhegésit e njésive, identifikon dhe vleréson né ményré periodike

nevojat pér aftésimin e népunésve civil t&¢ AShAK-sé, si dhe zhvillon kapacitetet profesionale
népérmjet trajnimeve pér zhvillim né karrieré dhe ngritjes profesionale;
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2.8. Monitoron dhe zbaton planin e trajnimeve té stafit t¢ AShAK-sg;

2.9. Menaxhon proceset gé lidhen me emérimet, lirimet, transferimet, pezullimet, pensionimin,
konfirmimet e népunésve civil dhe kategorive tjera té AShAK-sé, né kuptimin e ligjit pérkatés pér
zyrtarét publik dhe rekomandimet pér nénshkrim te Drejtori Ekzekutiv, si udhé&heqgési mé i larté i
AShAK-sé, sipas Nenit 5, paragrafi 3 i Ligjit Nr. 08/L-111 pér Arkivat;

2.10. Siguron zbatimin e procedurave té vlerésimit té rezultateve né puné si dhe vijueshmérisé né
pune;

2.11. Menaxhon procedurat disiplinore dhe procedurat e ankesave dhe kontesteve pér zyrtarét
publik;

2.12. Harton raportin vjetor dhe planin e punés pér menaxhimin e burimeve njerézore.
3. Udhéhegési i Divizionit i raporton Drejtorit Ekzekutiv té AShAK-sé.
4. Numri i té punésuarve né Divizion éshté tre (3).

Neni 38
Auditimi

1. Shérbimet e auditimit t& brendshém do té mbulohen nga Njésia e Auditimit té Brendshém (NJAB)
e Ministrisé pérkatése pér Kulturé Rini dhe Sport.

2. Auditimet e jashtme vjetore té rregullsisisé do t¢€ mbulohen nga Zyra Kombétare e Auditimit
(ZKA) né kuadér té audtimeve té Pasqyrave Vjetore Financiare (PVF-ve) té Ministrisé pérkatése pér
Kulturé Rini dhe Sport.

KAPITULLI 111
DISPOZITAT PERFUNDIMTARE

Neni 39
Dispozitat Pérfundimtare

1. Lévizshméria e personelit né pajtim me legjislacionin pér shérbimin civil brenda institucionit éshté
e lejuar, nése konsiderohet e nevojshme pér mbarévajtjen e punés.

2. Rritja apo zvogélimi i numrit té personelit né pajtim me Ligjin vjetor té buxhetit nuk krijon nevojé
pér plotésim-ndryshimin e késaj Rregulloreje, pérpos né rastet kur krijohen dhe/apo shuhen strukturat
organizative.

3. Né pajtim me paragrafin 2 té kétij neni, dispozitat e Ligjit vjetor té buxhetit jané pjesé pérbérése e
késaj Rregulloreje.
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Neni 40
Shfuqizimi

Me hyrjen né fuqi té késaj Rregullore, shfugizohen té gjitha aktet/dispozitat pararendése Qgé
pércaktojné organizimin e brendshém té Agjencisé Shtetérore té Arkivave té Kosovés.
Neni 41
Hyrja né fuqi

Kjo rregullore hyn né fugi shtaté (7) dité pas publikimit né Gazetén Zyrtare té Republikés sé Kosovés.

Albin KURTI

Kryeministér i Republikés sé Kosovés

19 korrik 2024
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Organogrami i Agjencisé Shtetérore té Arkivave té Kosovés (ASHAK)

Grupi (i pérgjithshém

Pozicioni/Struktura Klasa . By Numri
ose i veganté)

1. Zyra e Drejtorit Ekzekutiv né ASHAK Totali:7
- Drejtori Ekzekutiv Drejtues i Larté 1
- Zv. Drejtori Ekzekutiv Drejtues i Larté 1
- Zyrtar i Larté Ekzekutiv Profesional 1 Qrupl ! adm_lnlstrlmlt 1

té pérgjithshém

- Zyrtar Administrativ Profesional 2 G“rup! : agi_m|n|str|m|t e 1
pérgjithshém

- Zyrtar i Larté Certifikues Profesional 1 Grupi i ekonomise. 1

- Zyrtari Larté Ligjor Profesional 1 Grupi ligjor. 1
Grupi i marrédhénieve

- Zyrtar i Larté pér Komunikim me Publikun. Profesional 1 me publikun dhe 1
informimin.

2. Departamenti i Arkivit Qendror Totali: 28
- Drejtor i Departamentit té Arkivit Qendror Drejtues i mesém N/A 1
2.1.Divizioni i Rregullimit dhe Pérpunimit té Materialeve .

: Totali:19

Arkivore

- Udheh_eq_es i Divizionit pér Rregullimin dhe Pérpunimin e Drejtues i ulét N/A 1
Materialit Arkivor

- Zyrtar i Larté pér Rregullim t& Dokumentacionit Arkivor Profesional 1 Grupi i arkl\{- . 5

dokumentacionit.
- Zyrtar i Larté pér Arkiv Shtetéror Profesional 1 Grupi i arkivave, 4
- Zyrtar pér Rregullim té& Dokumentacionit Arkivor Profesional 2 Grupi b arkiv- 5
dokumentacionit.
- Zyrtar pér Arkiv Profesional 2 Grupi i arkivave. 4
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2.2. (1) Divizioni i Konservimit dhe Restaurimit té Materialeve

: Totali:4
Arkivore
- Udhéhegés i Divizionit pér Mbrojtje/ Shérim té Materialeve . - N/A
. Drejtues i ulét 1
Arkivore
- Restaurator Specialist Grupi i shkencave 2
natyrore.
- Zyrtar i Libérlidhjes Profesional 2 Grupi i arkiv- 1
dokumentacionit.
2.3. Divizioni pér Menaxhimin e Vendruajtjes sé¢ Materialeve ..
i Totali:4
Arkivore
- Udheheqes i D|V_|Z|0n|t pér Menaxhimin e Vendruajtjes sé Drejtues i ulét N/A 1
Materialeve Arkivore
- Zyrtar i Larté pér Rregullim té Dokumentacionit Arkivor Profesional 1 Grupi i arkiv- 1
dokumentacionit.
- Zyrtar i Larté pér Arkiv Shtetéror Profesional 1 Grupi i arkivave. 1
- Zyrtar pér Rregullim t& Dokumentacionit Arkivor Profesional 2 Grupi b arkiv- 1
dokumentacionit.
3. Departamenti pér Koordinimin dhe Mbikéqgyrjen e Arkivave .
. Totali:56
Ndérkomunale
- Drejtor i Departamentit pér Koordinimin dhe Mbikéqyrjen e . . ) N/A
. N Drejtues i mesém 1
Arkivave Ndérkomunale
3.1. Arkivi Ndérkomunal Prishtiné Totali:10
- Udhéheqés i Arkivit Ndérkomunal Prishtiné Drejtues i ulét N/A 1
- Zyrtar i Larté pér Rregullim té Dokumentacionit Arkivor . Grupi i arkiv-
Profesional 1 - 2
dokumentacionit.
- Zyrtar i Larté pér Arkiv Shtetéror Profesional 1 Grupi i arkivave. 2
- Zyrtar pér Rregullim té Dokumentacionit Arkivor Profesional 2 Grupi b arkiv- 3
dokumentacionit.
- Zyrtar pér Arkiv Profesional 2 Grupi i arkivave. 2
3.2. Arkivi Ndérkomunal Mitrovicé Totali:10
- Udhéheqgés i Arkivit Ndérkomunal Mitrovicé Drejtues i ulét N/A 1

28




- Zyrtar i Larté pér Rregullim té Dokumentacionit Arkivor Profesional 1 Grupi i arkiv- 1
dokumentacionit.
- Zyrtar i Larté pér Arkiv Shtetéror Profesional 1 Grupi i arkivave. 1
- Zyrtar pér Rregullim té Dokumentacionit Arkivor Profesional 2 Grupi i arkiv- 4
dokumentacionit.
- Zyrtar pér Arkiv Profesional 2 Grupi i arkivave. 3
3.3. Arkivi Ndérkomunal Pejé Totali:6
- Udhéheqés i Arkivit Ndérkomunal Pejé Drejtues i mesém N/A 1
- Zyrtar i Larté pér Rregullim té Dokumentacionit Arkivor . Grupi i arkiv-
Profesional 1 - 1
dokumentacionit.
- Zyrtar i Larté pér Arkiv Shtetéror Profesional 1 Grupi i arkivave. 1
- Zyrtar pér Rregullim t& Dokumentacionit Arkivor Profesional 2 Grupi b arkiv- 5
dokumentacionit.
- Zyrtar pér Arkiv Profesional 2 Grupi i arkivave. 1
3.4. Arkivi Ndérkomunal Gjakové Totali:6
- Udhéheqés i Arkivit Ndérkomunal Gjakové Drejtues i ulét N/A 1
- Zyrtar i Larté pér Rregullim té Dokumentacionit Arkivor . Grupi i arkiv-
Profesional 1 . 1
dokumentacionit.
- Zyrtar i Larté pér Arkiv Shtetéror Profesional 1 Grupi i arkivave. 1
- Zyrtar pér Rregullim té Dokumentacionit Arkivor Profesional 2 Grupi i arkiv- 5
dokumentacionit.
- Zyrtar pér Arkiv Profesional 2 Grupi i arkivave. 1
3.5. Arkivi Ndérkomunal Prizren Totali:8
- Udhéheqés i Arkivit Ndérkomunal Prizren Drejtues i ulét N/A 1
- Zyrtar i Larté pér Rregullim té Dokumentacionit Arkivor . Grupi i arkiv-
Profesional 1 . 1
dokumentacionit.
- Zyrtar i Larté pér Arkiv Shtetéror Profesional 1 Grupi i arkivave. 1
- Zyrtar pér Rregullim té Dokumentacionit Arkivor Profesional 2 Grupi b arkiv- 3
dokumentacionit.
- Zyrtar pér Arkiv Profesional 2 Grupi i arkivave. 2
3.6. Arkivi Ndérkomunal Gjilan Totali: 8
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- Udhéheqési i Arkivit Ndérkomunal Gjilan

Drejtues i mesém

N/A

1
- Zyrtar i Larté pér Rregullim té Dokumentacionit Arkivor Profesional 1 Grupi i arkiv- 1
dokumentacionit.
- Zyrtar i Larté pér Arkiv Shtetéror Profesional 1 Grupi i arkivave. 1
- Zyrtar pér Rregullim té Dokumentacionit Arkivor Profesional 2 Grupi i arkiv- 3
dokumentacionit.
- Zyrtar pér Arkiv Profesional 2 Grupi i arkivave. 2
3.7. Arkivi Ndérkomunal Ferizaj Total: 7
- Udhéheqés i Arkivit Ndérkomunal Ferizaj Drejtues i mesém N/A 1
- Zyrtar i Larté pér Rregullim té Dokumentacionit Arkivor . Grupi i arkiv-
Profesional 1 . 1
dokumentacionit.
- Zyrtar i Larté pér Arkiv Shtetéror Profesional 1 Grupi i arkivave. 1
- Zyrtar pér Rregullim t& Dokumentacionit Arkivor Profesional 2 Grupi b arkiv- 5
dokumentacionit.
- Zyrtar pér Arkiv Profesional 2 Grupi i arkivave. 2
4. Departamenti pér Planifikim, Standardizim, Hulumtim dhe .
. Totali:10
Promovim
- Drejtori Departamentlt pér Planifikim, Standardizim, Hulumtim Drejtues i mesém | N/A 1
dhe Promovim
4.1. Divizioni pér Planifikim dhe Standardizim té Normave Totali: 3
Teknike dhe Profesionale Arkivore ]
- Udhéheqgés i Divizionit pér Planifikim dhe Standardizim té . -
Normave Teknike dhe Profesionale Arkivore Drejtues i ulét N/A 1
- Zyrtar i Larté pér Planifikim Profesional 1 Grup'! | shkencave 1
shogérore.
- Zyrtar i Larté pér Standardizim Profesional 1 Grup_! I shkencave 1
shogérore.
4.2.Divizioni pér Zhvillimin dhe Administrimin e Veprimtarisé .
X Total:3
Hulumtuese Arkivore
- Udhéhegés i Divizionit pér Zhvillimin dhe Administrimin e Drejtues i ulét N/A 1

Veprimtarisé Hulumtuese Arkivore

30




- Zyrtar i Larté i Mbikéqyrjes, Administrimit dhe Mbéshtetjes sé . Grupi i arkiv-

N Profesional 1 . 1
Punés Hulumtuese dokumentacionit.

- Zyrtar i Larté pér Bashképunim Ndérinstitucional dhe Profesional 1 Grupi i shkencave 1
Ndérkombétar né Veprimtariné Hulumtuese Arkivore shogérore.

4.3.Divizioni pér Promovim té Veprimtarisé Arkivore Total:3

- Udhéheqés i Divizionit pér Promovim té Veprimtarisé Arkivore Drejtues i ulét N/A 1

- Zyrtar i Larté pér Promovim té Veprimtarisé Hulumtuese . Grupi i shkencave

. Profesional 1 . 1
Arkivore shogérore.
Grupi i  shkencave
- Zyrtar pér Promovim té Veprimtarisé Botuese Arkivore Profesional 2 shoqgérore. 1
5. Departamenti i Inspektimit Total:11

- Drejtor i Departamentit té Inspektimit Drejtues i mesém N/A 1
5.1 Divizioni pér Inspektimin e Fondkrijuesve dhe Totali:3
Fondposeduesve té Nivelit Qendror )

- Udhéhegés i DIVIZ"IOH_It per Inspektimin e Fondkrijuesve dhe Drejtues i ulét N/A 1
Fondposeduesve té Nivelit Qendror

e . Grupi i arkiv-

- Inspektor i Nivelit Qendror Profesional 1 dokumentacionit. 2
5.2 Divizioni pér Inspektimin e Fondkrijuesve dhe Totali: 7
Fondposeduesve té Nivelit Lokal .

- Udhéhegés i DIVIZ"IOH_It per Inspektimin e Fondkrijuesve dhe Drejtues i ulét N/A 1
Fondposeduesve té Nivelit Lokal

- Inspektor i Nivelit Lokal Profesional 1 Grupl b arkiv- 6

dokumentacionit.
6. Departamenti i Arkivave Digjitale Total:7

- Drejtor i Departamentit pér Arkiva Digjitale Drejtues i mesém | N/A 1

6.1. Divizioni pér Digjitalizim té Materialit Arkivor Totali:3

- Udhéheqgés i Divizionit pér Digjitalizim té Materialit Arkivor Drejtues i ulét N/A 1

- Zyrtar i Larté pér Digjitalizim Profesional 1 _Grupl ' t(_aknologjlse 1

informative.
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- Zyrtari Larté i Arkivave Digjitale Profesional 1 Qrupl ! teknologjisé 1
informative.
6.2. Divizioni pér Zhvillim dhe Mirémbajtje té Arkivave Digjitale Total:3
dhe Ofrimit té Shérbimeve Digjitale pér Palét )
- Udhéhegés i1 Divizionit pér Mirémbajtje té Sistemeve, . -
Administrimin e Bazés sé té Dhénave dhe Ofrimit té Shérbimeve Drejtues i ulét N/A !
- Zyrtar i Larté pér mirémbajtje té sistemeve Profesional 1 Grupi 1 teknologjisé 1
informative.
- Zyrtar i Larté pér administrimin e Bazés sé té Dhénave dhe ofrimit . Grupi i teknologjisé
o Profesional 1 i eh 1
té shérbimeve sé té dhénave.

7. Departamenti pér Buxhet dhe Financa Total:7
- Drejtor i Departamentit pér Buxhet dhe Financa Drejtues i mesém | N/A 1
7.1.Divizioni pér Buxhet Total:3
- Udhéheqés i Divizionit pér Buxhet Drejtues i ulét N/A 1
- Zyrtar i Larté i Buxhetit Profesional 1 Qrupl | buxhetit dhe 1

financave.
- Zyrtar pér Buxhet Profesional 2 Qrupl | buxhetit dhe 1
financave.
7.2.Divizioni pér Financa Total:3
- Udhéheqés i Divizionit pér Financa Drejtues i ulét N/A 1
- Zyrtar i Larté pér Financa Profesional 1 Srupl | buxhetit - dhe 1
inancave.
- Zyrtar pér Financa Profesional 2 Srupl | buxhetit - dhe 1
inancave.
8. Departamenti pér Shérbime té Menaxhimit té Pérgjithshém Total:10
- D"rejt_grl erartamentlt pér Shérbime t& Menaxhimit té Drejtues i mesém | N/A 1
Pérgjithshém
8.1.Divizioni pér Shérbime té Pérgjithshme Total:6
- Udhéhegés i Divizionit pér Shérbime té Pérgjithshme Drejtues i ulét N/A 1
- Zyrtar pér Administrim me dokumente Profesional 2 Grupi : arkiv- 1

dokumentacionit.
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Grupi 1 administrimit

- Zyrtar pér Logjistiké Profesional 2 t& pérgjithshém. 2
- Zyrtar pér Pérkthim Profesional 2 Qrupl ' perl_<th|m|t dhe 1
interpretimit.
- Zyrtar pér Pranimin e Mallit Profesional 2 G“rup! : aqm|n|str|m|t e 1
pérgjithshém.
8.2.Divizioni pér Teknologji Informative Total:3
- Udhéheqés i Divizionit pér Teknologji Informative Drejtues i ulét N/A 1
- Zyrtar i Larté pér Teknologji Informative Profesional 1 _Grupl ! teknologjise 2
informative.
9. Divizioni pér Burime Njerézore Total:3
- Udhéheqés i Divizionit pér Burime Njerézore Drejtues i ulét N/A 1
- Zyrtar i Larté pér Burime Njerézore Profesional 1 Qrupl ! burimeve 1
njerézore.
- Zyrtar pér Burime Njerézore Profesional 2 Grupi 1 burimeve 1
njerézore.
10. Divizioni i Prokurimit Publik Total:3
- Udhéheqés i Divizioni té Prokurimit Publik Drejtues i ulét N/A 1
- Zyrtar i Larté pér Prokurim Profesional 1 SJEEL' prokurimit 1
- Zyrtar pér Prokurim Profesional 2 SJEIF:L I prokurimit 1
Totali i pérgjithshém i numrit té punésuarve né ASHAK 142 totali
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Drejtori Ekzekutiv

)

Zévendésdrejtori Ekzekutiv }:

.

Zyrtari i Larté Ekzekutiv

Zyrtari administrativ l‘

Zyrtari i Larté Certifikues

Zyrtari i Larté Ligjor }1

.

Zyrtari i Larté pér Komunikim
me Publikun

Divizioni i Prokurimit Publik r

Y

Divizioni pér Menaxhimin e
Burimeve Njerézore

¥ v v v v L4
Departamenti Departamenti pér Koordinimin Departamenti pér Departamenti i Inspektimit té Departamenti i Arkivave Departamenti pér Departamenti pér
i Arkivit Qendror dhe Mbikégyrjen e Arkivave Planifikim, Standardizim, Fondkrijuesve dhe Digjitale Buxhet dhe Financa Shérbir.ne.té“
Ndérkomunale Hulumtim dhe Promovim Fondposeduesve . ] Menaxhimit t&
Pérgjithshém
Divizioni i Rregullimit Arkivi Ndérkomunal Prishtiné Divizioni pér Planifikim dhe Divizioni pé_r Inspektimin e Divizioni pér Digjitalizim Divizioni pér Buxhet Divizioni pér Teknologiji
dhe Pérpunimit té Standardizim té Normave Fondkrijuesve dhe & Materialit Arkivor 1> i Faemative
Materialeve Arkivore | Teknike dhe Profesionale Fondposeduesve té N
Kikivore Nivelit Qendror
Arkivi Ndérkomunal Mitrovicé A S S -y
L Divizioni pér Financa L Divizioni pér Shérbime

Divizioni i Konservimit
dhe Restaurimit té
Materialeve Arkivore

Arkivi Ndérkomunal Pejé

Divizioni pér
Menaxhimin e
Vendruajtjes sé
Materialeve Arkivore

Arkivi Ndérkomunal Gjakové

Arkivit Ndérkomunal Prizren

Arkivi Ndérkomunal Gjilan

Arkivi Ndérkomunal Ferizaj

Divizioni pér Zhvillimin dhe
Administrimin e

> Veprimtarisé€ Hulumtuese

Arkivore

Divizioni pér Promovim té

Veprimtarisé Arkivore

Divizioni pér Inspektimin e
Fondkrijuesve dhe
Fondposeduesve té
Nivelit Lokal
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