Republika e Kosovés

Republika Kosova — Republic of Kosovo
Qeveria — Vlada — Government

RREGULLORE (QRK) NR. 14/2024 PER ADMINISTRIMIN E
INFORMACIONIT TE KLASIFIKUAR DHE THEMELIMIN E NJESISE SE
INFORMACIONIT TE KLASIFIKUAR?

! Rregullore (QRK) nr. 14/2024 pér Administrimin e Informacionit té Klasifikuar dhe Themelimin e Njésisé sé
Informacionit té Klasifikuar, éshté aprovuar né mbledhjen e 203-té, t€ Qeverisé sé Kosovés, me Vendimin Nr. 05/203,
daté 08.05.2024.



Qeveria e Republikés sé Kosovés,

Né mbéshtetje té nenit 93 (4) té Kushtetutés sé Republikés sé Kosovés, né pajtim me nenin 10
paragrafi 3 dhe nenin 46 paragrafi 4 té Ligjit Nr. 08/L-175 pér Mbrojtjen e Informacionit té
Klasifikuar, dhe nenin 8, paragrafi 4, nén-paragrafi 4.5 i Ligjit Nr. 08/L-117 pér Qeveriné e
Republikés sé Kosovés, si dhe nenin 19, paragrafi 6, nén-paragrafi 6.2 t¢ Rregullores Nr.09/2011 sé
Punés sé Qeverisé,

Nxjerr:

RREGULLORE (QRK) NR. 14/2024 PER ADMINISTRIMIN E INFORMACIONIT TE
KLASIFIKUAR DHE THEMELIMIN E NJESISE SE INFORMACIONIT TE
KLASIFIKUAR

Neni 1
Qéllimi

1. Qéllimi i késaj rregulloreje éshté krijimi i procedurave dhe standardeve gé garantojné administrim
té sigurté té informacionit té klasifikuar, gjaté gjaté gjithé ciklit té jetés sé informacionit té tillé, prej
prodhimit, shuméfishimit, shpérndarjes, transferimit, pérpunimit dhe arkivimit té tyre, duke
regjistruar né librat pérkatés pér administrimin e informacioneve té klasifikuara si dhe pércaktimin e
rregullave pér themelimin e njésisé pér informacionin e klasifikuar apo caktimin e zyrtarit pérgjegjés
pér informacionin e klasifikuar né institucionet publike.

2. Gjithashtu, kjo rregullore krijon njé sistem unik pér:

2.1. krijimin, regjistrimin, qarkullimin, shfrytézimin, shuméfishimin dhe arkivimin e
informacionit té klasifikuar, né institucionet shtetérore dhe private;

2.2. kontrollin e marrjes, dérgimit, regjistrimit dhe shpérndarjes sé informacionit té klasifikuar,
ndérmjet institucioneve, né zbatim té ligjit dhe té vendimeve pér informacionin e klasifikuar;

2.3. evidentimin e shkeljeve qgé mund té ndodhin gjaté krijimit, regjistrimit, marrjes, dérgimit,
shfrytézimit, shuméfishimit dhe arkivimit té informacionit té klasifikuar.

2. Kjo rregullore éshté né harmoni me legjislacionin e BE-sé, si né vijim:

2.1. Vendimin e Késhillit t¢ 23 shtatorit 2013 mbi rregullat e sigurisé pér mbrojtjen e
informacionit té klasifikuar té BE-sé.
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Neni 2
Fushéveprimi

Kjo rregullore zbatohet nga té gjitha institucionet e Republikés sé Kosovés, té cilat administrojné
informacion té klasifikuar, si dhe nga personat juridik dhe fizik qé zbatojné kontraté té klasifikuar.

Neni 3
Zyrtari pérgjegjés apo Njésia e Informacionit té Klasifikuar

1. Né cdo institucion publik, i cili administron informacion té klasifikuar funksionon Zyrtari
pérgjegjés apo Njésia e Informacionit té Klasifikuar.

2. Zyrtari pérgjegjés apo zyrtarét e Njésisé sé Informacionit té Klasifikuar duhet té pajisen me CSP
té nivelit pérkatés sipas nenit 17 té Ligjit Nr. 08/L-175 pér Mbrojtjen e Informacionit té Klasifikuar
dhe kryen procesin e njohjes me aktet ligjore e nénligjore gé rregullojné veprimtaring e saj.

3. Cdo institucion publik né té cilin, pér shkak té véllimit té ulét té informacionit té klasifikuar, nuk
themelohet njési pérkatése e informacionit té klasifikuar, titullari i institucionit e cakton njé zyrtar
pérgjegjés té institucionit i cili, pérve¢ funksionit té tij parésor, ngarkohet edhe me punén pér
administrimin e informacionit té klasifikuar gé ai institucion administron. Titullari i institucionit,
pérvec zyrtarit pérgjegjés, cakton edhe zyrtarin zévendésues i cili ka autorizimin pér té kryer detyrat
e zyrtarit pérgjegjés, né rast té mungesés sé tij.

4. AMIK-u, me géllim té standardizimit té dokumenteve, pércakton modelin e shkresés gé pérmban
informacion té klasifikuar, si edhe modelin e regjistrave e librave pér regjistrimin, shpérndarjen,
shfrytézimin, garkullimin dhe shuméfishimin e informacionit té klasifikuar. Institucionet shtetérore,
pér nevojat e tyre, prodhojné regjistra sipas kétyre modeleve.

Neni 4
Llojet e regjistrave té informacionit té klasifikuar

1. Llojet e regjistrave dhe librave pér administrimin e informacionit té klasifikuar jané:
1.1. Regjistri i korrespondencés sé informacionit té klasifikuar;
1.2. Regjistri i shuméfishimit té informacionit té klasifikuar;
1.3 Regjistri i garkullimit té brendshém té informacionit té klasifikuar;
1.4. Libri i dorézimit té korrespondencés sé informacionit té klasifikuar;
1.5. Libri i regjistrimit té regjistrave pér informacionin e klasifikuar.

2. AMIK-u, me géllim té standardizimit té dokumenteve, pércakton modelet standarde té regjistrave
dhe librave nga paragrafi 1 i kétij neni.
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Neni 5
Detyrat e zyrtarit pérgjegjés apo njésisé sé informacionit té klasifikuar

1. Zyrtari pérgjegjés apo Njésia e Informacionit té Klasifikuar ka kéto detyra:

1.1. Siguron zbatimin e legjislacionit né fugi né lidhje me marrjen, dérgimin, regjistrimin,
garkullimin, shfrytézimin, shuméfishimin, dhe arkivimin e informacionit té klasifikuar;

1.2. Verifikon nése informacioni i klasifikuar gé prodhohet ose administrohet brenda
institucionit, si dhe informacioni gé merret e dérgohet nga institucioni, pérmbush kérkesat e
pércaktuara né kété rregullore dhe legjislacionin tjetér né fuqi;

1.3. Shpérndan pér shfrytézim informacionin e klasifikuar me miratim té titullarit, vetém tek ata
punonjés, té cilét jané pajisur me “certifikaté sigurie” t€ pérshtatshme;

1.4. Sistemon té gjithé informacionin e klasifikuar gé ka né ngarkim;

1.5. Zbaton afatet e pércaktuara pér shfrytézim, garkullimin, ruajtjen dhe arkivimin e
informacionit té klasifikuar;

1.6. Plotéson sakté, mirémban dhe pérdor vetém regjistrat dhe librat e modeluar nga AMIK, né
lidhje me regjistrimin, garkullimin, shfrytézimin, marrjen, dérgimin dhe shuméfishimin e
informacionit té klasifikuar gé ka né ngarkim;

1.7. Ruan informacionin e klasifikuar né kasaforté dhe/ose dollapé metaliké, né zbatim té
rregullave té sigurimit fizik té informacionit té klasifikuar;

1.8. Ndérron periodikisht kodet né rastet e pérdorimit té kasafortave apo dollapéve metaliké qé
operojné me ané té kétyre sistemeve;

1.9 Sistemon dhe inventarizon informacionin e Kklasifikuar, para dorézimit né arkivin e
institucionit;

1.10. Dorézon dokumentet dhe/ose materialet e klasifikuara nga zyra e informacionit té
klasifikuar né arkivin e institucionit, pasi kané kaluar 2 (dy) deri né 10 (dhjeté) vjet nga koha e
krijimit té tyre; dhe

1.11. Komunikon sipas rregullave me zyrat e informacionit té klasifikuar t& ministrive apo
institucioneve té tjera.

Neni 6
Procedurat e punés sé zyrtarit pérgjegjés apo njésisé sé informacionit té klasifikuar

1. Zyrtari pérgjegjés apo njésia e informacionit té klasifikuar vendoset né hapésira té pérshtatshme,
sipas kérkesave pér sigurimin fizik té informacionit té klasifikuar. Hapésira duhet té keté banak
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ndarés ose rrjeté metalike pér ndarjen nga hapésira e brendshme, dyer té blinduara, kasaforta, dollapé
metaliké, dritare té sigurta, si dhe sistemin e ajrimit.

2. Zyrtari pérgjegjés apo njésia e informacionit té klasifikuar regjistron, garkullon, administron, ruan
dhe arkivon ¢do lloj informacioni té klasifikuar, pavarésisht nga niveli i klasifikimit té tij.

3. Veprimet e dorézimit apo té marrjes sé korrespondencés me informacion té klasifikuar béhen né
até ményré qé pamundéson gasjen né informacione té tjera gé nuk jané objekt i kétij pranimi apo
dorézimi.

4. Dokumentet e klasifikuara mbahen né kasaforta ose dollapé metaliké, té cilat mbrohen me ményrat
mé té sigurta qé institucioni ka né zotérim.

5. Njé kopje e celésave apo kodeve té kasafortave e dollapéve metaliké ku mbahet informacioni i
klasifikuar mbahen né zyrén e titullarit apo té autorizuarit té tij, mbyllur né njé zarf té vulosur.

6. Zyrtari pérgjegjés, apo zyrtari i njésisé sé informacionit té klasifikuar, kur pérfundon marrédhénien
e punés nga pozita pérkatése e institucionit, regjistrat dhe librat ia dorézon punonjésit té autorizuar
me shkrim nga titullari i institucionit. Dorézimi béhet me procesverbal, té firmosur nga dorézuesi dhe
marrési né dorézim dhe mbahet né kasaforté.
7. Né hapésirat ku mbahet informacioni i klasifikuar ndalohet:

7.1. hyrja e personave té paautorizuar;

7.2. mbajtja e gjérave qé mund té shkaktojné démtimin e informacionin e klasifikuar.

Neni 7
Krijimi i dokumentit té klasifikuar

1. Informacioni i klasifikuar, gé té identifikohet si i till&, duhet té pérmbajé:
1.1. stemén e Republikés sé Kosovés;
1.2. emértimin “Republika e Kosovés”;
1.3. emértimin e institucionit;
1.4. nivelin e Klasifikimit, i cili vendoset né secilén fage;
1.5. afatin e ruajtjes sé klasifikimit;
1.6. numrin e ekzemplaréve;

1.7. numrin e fageve;
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1.8. vendin dhe datén;

1.9. lista e shpérndarjes;

1.10. emrin e mbiemrin e personit gé nénshkruan dokumentin dhe nénshkrimin e tij;

1.11. vulén e institucionit prodhues.
2. Njé dokument apo material gé té konsiderohet dhe trajtohet informacion i klasifikuar duhet té
ndodhet né listén e dokumenteve té Klasifikuara té autoritetit origjiner dhe e miratuar nga autoriteti
kompetent klasifikues.
3. Dokumentet e klasifikuara gé krijohen, garkullojné dhe administrohen vetém brenda institucionit,
kané té gjitha shenjat identifikuese t¢ dokumenteve té klasifikuara gé dérgohen apo hyjné né
institucion dhe jané né pérputhje me modelin e pércaktuar nga AMIK.
4. Né rast se né njé dokument ose material té klasifikuar, nuk éshté e mundur té vendosen té gjitha
shenjat identifikuese té informacionit té klasifikuar, ato vendosen né shkresén pércjellése gé e
shogéron kété informacion. Shkresa pércjellése merr até nivel klasifikimi gé ka dokumenti ose

materiali i klasifikuar dhe administrohet e garkullon sé bashku me informacionin e klasifikuar.

5. Prodhuesi i dokumentit té klasifikuar, né ¢cdo rast, vendos né krahun e majté, né fund té ekzemplarit
gé ruhet né hapésirén ku ruhet informacioni i klasifikuar, té dhénat e méposhtme té:

5.1. pérpiluesit;

5.2. printuesit;

5.3. eprorit té drejtpérdrejté (nése ka);
5.4. numrit té ekzemplaréve té prodhuara;

6. Njé ekzemplar i nénshkruar dhe i vulosur, i dokumentit té klasifikuar ruhet né institucionin né té
cilin éshté prodhuar, dhe pérmban elementet e pércaktuara né paragrafin 5 té kétij neni.

7. Ekzemplari tjetér qé dérgohet nga institucioni, merr vulén e tij por pérmban vetém elementet e
pércaktuara né paragrafin 1 té kétij neni.

Neni 8
Veprimet me dokumentet e klasifikuara gé dérgohen nga institucioni

1. Zyrtari pérgjegjés apo zyrtari i njésisé sé informacionit té Kklasifikuar, para regjistrimit té njé
dokumenti té klasifikuar gé dérgohet nga institucioni, verifikon nése ky dokument i ka té gjitha
shenjat identifikuese té informacionit té klasifikuar, né pérputhje me modelin e pércaktuar nga AMIK,
né té kundért e kthen até pér plotésim.
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2. Kur dokumenti i klasifikuar éshté i rregullt, zyrtari pérgjegjés apo zyrtari i njésisé sé informacionit
té klasifikuar bén regjistrimin e tij né regjistrin e korrespondencés sé informacionit té klasifikuar,
vendos numrin e protokollit dhe e vulos. Vula e njomé vihet pérbri firmés, zhvendosur pak majtas,
pa e mbuluar até. Gjurma e vulés duhet té jeté e garté, e lexueshme dhe e padémtuar.

3. Zyrtarit pérgjegjés apo zyrtarit té njésisé sé informacionit té klasifikuar i ndalohet vulosja e
dokumentit né rastet kur ai &shté i parregullt.

4. Zyrtari pérgjegjés apo zyrtari i njésisé sé informacionit té klasifikuar mbyll zarfin ku éshté futur
dokumenti ose materiali i klasifikuar dhe né anén e majté té tij, lart, shénon emértimin e dérguesit
dhe numrin e protokollit té¢ dokumentit né regjistrin e korrespondencés sé informacionit té klasifikuar.
Né té djathté, lart, shénon nivelin e klasifikimit dhe né mes té zarfit, adresén e ploté té marrésit.

5. Zarfet me informacion té klasifikuar “tepér sekret” dhe “sekret” vulosen né katér cepat, ndérsa ato
me informacion té klasifikuar “konfidencial” dhe “i kufizuar” vulosen vetém njé heré. Pasi
verifikohet saktésia e mbylljes sé zarfit, béhet dorézimi i tij me librin e dorézimit té korrespondencés
sé informacionit té klasifikuar, kundrejt nénshkrimit té marrésit.

6. Regjistrimi, administrimi, shfrytézimi, shuméfishimi dhe arkivimi i té gjitha dokumenteve té
klasifikuara gé garkullojné vetém brenda institucionit, béhet sipas té njéjtave rregulla me ato qé
dérgohen nga apo hyjné né institucion.

Neni 9
Veprimet me dokumentet e klasifikuara gé pranohen né institucion

1. Té gjitha dokumentet ose materialet e klasifikuara gé pranohen né institucion, merren né dorézim
kundrejt nénshkrimit né librin e dorézimit té korrespondencés sé informacionit té klasifikuar nga
zyrtari pérgjegjés apo zyrtari i njésisé sé informacionit té klasifikuar.

2. Zyrtari pérgjegjés apo zyrtari i njésisé sé informacionit té klasifikuar bén regjistrimin e dokumentit
né regjistrin e korrespondencés sé informacionit té klasifikuar dhe né anén e djathté t¢ dokumentit,
sipér, shénon:

2.1. datén e hyrjes;

2.2. numrin e protokollit.
3. Titullari i institucionit vendos shénimet pérkatése né dokumentin e klasifikuar, vetém pasi zyrtari
pérgjegjés apo zyrtari i njésisé sé informacionit té klasifikuar ka béré regjistrimin e tij né regjistrin e
korrespondencés sé informacionit té klasifikuar.
4. Né rastet kur dokumenti ose materiali i klasifikuar i adresohet njésive té varésisé sé institucionit,

ai merret né dorézim nga i adresuari népérmjet zyrtarit pérgjegjés apo zyrtarit t€ njésisé sé
informacionit té klasifikuar.
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5. Informacioni i Klasifikuar, i cili shkémbehet mes institucioneve népérmjet sistemeve, rrjeteve
informative, mjeteve dhe pajisjeve té transmetimit, béhet kur kéto té fundit jané té certifikuara
pérshtatshmérisht. Dokumentet hyrése apo dalése regjistrohen te zyrtari pérgjegjés apo zyrtari i
njésisé sé informacionit té klasifikuar. Né kéto raste, ky informacion apo shkresa pércjellése gé e
shogéron até, pérmban té gjitha elementet e dokumentit elektronik, si dhe shenjézimet identifikuese
té informacionit té klasifikuar.

6. Informacioni i klasifikuar, i cili merret nga sistemi, rrjeti informatik, mjeti dhe pajisja e
transmetimit né formé elektronike si: CD, DVD, USB e té ngjashme me to, shogérohet me njé shkresé
pércjellése, né té cilén shénohen té gjithé elementet e njé dokumenti té Klasifikuar. Niveli i
klasifikimit té vendosura né shkresén pércjellése éshté i barasvlershém me nivelin mé té larté té
informacionit té klasifikuar qé pérmban.

Neni 10
Shumeéfishimi i dokumenteve té klasifikuara

1. Shuméfishimi i dokumenteve té klasifikuara béhet me miratimin e titullarit dhe né até ményré qé
té mbrohet nga gasja e personave té pa autorizuar si dhe regjistrohet né regjistrin e shuméfishimit té
informacionit té klasifikuar.

2. Shuméfishimi i dokumenteve té klasifikuara béhet nga zyrtari pérgjegjés apo zyrtari i njésisé sé
informacionit té klasifikuar dhe shpérndarja e kopjeve te té adresuarit béhet pas nénshkrimit té
marrésit né librin e garkullimit té brendshém té informacionit té klasifikuar.

3. Kur institucioni q& ka krijuar njé dokument t&€ klasifikuar ka véné shénimin “t€ mos
shuméfishohet”, dokumenti me informacion té klasifikuar nuk shuméfishohet.

4. Kopja e shuméfishuar e njé dokumenti té klasifikuar regjistrohet né regjistrin e shuméfishimit té
informacionit té klasifikuar dhe pas shfrytézimit kthehet pérséri né hapésirén ku ruhet informacioni i
klasifikuar.

5. Né rastin kur kopjet e té njé dokumenti té klasifikuar i bashkélidhet dosjes, atéheré pas miratimit
té titullarit, zyrtari pérgjegjés apo zyrtari i njésisé sé informacionit té Kklasifikuar bén shénimin
pérkatés né€ kolonén “vérejtje” né regjistrin e shuméfishimit t&€ informacionit té klasifikuar.

Neni 11
Shfrytézimi i dokumenteve té klasifikuara

1. Shfrytézimi i informacionit té klasifikuar béhet me géllim té ushtrimit té njé detyre né bazé té
parimit “nevojé pér té ditur’, me miratim t€ titullarit, vetém nga persona t& certifikuar

pérshtatshmérisht.

2. Dokumentet e térhequra pér shfrytézim nga hapésira ku ruhet informacioni i klasifikuar kthehen
brenda 15 (pesémbédhjeté) ditéve, por:
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2.1. Me miratimin e titullarit, né rastet kur éshté e nevojshme pér shkak té ushtrimit té detyrés,
dokumentet e klasifikuara mund té mbahen pér shfrytézim pa u dorézuar deri né 3 (tre) muaj.

2.2. Cdo dokument i klasifikuar gé merret né dorézim kontrollohet dhe kur éshté i rregullt,
nénshkruhet marrja né dorézim.

3. Pérkthimi, riprodhimi, i njé dokumenti ose njé materiali té klasifikuar, pérmban té gjitha
shenjézimet e informacionit té klasifikuar dhe trajtohet si i tillé.

4. Zyrtari pérgjegjés apo zyrtari i njésisé sé informacionit té klasifikuar bén shpérndarjen e
dokumenteve té klasifikuara te té adresuarit, me ané té librit té garkullimit té brendshém té
informacionit té klasifikuar pas nénshkrimit té marrésit né dorézim.

5. Zyrtari pérgjegjés apo zyrtari i njésisé sé informacionit té klasifikuar konfirmon marrjen né zotérim
té dokumentit/materialit té klasifikuar kundrejt nénshkrimit té tij né prezencé té dorézuesit.

6. Kopja origjinale e dokumentit té klasifikuar, té dérguar, marré apo gé prodhohet dhe garkullon
brenda institucionit, mbahet né hapésirén ku ruhet informacioni i klasifikuar.

7. Zyrtari pérgjegjés apo zyrtari i njésisé sé informacionit té klasifikuar sé paku njé heré né vit bén
inventarin fizik té dokumenteve dhe materialeve té klasifikuara.

8. Personat, gé kané marré dokumentet e klasifikuara nga njésia e informacionit té klasifikuar, kur
shképuten nga puna pérkohésisht, pér mé shumé se 15 (pesémbédhjeté) dité apo emérohen né njé
detyré tjetér, béjné dorézimin e dokumenteve té marra prej zyrés sé informacionit té klasifikuar.

Neni 12
Arkivimi i dokumenteve té klasifikuara

1. Dokumentet té cilat pérmbajné informacion té klasifikuar géndrojné pér shfrytézim né hapésirén
ku ruhet informacioni i klasifikuar pér aq kohé sa éshté e nevojshme. Pas késaj kohe dorézohen né
Arkivin e institucionit ku zbatohen standardet e mbrojtjes sé tij nga gasja e pa autorizuar.

2. Pas plotésimit té afatit té géndrimit né hapésirén ku ruhet informacioni i klasifikuar, zyrtari i saj
inventarizon dhe sistemon té gjithé dokumentet ose materialet e klasifikuara dhe i dorézon ato né
njésiné e arkivit té institucionit. Né rastin kur institucionet nuk kané sistem arkivor (databazé pér
ruajtje elektronike), dokumentet dhe materialet e klasifikuara dorézohen te zyrtari i arkivit.

3. Dokumentet ose materialet e klasifikuara, gjaté kohés gé géndrojné né nhapésirén ku ruhet
informacioni i Klasifikuar té pa dorézuara né arkivin e institucionit, mund té asgjésohen apo
shkatérrohen pavarésisht nga afati i ruajtjes sé klasifikimit té tyre, né zbatim té legjislacionit né fuqi
pér asgjésimin e informacionit té klasifikuar.
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Neni 13
Hyrja né fuqi

Kjo Rregullore hyné né fuqi shtaté (7) dité pas publikimit né Gazetén Zyrtare té Republikés sé
Kosovés.

Albin KURTI

Kryeministér i Republikés sé Kosovés
10 maj 2024
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