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UREDBA (KP) BR. 08/2023 O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI I
SISTEMATIZACIJI RADNIH MESTA KOSOVSKE AGENCIJE ZA
REGISTRACIJU BIZNISA!

! Uredbe (KP) — Br 08/2023 O Unutrasnjoj Organizaciji i Sistematizaciji Radnih Mesta Kosovske Agencije za
Registraciju Biznisa, Odlukom Br.618/2003, dana 15.12.2023.



Premijer Republike Kosovo

Na osnovu ¢lana 94 (stav 3) Ustava Republike Kosovo, ¢lana 28 stav 3 Zakona br. 06/L-113 0
Organizaciji i Funkcionisanju Drzavne Uprave i Nezavisnih Agencija, ¢lana 9 stav 7 Uredbe br.

01/2020 o Standardima Unutrasnje Organizacije i Sistematizacije Radnih Mesta i Saradnji u
Institucijama Drzavne Uprave i1 Nezavisnih Agencija,

Donosi:

UREDBA (KP) BR. 08/2023 O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI I
SISTEMATIZACIJI RADNIH MESTA KOSOVSKE AGENCIJE ZA REGISTRACIJU
BIZNISA

POGLAVLJE 1
OPSTE ODREDBE
Clan 1 Cilj

Ova Uredba ima za cilj utvrdivanje unutraS$nje organizacije Kosovske Agencije za Registraciju
Biznisa u Ministarstvu Industrije, Preduzetnistva i Trgovine.

Clan 2
Delokrug

Ova Uredba se primenjuje na Kosovsku Agenciju za Registraciju Biznisa u Ministarstvu Industrije,
PreduzetniStva 1 Trgovine. OpSte nadleZnosti u oblasti registracije biznisa utvrdene su doti¢nim
Zakonom Br. 06/L-016 o Poslovnim Drustvima, kao i relevantnim zakonodavstvom na snazi.

POGLAVLJE Il
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UNUTRASNJA ORGANIZACIJA KOSOVSKE AGENCIJE ZA REGISTRACIJU
BIZNISA

Clan 3
Misija Kosovske Agencije za Registraciju Biznisa
Misija Kosovske Agencije za Registraciju Biznisa je registracija svih vrsta poslovnih drustava
preko kojih se mogu razvijati ekonomske delatnosti na Kosovu; Drugih subjekata kojima se

zahteva da se registruju u Kosovskoj Agenciji za Registraciju Biznisa; Zahteva, uslova i postupaka
registracije, promene i deregistracije, za svaku vrstu poslovnih drustava.

Clan 4 Organizaciona Struktura Kosovske Agencije za Registraciju Biznisa
1. Organizaciona Struktura Kosovske Agencije za Registraciju Biznisa je kao sto sledi:

1.1. Kancelarija Izvr$ni Direktora; 1.2. Odseci.

2. Broj zaposlenih u Kosovskoj Agenciji za Registraciju Biznisa je dvadeset osa, (28).

Clan 5 Kancelarija Izvr$ni Direktora

1. Kancelarija Izvr$ni Direktora Kosovske Agencije za Registraciju Biznisa se sastoji od:

1.1. Izvr$ni Direktor, i 1.2. Jedan (1) Administrativni
Sluzbenik.

2. Duznosti 1 odgovornosti Izvr$ni Direktora utvrdeni sureelvantnim Zakonom o Organizaciji i
Funkcionisanju DrZavne Uprave i Nezavisnih Agencija, doti¢énim Zakonom o Poslovnim
Drustvima.

3. Duznosti 1 odgovornosti administrativnog sluzbenika utvrduju se doti¢nim Zakonom o Javnim
Sluzbenicima .

4. Broj zaposlenih u Kancelariji Izvr§nog Direktora je dva (2).

Clan 6 Odseci Kosovske Agencije za Registraciju Biznisa
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1. Odseci Agencije za Registraciju Biznisa su:
1.1.0dsek za Registraciju Biznisa;

1.2. Odsek za Registraciju Zaloga.

1.3. Jedinica za opste usluge upravljanja.

Clan 7 Odsek za Registraciju Biznisa
1.Duznosti i odgovornosti Odseka za Registraciju Biznisa

Su:

1.1. Unosenje podataka u sistem pred- registracije biznisa, na osnovu vrste biznisa;
1.2. Razmatranje zahteva za registraciju biznisa i provera podataka u elektronskom sistemu;
1.3.Kreira elektronsku arhivu u predregistraciji skeniranjem dokumentacije;

1. 4.Razmatranje i Odobravanje aplikacije za registraciju, promenu i prestanak biznisa;

1.5. Priprema odluka za registracije biznesa , saopStenja,dokumenta i obustavu od aplikacije;
1.6. Ispituje i reSava Zalbe razlicito vezano za registracije biznisa;

2. Rukovodilac Odseka za Registraciju Biznisa izvestava IzvrSnom Direktoru KARB-a.

3. Broj zaposlenih u Odseku za Registraciju Biznisa je devetnaest (19).

Clan 8 Odsek za Registraciju Zaloga

1.Duznosti i odgovornosti Odseka za Registraciju Zaloga su:

1.1.0sigurava zakonitost i odrzavanje Registra Zaloge;

1. 2. Administrira Registracije, Promene i Brisanje
Zaloge;
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1.3. Priprema i izraduje predloge odluka za Registraciju Zaloge;

1.4. Registraciju Zaloga, Izmene i Brisanje putem Sistema za
Registraciju Zaloge;

1.5. Osigurava efikasan proces u trazenju informacija putem Sistema
Registracije Zaloge.

2. Rukovodilac Odseka za Registraciju Zaloga izvesStava IzvrSnom Direktoru KARB-a.

3. Broj zaposlenih u Odseku za Registraciju Zaloga je tri (3).

Neni 9 Jedinica za Opste Usluge Upravljanja

1. DuZnosti 1 odgovornosti Jedinice za OpSte Usluge Upravljanja su:

1.1.Priprema obradene dokumente za arhiviranje;

1.2. Prijem postanskih i elektronskih posiljki upu¢enih ARBK-u, kao i njihova identifikacija

u knjizi protokola i njihovo izdvajanje;

1.3. Nadgleda i pomaze u razvoju sistema baze podataka;

1.4.Registraciju svakog unosa u blagajni KARB-a, registraciju uplata koje dostavljaju biznisi,

koordinira aktivnosti sa svim OpStinskim Poslovnim Centrima u oblasti placanja;

2. Rukovodilac Jedinice za Opste Usluge Upravljanja izvestava Izvrsnom Direktoru KARB-a.

3. Jedinica za Opste Usluge Upravljanja je organizaciona jedinica ekvivalentna sa Odsekom.

4. Broj zaposlenih u Jedinici za Opste Poslove Upravljanja je Cetiri (4).

POGLAVLJE III ZAVRSNE I UKIDAJUCE ODREDBE

Clan 10 Prelazne odredbe
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1. Povecanje ili smanjenje broja osoblja u skladu sa godisnjim zakonom o budzetu ne stvara potrebu
za izmenama i dopunama ove Uredbe, osim u slu¢ajevima kada su uspostavljene i/ili ugasene
organizacione strukture.

2.U skladu sa stavom 1 ovog ¢lana, odredbe godisSnjeg zakona o budzetu su sastavni deo ove
Uredbe.

Clan 11 Ukidanje

Stupanjem na snagu ove Uredbe, ukidaju se ¢lanovi 65 do 71 Uredbe br. 29/2012 o Unutrasnjoj
Oganizaciji 1 Sistematizaciji Radnih Mesta Ministarstva Industrije, Preduzetnistva i Trgovine.

Clan 12 Stupanje u Snagu

Ova Uredba stupa na snagu sedam (7) dana nakon potpisivanja od strane Premijera Republike
Kosovo.

Albin Kurti

Premijer Republike Kosovo

Dana 15/12/2023
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Organizaciona Sema Ministarstva Industrije, PreduzetniStva i Trgovine

Kosovska Agencija za Registraciju Biznisa (KARB)

Polozaj/Struktura Klasa Grupa (opSta ili posebna) Broj
Ukupno :2
2
Profesionalni 3
-Administrativni sluzbenik 1
Ukupno:18
1.1.0dsek za Registraciju
Biznisa
- Rukovodilac Odseka za | Nizi rukovodilac 1
Registraciju Biznisa
Profesionalni
-SluZbenik za obradu 14. Gr. Specijalista druStvenih nauka 1
podataka Profesionalni
-Sluzbenik za obradu ) ) 14. Gr. Specijalista drustvenih nauka !
podataka Profesionalni
L 1
-SluZbenik za obradu . . 14. Gr. Specijalista druStvenih nauka
podataka Profesionalni
1
-Sluzbenik za obradu ol < :
i i 14. Gr. Specijalista drustvenih nauka
podataka Profesionalni pecy .
~Sluzbenik za obradu Profesionalni 14. Gr. Specijalista drustvenih nauka
podataka 1
-Sluzbenik za obradu Profesionalni T y .
podataka 14. Gr. Specijalista druStvenih nauka 1
-Sluzbenik za praktiéne | profesionalni 1. Gr. Pravni specijalista
poslove i registraciju biznisa 1
-Visi sluzbenik za Profesionalni 1. Gr. Pravni gpecija”sta
odobravanje predmeta. 1
-Visi sluzbenik za Profesionalni 1. Gr. Pravni specijalista
1

odobravanje predmeta.
-Visi sluzbenik za
odobravanje predmeta.

1. Gr.

Pravni specijalista
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-Visi sluzbenik za Profesionalni 1 | 1. Gr. Pravni specijalista 1
odobravanje predmeta.
-Visi sluzbenik za Profesionalni 1 1. Gr. Pravni specijalista 1
odobravanje predmeta.
-Sluzbenik za obradu Profesionalni 3 | 14, Gr. Specijalista drugtvenih nauka 1
podataka _ _
-SluZbenik za obradu Profesionalni 3 14. Gr. Specijalista drustvenih nauka 1
podataka ) )

- Profesionalni 3 o ) 1
-Sluzbenik za obradu 14. Gr. Specijalista drustvenih nauka
podataka . .

o Profesionalni 3 1
'Sl(‘;Zb‘f(mk za obradu 14. Gr. Specijalista drustvenih nauka
podata a' Profesionalni 3 1
-Sluzbenik za obradu 14. Gr. Specijalista drustvenih nauka
podataka Profesionalni 3 1
-Shuzbenik za obradu 14. Gr. Specijalista drustvenih nauka
podataka
1.2.0dsek za Registar Ukupno: 3
Zaloga
- Rukovodilac Odseka za Nijzi rukovodilac 1
Registraciju Zaloga.

Profesionalni 2
-Sluzbenik za registraciju 14. Gr. Specijalista druStvenih nauka 1
zaloga. Profesionalni 2
1

-Sluzbenik za registraciju
zaloga.

14. Gr

. Specijalista drustvenih nauka
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1.3. Jedinica za Opste Ukupno: 4
Usluge Upravljanja
1
-Rukovodilac Jedinice za Nizi
Opste Usluge Upravljanja rukovodilac o
51. Gr. Specijalista za baze podataka
- ) Profesionalni 1 1
-visi sluzbenik za 11. Gr. Opsti specijalista za poreze ili
N . . . . V4 Z
mforvmac‘lone tehr?ologlij'e. Profesionalni 2 | naplatu Prihoda 1
-Sluzbenik za registraciju 9. Gr. Arhivsko-dokumentacioni
prihoda i placanja. Profesionalni 3 | specijalista 1
-Sluzbenik za prijem
aplikacija.

Organizaciona $ema Kosovska Agencija za Registraciju Biznisa (KARB

Izvrs$ni Direktor

. .. Jedinjca za Opste Usluge
Odsek zBa' R‘fgmﬂ‘aﬂ.l“ Odsek za Registar Zaloga Upravlllzinja .
1Znisa
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