Republika e Kosovés
Republika Kosova-Republic of Kosovo
Qeveria-Vlada-Government

RREGULLORE (ZKM) NR. 08/2023 PER ORGANIZIMIN E BRENDSHEM
DHE SISTEMATIZIMIN E VENDEVE TE PUNES TE AGJENCISE SE
REGJISTRIMIT TE BIZNESEVE NE KOSOVE!

! Rregullore ZKM-Nr. 08/2023 pér Organizimin e Brendshém dhe Sistematizimin e Vendeve té Punés té Agjencisé
sé Regjistrimit t& Bizneseve né Kosové, éshté miratuar nga Kryeministri me Vendimin Nr. 618/228, té datés
15.12.2023.



Kryeministri i Republikés sé Kosoveés,

Né mbéshtetje té nenit 94 (paragrafi 3) té Kushtetutés sé Republikés sé Kosovés, nenit 28 paragrafi
3 té Ligjit Nr. 06/L-113 pér Organizimin dhe Funksionimin e Administratés Shtetérore dhe té
Agjencive té Pavarura, nenit 9 paragrafi 7 té Rregullores Nr. 01/2020 pér Standardet e Organizimit
té Brendshém dhe Sistematizimin e Vendeve té Punés dhe Bashképunimin né Institucionet e
Administratés Shtetérore dhe Agjencité e Pavarura,

NXxjerr:
RREGULLORE (ZKM) NR. 08/2023 PER ORGANIZIMIN E BRENDSHEM DHE
SISTEMATIZIMIN E VENDEVE TE PUNES TE AGJENCISE SE REGJISTRIMIT TE
BIZNESEVE NE KOSOVE
KAPITULLI 1

DISPOZITAT E PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi

Kjo Rregullore ka pér géllim pércaktimin e organizimit té brendshém té Agjencisé pér Regjistrimin
e Bizneseve né Kosové né Ministriné e Industrisé, Ndérmarrésisé dhe Tregtisé.
Neni 2
Fushéveprimi
Kjo Rregullore zbatohet pér Agjenciné e Regjistrimit t& Bizneseve né Kosové né Ministriné e
Industrisé, Ndérmarrésisé dhe Tregtisé. Kompetencat e pérgjithshme pér fushén e regjistrimit té
bizneseve pércaktohen me Ligjin pérkatés pér Shoqgérité Tregtare si dhe legjislacionin pérkatés né
fuqi.
KAPITULLI I
ORGANIZIMI | BRENDSHEM | AGJENCISE PER REGJISTRIMIN E BIZNESEVE NE
KOSOVE
Neni 3

Misioni i Agjencisé sé Regjistrimit té Bizneseve né Kosové

Misioni i Agjencisé sé Regjistrimit té Bizneseve né Kosové éshté regjistrimi i té gjitha llojeve té
shogérive tregtare pérmes sé cilave mund té zhvillohen veprimtarité ekonomike né Kosové,
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Subjekteve té tjera qé kérkohet té regjistrohen né Agjenciné pér Regjistrimin e Bizneseve né
Kosové, kérkesave, kushteve dhe procedurave té regjistrimit, ndryshimi dhe ¢regjistrimi pér secilin
lloj té shogérive tregtare.

Neni 4
Struktura Organizative e Agjencisé pér Regjistrimin e Bizneseve né Kosové
1. Struktura Organizative e Agjencisé pér Regjistrimin e Bizneseve né Kosové éshté si vijon:
1.1. Zyra e Drejtorit Ekzekutiv;
1.2. Divizionet.
2. Numri i té punésuarve né Agjenciné pér Regjistrimin e Bizneseve né Kosové éshté njézeté e teté
(28).
Neni 5
Zyra e Drejtorit Ekzekutiv
1. Zyra e Drejtorit Ekzekutiv té Agjencisé pér Regjistrimin e Bizneseve né Kosové pérbéhet nga:
1.1. Drejtori Ekzekutiv;
1.2. Njé (1) Zyrtar Administrativ.
2. Detyrat dhe pérgjegjésité e Drejtorit Ekzekutiv pércaktohen me Ligjin pérkatés  pér
Organizimin dhe Funksionimin e Administratés Shtetérore dhe té Agjencive té pavarura, dhe
Ligjin pérkatés pér Shogérité Tregtare.

3. Detyrat dhe pérgjegjésité e Zyrtarit Administrativ té Zyrés sé Drejtorit Ekzekutiv, pércaktohen
sipas legjislacionit pérkatés pér zyrtarét publiké.

4. Numri i té punésuarve né Zyrén e Drejtorit Ekzekutiv éshté dy (2).

Neni 6
Divizionet e Agjencisé pér Regjistrimin e Bizneseve né Kosové

1. Divizionet e Agjencisé pér Regjistrimin e Bizneseve jané:
1.1. Divizioni pér Regjistrimin e Bizneseve;
1.2. Divizioni pér Regjistrimin e Pengut;

1.3. Njésia pér Shérbimet e Menaxhimit té Pérgjithshém.
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Neni 7
Divizioni pér Regjistrimin e Bizneseve

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Regjistrimin e Bizneseve jané:
1.1. Futjen e té dhénave né sistemin e para regjistrimit té bizneseve, né bazé té llojeve té biznesit;

1.2. Shqyrtimin e kérkesave pér regjistrim biznesi si dhe verifikimin e té dhénave né sistemin
elektronik;

1.3. Krijon arkivin elektronik né para regjistrim duke skanuar dokumentacionin;

1.4. Shqyrtimin dhe aprovimin e aplikacioneve pér regjistrim té bizneseve, ndryshim dhe shuarje
té bizneseve;

1.5. Pérgatitjen e vendimeve per regjistrime té bizneseve,
njoftimeve, shkresave dhe pezullimin e aplikacioneve
té regjistruara;

1.6. Shqyrton dhe trajton ankesat e ndryshme lidhur  me
regjistrimet e bizneseve;

2. Udhéhegési i Divizionit pér Regjistrimin e Bizneseve raporton tek Drejtori Ekzekutiv i ARBK-
Sé.

3. Numri i té punésuarve né Divizionin pér Regjistrimin e Bizneseve éshté néntémbédhjeté (19).

Neni 8
Divizioni pér Regjistrimin e Pengut

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Divizionit pér Regjistrimin e Pengut jané:

1.1. Siguron ligjshmériné dhe mirémbajtjen e Regjistrit té
pengut;

1.2. Administrimin e Regjistrimit, Ndryshimit dhe Shlyerjen
e Pengut;

1.3. Hartimin e propozim vendimeve pér Regjistrimin
e Pengut;
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1.4. Regjistrimin,Ndryshimin dhe Shlyerjen e Pengut, pérmes  Sistemit pér Regjistrimin e
Pengut;

1.5. Siguron procesin efektiv né kérkimin e informacioneve
pérmes Sistemit pér Regjistrimin e Pengut;

2. Udhéheqési i Divizionit pér Regjistrimin e Pengut raporton tek Drejtori Ekzekutiv i ARBK-sé.
3. Numri i té punésuarve né Divizionin pér Regjistrimin e Pengut éshté tre (3).

Neni 9
Njésia pér Shérbimet e Menaxhimit té Pérgjithshém

1. Detyrat dhe pérgjegjésité e Njésisé pér Shérbimet e Menaxhimit té Pérgjithshém jané:
1.1. Pérgatité dokumentacionin e pérpunuar pér arkivim;

1.2. Pranimi i dérgesave, shkresave dhe emailave té adresuara né ARBK, si dhe evidentimi i tyre
né librin e protokollit dhe ndarja e tyre.

1.3. Mbikéqyré dhe ndihmoné né zhvillimin e sistemit té bazés sé té dhénave;

1.4. Regjistron ¢do hyrje né arkén e ARBK-sg, regjistrimin e pagesave té dorézuara nga bizneset,
koordinimin e aktiviteteve me té gjitha Qendrat Komunale té Bizneseve né fushén e pagesave;

2. Udhéhegési i Njésisé pér Shérbimet e Menaxhimit té Pérgjithshém raporton tek Drejtori
Ekzekutiv i ARBK-sé.

3. Njésia pér Shérbimet e Menaxhimit té Pérgjithshém éshté njési organizative ekuivalente me
Divizionin.

4. Numri i té punésuarve né Njésiné pér Shérbimet e Menaxhimit té Pérgjithshém éshté katér (4).
KAPITULLI 1N
DISPOZITAT PERFUNDIMTARE
DHE SHFUQIZUESE

Neni 10
Dispozita kalimtare

1. Rritja apo zvogélimi i numrit té personelit né pajtim me ligjin vjetor t€ buxhetit nuk krijon

nevojé pér plotésim ndryshimin e késaj Rregulloreje, pérpos né rastet kur krijohen dhe/apo shuhen
strukturat organizative.
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2. Né pajtim me paragrafin 1 té kétij neni, dispozitat e ligjit vjetor té buxhetit jané pjesé pérbérése
e késaj Rregulloreje.

Neni 11
Shfugizimi
Me hyrjen né fuqi té késaj rregullore shfugizohen nenet 65 deri 71 té Rregullores nr. 29/2012 pér

Organizimin e Brendshém dhe Sistematizimin e Vendeve té Punés té Ministrisé sé Industriseé,
Ndérmarrésisé dhe Tregtisé.

Neni 12
Hyrja né Fuqi

Kjo Rregullore hyn né fuqi shtaté (7) dité pas nénshkrimit nga Kryeministri i Republikés sé
Kosovés.

Albin Kurti

Kryeministér i Republikés sé Kosovés

Me 15/12/2023
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Organogrami i Ministrisé sé Industrisé, Ndérmarrésisé dhe Tregtisé

Agjencia e Regjistrimit té Bizneseve né Kosové (ARBK)

Pozicioni/Struktura Klasa Grupi (i pérgjithshém ose i vegant) Numri
Totali:2

1. Drejtori Ekzekutiv Drejtues/e

i/e Larté 2 1
-Zyrtar Administrativ Profesional 3 | 64. Gr. Specialist i administrimit té 1

pérgjithshém
1.1. Divizioni pér Regjistrimin Totali:19
e Bizneseve
1

- Udhéhegés i Divizionit pér Drejtues/e
Regjistrimin e Bizneseve i/e Ulét
-Zyrtar/e pér Procesimin e té Profesional 2 | 14. Gr. Specialist i shkencave shogérore | 1
dhénave.
-Zyrtar/e pér Procesimin e té Profesional 2 | 14. Gr. Specialist i shkencave shogérore | 1
dhénave.
-Zyrtar/e pér Procesimin e té Profesional 2 | 14. Gr. Specialist i shkencave shogérore | 1
dhénave
-Zyrtar/e pér Procesimin e té Profesional 2 | 14. Gr. Specialist i shkencave shogérore | 1
dhénave
-Zyrtar/e pér Procesimin e té Profesional 2 | 14. Gr. Specialist i shkencave shogérore | 1
dhénave
-Zyrtar/e pér Procesimin e té Profesional 2 | 14. Gr. Specialist i shkencave shogérore | 1
dhénave
-Zyrtar/e pér Céshtje Praktike dhe | Profesional 2 | 1. Gr. Specialist ligjor 1
Regjistrim Biznesi.
- Zyrtar/e i/e Larté pér Aprovimin | Profesional 1 | 1. Gr. Specialist ligjor 1
e Léndéve.
- Zyrtar/e i/e Larté pér Aprovimin | Profesional 1 | 1. Gr. Specialist ligjor 1
e Léndéve.
-Zyrtar/e i/e Larté pér Aprovimin | Profesional 1 | 1. Gr. Specialist ligjor 1
e Léndéve.
- Zyrtar/e i/e Larté pér Aprovimin | Profesional 1 | 1. Gr. Specialist ligjor 1
e Léndéve.
-Zyrtar/e i/e Larté pér Aprovimin | Profesional 1 | 1. Gr. Specialist ligjor 1

e Léndéve
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-Zyrtar/e pér Procesimin e té Profesional 3 | 14. Gr. Specialist i shkencave shogérore | 1

dhénave

-Zyrtar/e pér Procesimin e té Profesional 3 | 14. Gr. Specialist i shkencave shogérore | 1

dhénave

-Zyrtar/e pér Procesimin e té Profesional 3 | 14. Gr. Specialist i shkencave shogérore | 1

dhénave

-Zyrtar/e pér Procesimin e té Profesional 3 | 14. Gr. Specialist i shkencave shogérore | 1

dhénave

-Zyrtar/e pér Procesimin e té Profesional 3 | 14. Gr. Specialist i shkencave shogérore | 1

dhénave

-Zyrtar/e pér Procesimin e té Profesional 3 | 14. Gr. Specialist i shkencave shogérore | 1

dhénave

1.2. Divizioni pér Regjistrimin e Totali:3

Pengut

-Udhéheqés i Divizionit pér Drejtues/e

Regjistrimin e Pengut. i/e Ulét 1

- Zyrtar/e pér Regjistrim té Profesional 2 | 14. Gr. Specialist i shkencave shogérore | 1
Pengut.

- Zyrtar/e pér Regjistrim té Profesional 2 | 14. Gr. Specialist i shkencave shogérore | 1
Pengut.

1.3. Njésia pér Shérbimet e Totali: 4

Menaxhimit té Pérgjithshém

- Udhéhegés i Njésisé pér Drejtues/e

Shérbimet e Menaxhimit té i/e Ulét 1

Pérgjithshém

-Zyrtar/e i Larté pér Teknologji Profesional 1 | 51.Gr.Specialist i bazave té té dhénave 1

Informative.

-Zyrtar/e pér té Hyra dhe Profesional 2 | 11.Gr.Specialist i pérgjithshém i tatim- 1

Regjistrim té Pagesave. taksave apo mbledhjes sé té ardhurave

-Zyrtar/le  ile Pranimit  t& | Profesional 3 | 9. Gr.Specialist i arkiv-dokumentacionit | 1

Aplikacioneve.
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Organogrami i Agjencisé sé Regjistrimit té Bizneseve té Kosovés (ARBK)

Drejtori Ekzekutiv
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