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REPUBLIKA E KOSOVES
QEVERIA

N¢é mbéshtetje t€ nenit 93 (4) té Kushtetutés
s& Republikés s€ Kosovés,

Né pajtim me nenin 47 (3) t&é Ligjit Nr.
03/L-172 pér Mbrojtjen e t& Dhénave
Personale (Gazeta Zyrtare e Republikés s€
Kosovés, Nr. 70 dat€ 31.05.2010), dhe
nenin 19 (6.2) t€ Rregullores Nr. 09/2011 e
Punés sé Qeverisé s€ Republikés sé
Kosovés,

Nxjerr:

UDHEZIM ADMINISTRATIV Nr.
03/2012 PER KARTELAT ZYRTARE
TE MBIKEQYRESVE SHTETERORE

Neni 1
Qéllimi

Ky udhézim administrativ ka pér géllim té
pércaktojé  procedurat pér nxjerrjen,
pércaktimin e formés, pérdorimin e
kartelave zyrtare t€ identifikimit pér
Mbikéqyrésit  Shtetéroré t€ Agjencisé

REPUBLIKE KOSOVA
VLADA

Na osnovu ¢lana 93 (4) Ustava Republike
Kosova,

U skladu sa ¢lanom 47 (3) Zakona Br.
03/L-172 o Zastiti Li¢nih Podataka
(Sluzbeni list Republike Kosovo, br. 70,
datum 31.05.2010), i sa ¢lanom 19 (6.2.)
Pravilnika br 09/2011 o radu Vlade
Republike Kosova,

Donosi:

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO Br.
03/2012 O SLUZBENIM
LEGITIMACIJAMA DRZAVNIH
NDZORNIKA

Clan 1.
Cilj

Ovo administrativo uputstvo ima za cilj da
odredi procedure za donoSenje, oblik i
upotrebu sluzbenih legitimacija za drzavne
nadzornike, Agencije za zaStitu li¢nih
podataka (u nastavku Agencija).

REPUBLIC OF KOSOVO
GOVERNMENT

In accordance to article 93 (4) of
Constitution of Republic of Kosovo,

In accordance with article 47 (3) of Law
Nr. 03/L-172 on Protection of Personal
Data (Official Gazette of Republic of
Kosovo no. 70, date 31.05.2010, and
article 19 (6.2.) of Rules of Procedure of
the Government of the Republic of Kosovo
no. 09/2011

Issues:

ADMINISTRATIVE INSTRUCTION
No. 03/2012 ON NATIONAL
SUPERVISORS IDENTIFICATION

CARDS

Article 1

Purpose
This administrative directive aims to
determine  procedures  of  issuance,

formatting, and use of identification cards
for the National Supervisors of the
Personal Data Protection National Agency




Shtetérore pér Mbrojtjen e té Dhénave
Personale (né€ tekstin e métejmé Agjencia).

Neni 2
Fusha e Zbatimit

Pérgjegj€siné pér zbatimin e kétij Udhézimi
Administrativ e ka Mbikqyrési Kryesor
Shtetéror dhe Mbikqyrésit Shtetéror té
Agjencisé.

Neni 3
Kartela e Identifikimit

1.Kartela e identifikimit éshté dokument 1i
shkruar qé tregon identitetin zyrtar té njé
mbikéqyrési shtet€ror dhe shérben si
déshmi/autorizim pér t€ vepruar né emér té
Agjencisé, sipas kompetencave té parapara
me Ligjin Nr. 03/L-172 pér Mbrojtjen e té
dhénave personale.

2. Kartela e identifikimit e Agjencisé
pérmbané elemente q& parashihen si mé
poshté;

2.1 Kartela identifikuese e Mbikéqyrésve
Shtetéroré ka formén vertikale (shih
shtojea 1) t€ kétij Udhézimi
Administrativ

Clan 2.
Oblast primeve

Odgovornost za  sprovodenje  ovog
Administrativnog Uputstvo imaku Glavni
DrZavni Nadzornik 1 Drzavni Nadzornici.

Clan 3.
SluZbena legitimacija

1. Sluzbena legitimacija je pisani
dokument kojim se zvani¢no identifikuje
drzavni nadzornik i sluzi mu kao dokaz
/ovlas€enje za delovanje u ime Agencije,

prema nadleZznostima  predvidenim
Zakonom br. 03/L-172 o Zastiti Li¢nih
Podataka

2. Sluzbena legitimacija Agencijie sadrzi
sledece elemente:

2.1 Sluzbena legitimacija nadzornika
ima oblik: (prilog 1) ovog
Administrativnog Uputstva.

(hereinafter specified as the Agency)

Article 2
Scope of Activity

The responsibility for the implementation
of this Administrative Instruction lies with
the Chief State Supervisor and National
Supervisors.

Article 3
Identification Card

1. The identification card is a written
document that shows the oficial identity of
the nacional supervisor and as such serves
as evidence/authorization to act on behalf
of the Agency in accordance with the
authority provided by Law 03/L-172 on
Protection of Personal Data.

2. The identification card of the Agency
contains elements as provided below:

2.1. The identification card of national
supervisors is of vertical shape (see
supplement 1) of this Administrative
Instruction.




2.2 Emblemén (stemén) e Republikés sé
Kosovés, (ana e majté);

2.3 emblemén (stemén) e Agjencisé, (ana
e djathté);

2.4 NEé mes t€ emblemave (Stemave)
vendoset ky tekst; Republika e Kosoveés,
Agjencia Shtetérore pér Mbrojtjen e té
Dhénave Personale, n€ gjuhét zyrtare t&
RKS-sé;

2.5 Fotografin€ e mbikéqyrésit;
2.6 Emrin dhe mbiemrin e mbikéqyrésit;

2.7 Pozitén e mbikéqyrésit né kuadér té
Agjencisg,

2.8 Numrin identifikues té kartelés sé
mbikéqyrésit, (ana e majté) dhe

2.9 Data e skadimit (ana e djathté).

3. Kartela e identifikimit né€ pjesén e
prapme duhet t€ pérmbajé udhézimin:

Mbajtési i késaj kartele ka té drejta dhe
autorizime té parapara me Ligjin pér
Mbrojtjen e té Dhénave Personale 03/L-
172.

2.2 amblem (grb) Republike Kosova, (sa
leve strane).

2.3 amblem (grb) Agencije (sa desne
strane):

2.4 Izmedu amblema  (grba) je sledeci
tekst:  Republika Kosovo, Drzavna
agencija za zaStitu licnih podataka, na
zvani¢nim jezicima republike Kosova.

2.5 Fotografija nadzornika;

2.6 Ime 1 prezime nadzornika;

2.7 Polozaj nadzornika u sklopu
Agencije;

2.8  Identifikacioni  broj  sluzbene
legitimacije (sa leve strane); i

2.9 Rok vazenja (sa desne strane);

3. Kartica, na svojoj poledini mora da
sadrzi uputstvo:

Nosilac ove legitimacije ima obaveze i
ovlas¢éenja predvidenih Zakonom  br.
03/L-1720 zastiti licnih podataka.

2.2. The insignia of the Republic of
Kosova, (on the left);

2.3. The insignia of the Agency (on the
right);

2.4. The following text ‘Republic of
Kosova, National Agency for the
Protection of Personal Data’, in
official languages of the RK lies in
between of the two insignia.

2.5. Supervisor’s picture;
2.6. Supervisor’s name and surname;

2.7. Title of the supervisor in the
Agency;

2.8. Supervisor’s ID card number (on
the left), and

2.9. Date of expiration (on the right)

3. The back of the ID card shall contain the
following directive:

The bearer of this ID card is on official
duty and is authorized by the Law on
Personal Data Protection 03/L-172.




Neni 4

Pérdorimi i Kartelés sé Identifikimit
1. Mbikéqyrési Shtetéror, né bazé té
detyrave dhe autorizimeve ligjore té
parapara me Ligjin Nr. 03/L-172 pér
Mbrojtjen e t€ Dhénave Personale, duhet té
mbajé kartelén e identifikimit né€ nj€ vend té
dukshém ku mund t€ shihet, dhe duhet ta
prezantojé¢ sa heré g€ nevojitet pér
identifikim zyrtar.

2. Mbajtési 1 késaj kartele nuk duhet ta
pérdoré kartelén e identifikimit pér
pérfitime personale, financiare apo ¢farédo
privilegji g€ bie n€ kundérshtim me detyrén
zyrtare. Keqgpérdorimi i kartelés
identifikuese pérbén shkelje t€ rénda té
detyrave t€ punés dhe ndéshkohet né pajtim
me legjislacionin né€ fuqi pér keqpérdorimin
e pozités zyrtare.

Neni 5
Autoriteti gé 1éshon kartelén e
identifikimit

1. Né pajtim me nenin 2 t€ Udhézimit
Administrativ nr. 01/2008-MSHP,
kompetent pér prodhimin dhe I€shimin e
kartelave identifikuese &shté Sektori i
Kartelave t€ Identifikimit né kuadér té

Clan 4.
Upotreba legitimacije

1. Drzavni nadzornik, na osnovu zakonskih
ovlaS¢enja i obaveza, predvidenih Zakonom
br. 03/L-172 o Zastiti Li¢nih Podataka mora
da nosi legitimaciju na vidljivom mestu i
mora je prezentovati uvek za sluzbenu
identifikaciju.

2. Nosilac legitimacije ne sme situ da
koristi za licnu finansijsku korist ili za bilo
koju drugu privilegiju, suprotno sluzbenoj
duznosti. Zloupotreba identifikacine kartice
predstavlja tesko krSenje radnih zadataka 1
kaznjivo je prema vaze€im
zakonodavstvom za zloupotrebu sluzbenog
polozaja

Clan 5.
Autoritet koji uzdaje sluzbenu
legitimaciju

1. U skladu sa ¢lanom 2. Administrtivnog
uputstva br. 01/2008- MJS —a nadleznog za
proizvodnju i1 izdavanje  sluzbneih
legitimacija je Sektor legitimacija u sklopu
Minsitarstva jave administracije.

Article 4
Use of ID Card

1. According to legal obligations and
authorizations provided by Law 03/L-172
on Protection of Personal Data, a National
Supervisor shall at all times bear the
identity card in a visible place and shall
display it whenever necessary for official
identification.

2. The bearer of this card shall not use it
for personal, financial benefits or any other
privilege violating his/her official duties.
Misuse of identification card constitutes a
serious violation of work duties and shall
be punished in accordance with applicable
law for misuse of official position

Article 5
ID Card Issuing Authority

1. Pursuant to article 2 of the
Administrative  Directive  No0.01/2008-
MPS, the ID card Sector within the

Ministry of Public Administration is in
charge of producing and issuing the




Ministrisé sé Administratés Publike.

2. Kérkesa e formés standarde sipas
udhézimit né€ fuqi pér kartelé t&
identifikimit do t’i dorézohet Zyrés sé
Personelit té Departamentit té
Administratés dhe Shérbimeve Mbéshtetése
t€ Agjencisé, e cila mé pas e dérgon até né
autoritetin  q€ &shté kompetent pér
prodhimin e tyre.

3. Né rast t€ kalimit t€ afatit té kartelés
identifikuese, mbikéqyrésit shtetéror duhet
t€ ploté€sojné formularin e kérkesés pér
1€shimin e kartel€s sé re identifikuese.

4. Kartela e identifikimit do t&
zévendésohet né rast se humbet, démtohet
apo ka nevojé té korrigjohet (ndryshohen té
dhénat). N& kéto situata, autoriteti 1 cili
nxjerr kartelén, informohet pérmes zyrés sé€
personelit té Departamentit té
Administratés dhe Shérbimeve Mbéshtetése
t€ Agjencisgé.

5. Mbikéqyrési €shté 1 obliguar ta dorézojé
dokumentin e identifikimit né€ afat prej 8
ditésh né rast se:

5.1 I pérfundon mandati.

5.2 Shkarkohet nga Kuvendi i Kosovés.

2. Zahtev standardnog oblika prema
pravosnaznom uputstvu za legitimacije,
dostavlja se Kancelariji osoblja
Administrativnog departmana i sektora za
podrsku  Agenciji, koji potom Salje
nadleznom organu za proizvodnju.

3. U slucaju isteka roka kartice o
identifikacije, drzavni nadzornici treba
popuniti formular o zahteva za izdavanje
nove kartice za identifikovanje.

4. Sluzbena legitimacija se zamenjuje u
slu¢aju ako se izgubi, oStecuje ili  po
potrebi za ispravke (kada se menjaju
podaci). U ovim situacijama, organ koji
izdaje sluzbenu legitimaciju informise se
preko Kancelarije za osoblje Departmana
administracije 1 Sluzbe za podrSku
Agenciji.

5. Nadzornik je obavezan da svoju sluzbenu
legitimaciju vrati u roku od 8 dana u
slucaju:

5.1. isteka mandata,

5.2.

ako je razreSen od Skupstine

identification cards.

2. According to the directive in effect for
ID cards, the standard application form
shall be delivered to the Personnel Office
of the Administration Department and
Supporting Services of the Agency, which
then submits it to the respective authority
for production.

3. In case the identification card is expired,
national supervisors shall fill in the form of
request for new identification card.

4. The ID card shall be replaced in case it
is lost, damaged or needs to be corrected
(change of data). In such cases, the issuing
authority is informed by the Personnel
Office of the Administration and
Supporting Services Department of the
Agency.

5. The supervisor is obligated to hand over
the identification document within eight
(8) days, in cases when:

5.1.Expiration of mandate;

5.2. Discharged by Kosova Assembly;




5.3 Paraget doréheqje.
Neni 6
Hyrja né fuqi

Ky udhézim administrativ hyn né fuqi
pesémbédhjeté dit€ (15) pas nénshkrimit
nga Kryeministri i Republikés sé Kosovés.

Hashim THACI

Kryeministér i Republikés s€¢ Kosovés
04.04.2012

Republike Kosova.
5.3.  da podnosi ostavku.

Clan 6.
Stupanje na snagu

Ovaj administrativno uputstvo stupa na
dana (15) od dana
Premijera

snagu petnaest
potpisivanja od
Republike Kosova.

strane

Hashim THACI

Premijer Republike Kosova
04.04.2012

5.3. Resignation.

Article 6
Entry into force

This administrative instruction shall enter
into force fifteen days (15) following
signature by Prime minister of the

Republic of Kosovo.

Hashim THACI

Prime Minister of the Republic of Kosovo
04.04.2012




