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Republika e Kosovés

Republika Kosova-Republic of Kosovo

Qeveria -Vlada-Government

UDHEZIM ADMINISTRATIV
Nr. 07/2008
PER VULA NE INSTITUCIONET E
QEVERISE TE REPUBLIKES SE
KOSOVIS

Qeveria e Kosovés

Duke u bazuar né Nenin 1 t& Rregullores s&
UNMIK- ut nr. 2001/19 mbi Degén e
Ekzekutivit t& Institucioneve t& Pérkohshme t&
Vetégeverisjes né Kosové, né pajtim me nenin
4, pika 3 t& Rregullores s& Punés t& Qeverisé
nr. 01/2007, si dhe duke marré parasysh
Deklaratén e Pavarésisé sé Kosovés (€
miratuar nga Kuvendi i Kosovés mé 17 shkurt
2007, dhe me g&llim t& zbatimit t&¢ Vendimit
té Qeverisé sé Kosovés nr. 11/08, t€ datés 18
shkurt 2008,

Miraton:

ADMINISTRATIVNOG UPUSTVA
Br. 07/2008
O PECATIMA INSTITUCIJA VLADE
REPUBLIKE KOSOVA

Vlada Kosova

Osnivajuéi se na &lan 1 Uredbe UNMIK- a
br. 2001/19 o Izvrinoj Granki Privremenih
Institucija na Kosovo, shodno €lana 4, tacka
3 Uredbe Rada Vlade br. 01/2007, kao i
uzimajuéi u obzir Deklaraciju Nezavisnosti
Kosova,usvojena od Skupitine Kosova 17
februara  2007god, i sa ciljem
sprovodjenjka Odluke Vlade Kosova br.
11/08, dana 18 februara 2008 god,

Usvaja:

ADMINISTRATIVE INSTRUCTION
No. 07/2008
ON STAMPS OF THE REPUBLIC OF
KOSOVO INSTITUTIONS

Government of Kosovo

Based on Article 1 of UNMIK Regulation
No. 2001/19 on the Executive Branch of
Provisional Institutions of Self-
Government in Kosovo, pursuant to Article
4, item 3 of the Regulation on the Work of
the Government No. 01/2007, and taking
into account the Declaration of Kosovo
Independence adopted by the Assembly of
Kosovo on 17 February 2008, and for the
purpose of implementing the Decision of
the Government of Kosovo No. 11/08,
dated 18 February 2008,

Hereby adopts:




B UDHEZIMIN ADMINISTRATIV
Nr. 07/2008
PiiR VULA Nit INSTITUCIONET E
QEVERISE TE REPUBLIKES SE
KOSOVES

Neni 1
Qéllimi i kétij Udhézimi Administrativ &shté
rregullimi  dhe pércaktimi 1 formés dhe
pérmbajties sé vulés, pérdorimit, ruajtjes si
dhe pérgjegjésia pér pérdorimin e vulés né
institucionet e Qeverisé sé Republikés s&€
Kosovés.

Neni 2

2.1. Té gjitha institucionet e Qeverisé s&
Republikés s& Kosovés (né tekstin e
métejmé: institucionet), duhet t& keng&
vulén.

22, Institucionit i lejohet t& keté mé shumé
ekzemplaré ¢ vulave, nése ushtron
veprimtaring e tij né mé shumé se né njé

ndértesé dhe nése kjo é&shté e
domosdoshme né harmoni me kérkesat
e punés.

23 Nése ka mé shumé ekzemplaré t& vulés,
atéheré secili ekzemplar shénohet me
numrin rendor romak, i cili vihet né mes
& stemés s& Kosovés dhe emértimit t€
selisé sé institucionit.

2 4. Institucioni duhet té keté vetém njé vulé
dhe né rastet t& veganta mund t€ ket&
edhe njé vulé t& vogél.

2.5. Ministria e Shérbimeve Publike mban
evidencén pér vulat e institucioneve t€
Qeverisé sé Kosovés.

2.6. Udhéheqésit mé té larté & shérbimit

ADMINISTRATIVNO UPUSTVO

Br. 07/2008
0 PECATIMA INSTITUCIJA VLADE
REPUBLIKE KOSOVA
Clan 1
Cilj ovog zakona jeste regulisanje 1
odredjivanje oblika i sadrZaja pecata,

postupka o naginu izrade, upotrebi, Cuvanja
kao i odgovornost o upotrebi pecCata u
institucijama Republike Kosova.

Clan 2
2.1. Svaka institucija Vlade Republike
Kosova (dalje u tekstu: institucije),
treba imati pecat.

22. Institucijama se dozvoljava da ima i
vige kopija petata, ako se radi u vise
zgrada i ako je oho potrebno  za
potrebu rada.

23. Ako ima vide kopija pe€ata , onda
svaka kopija se beleZi rimskim brojem,
koji se postavlja u sredini grba Kosova
i naziv institucije.

2.4. Institucija treba posedovati samo jedan
pecat u pojedinim slu¢ajevima moze 1
jedan mali pecat.

2.5. Ministarstvo Javnih Sluzbi odrZava

evidennciju peéata institucija Vlade
Kosova.
2.6. Vidi Rukovodioci civilne sluzbe i

—

THE ADMINISTRATIVE
INSTRUCTION
No. 07/2008
ON STAMPS OF THE REPUBLIC OF
KOSOVO INSTITUTIONS

Article
The aim of the present Administrative
Instruction is to regulate and determine the
form and contents of the stamp, the using
and keeping the stamp and responsibility
for using the stamp in Republic of Kosovo
Institutions.

Article 2
21. All Institutions of the Government of
Republic of Kosovo (hereinafter:
institutions) shall have their own
stamp.

The institution is allowed to have
more stamp exemplars, if exercise its
activity in more than one building
and if this is necessary according to
the work requests.

Rl

2.3. If there are more stamp exemplars,
then each exemplar shall have ordinal
roman number, which shall be put in
the middle of the emblem of Kosovo
and the name of the residency of the
institution.

The institution shall have only one
stamp, but in specific cases may also
have a small stamp.

1 Ministry of Public Services shall
keep records on the stamps of the
Republic of Kosovo Institutions

2.6. According to Annex 1 of the present

2.4.




3.1.

3.2,

3.3.

4.1.

civil té institucioneve, jané t€ detyruar
qé té njoftojné Ministriné e Shérbimeve
Publike pérkatésisht né Departamentin
Ligjor me vulén e tyre sipas shtojeés 1 t&
kétij Udh&zimi Administrativ.

Neni 3
Vula e institucionit shérben pér t&€
vértetuar aktin autentik zyrtar t& cilin e
1&shojné institucionet.

Me vulé vulosen  vetém ato akte,

dokumente dhe shkresa, q& jané
nénshkruar nga personi i autorizuar.
Vula vihet né anén e majté t&

nénshkrimit t& personit t& né€ ményré q¢
do t&¢ mbulojé, aférsisht, njé € katértén
(1/4) e nénshkrimit.

Neni 4
Vula e institucionit ka kété formé dhe
madhési:
Vula ka formé rrethore,

madhésia e vulés éshté me diametér prej
40 mm, 50 mm dhe 60 mm.

Madhésia e vulés pércaktohet sipas
gjatésisé sé tekstit dhe numrit t€ gjuhéve,
té cilat duhet t’i pérmbajé vula.
Pavarésisht nga Paragrafi 1 i kétij neni,
nése me dispozitat e veganta ligjore né
fuqi éshté paraparé pérdorimi i vulés me
formé, madhési dhe pérmbajtje tjetér nga
ajo e péreaktuar me Kkété udhézim
administrativ, institucioni apo njésia
organizative mund t& pajiset edhe me até
vulé duke respektuar dispozitat e tjera t&
kétij udhézimi administrativ.

Neni §

(8]
—

3.2,

38,

4.1.

i
il.

4.2.

43.

institicija, duzni su da  informiSu
Ministarstvo Javnih Sluzbi odnosno
Departman Pravde o njihovom pecata
prema Anexu | ovog Administrativno
Upustvo.

Clan 3
Pedat institucije sluzi da uverava
sluzbeni autentiéni akat koji uzdaje
institucija.

S pecatom se pecatiraju sami oni akti,
dokumentacija i dopisi  koja su
potpisano od ovlas¢enog lica.

Pedat se stavlja na levu stranu potpisa
ovlaitenog lica za potpis,tako da
pokrije priblizno jednu Eetvrtinu(1/4)
potpisa.

Clan 4
Petat institucije ima slede¢i oblik i
veli¢inu:
pedat ima okrugli oblik,
veli¢ina peata ima preénik od 40mm,
S0mm 1 60mm.

Veli¢ina pecata odreduje prema duzini
teksta i broju jezika, koje treba da
sadrzi pecat.
Nezavisno od stava jedan ovog Clana
ako je posebnim odredbama koje su na
snagu predvidjeno upotreba pecata u
obliku, veli¢inu i drugi sadrzaj iz onog
$to je predvidjeno ovim zakonom,
institucija ili organizaciona jedinica
moze da se opremi i sa onim peatom
podtujuci  druge  odredbe  ovog
Administrativno Upustvo.

Clan 5

Administrative Instruction, principals
of the civil service of the institutions
are obligated to notify the Ministry of
Public Services, respectively the
Legal Department, on their stamp.

Article 3
3.1. The stamp of the institution serves for
certifying  official ~authentic act,
which is issued by the institution.

(%]
=

Only documents or acts signed by
authorized persons shall be stamped.

The stamp shall be put on the left side
of the signature of authorized person,
so it will approximately cover the 1/4
of the signature.

Article 4
The stamp of the institution shall
have the following form and size:
i. the stamp shall have circular form,
ii. the size of the stamp shall be 40 mm,
50 mm and 60 mm.

4.1.

472. The size of the stamp shall be
determined according to the text and
number of the languages in the stamp.

4.3. Regardless of the paragraph 1 of this

article, if by the specific provisions in
force the use of stamp of other form,
size¢ and content from the one
determined by this law is foreseen,
institution or organizational unit shall
be supplied with such a stamp, by
respecting other provisions of this
administrative instruction.
Article 5




5.1. Vula e institucionit ka shumé rrath&
koncentriké dhe pérmban kéto t€ dhéna:
I Né rrethin e paré t€ jashtém

shkruhet: Republika e Kosovés,

il. Né rrathét e tjeré shkruhet
emértimi i institucionit dhe selia e ti]
dhe ,
iii. Né sipérfagen e mbetur brenda
rrethit mé té vogél t& vulés vendoset
stema e Republikés s& Kosovés.

5.2.  Teksti i vulés sé& institucionit shkruhet

me shkronja t& médha t€ shtypit né

gjuhét zyrtare t&€ Kosovés.

Neni 6
Institucionet mund té kené wvulé t&
<om@ pér rastet, né (& cilat pérdorimi i
saj do t& ishte mé i pérshtatshém wmﬂ
vértetimin e dokumenteve t€ Eo
madhésie t& vogél, por diametri i saj
nuk mund t& jeté mé i vogél se 20 mm.

0.

62  Pérmbajtja dhe forma e vulés sé vogél
géshté e nj&jté me vulén e paraparé né
nenet 5 dhe 6 t& kétij Udhézimi
Administrativ, mirépo emértimi 1
institucionit mund té jeté i shkurtuar,
por vetém né at¢ mas€ € t€ shihet se

e kujt éshté vula.

Neni 7
Institucionet kané& vulé katrore, e cila
pérdoret pér protokollimin e shkresave.

il

7.2. Sirregull vula katrore ka dimensionin 38

5.1. Pecat .EmﬁEo:.@ ima vise koncentri¢nih
krugova i sadrzi slede¢e podatke:
i. u prvom vanjskom krugu se pise:

Republika Kosovo,

il. u ostalim krugovima pise ime
institucije i njegovo sediste 1

il. u povr§ini najmanjeg kruga
postavlja se Grb Republike Kosova.

5.2, Tekst pecata institucije pise se slovima
iste velitine i oblika na sluZzbenim

jezicima Kosova.

Clan 6
Institucije mogu da imaju mali pe¢at za
slutajeve, kada njegova upotreba je
najpogodnija za overu dokumenata
jedne male veliline, ali pre¢nik ne
moZe biti manje od 20 mm.

6.1.

6.2 Sadrzaj i oblik malog petata je isti sa
predvidenim pedatom u ¢lanu 5 i6
ovog administrativno upustvo, ali ime
institucije moZe biti skracen, ali u onoj

meri da se vidi &iji je pecat

Clan 7
Institucije imaju Cetvrtasni pecat, kojji
se upotrebljava za protokolisanje
dopisa

7.1

]
The stamp of the institution has many

concentric circles and contains the
following data:

i in the first outside circle
shall be written: Republic of
Kosovo,

1 in other circles shall be
written the name of the institution
and its residency, and

iii. in the surface inside the
smallest circle of the stamp shall be
placed the emblem of the Republic
of Kosovo.

The text of the institution's stamp
shall be written in the same size and
form in official languages in Kosovo.

5.1.

3.2.

Article 6
Institutions may have small stamp for
the cases when its use is more
suitable  for  certifying  small
documents, but its diameter shall not
be smaller than 20 mm.

6.1.

6.2 The contents and form of the small
stamp shall be the same as in the
stamp foreseen under article 5 and 6
of the present Administrative
Instruction, however the name of the
institution may be shortened, but only
to the extent that can be seen to

whom the stamp belongs.

Article 7
have
used

7.1. Institutions
which  are

documents.

square
to

stamps,
protocol




8.1

8.2

mm me 70mm. Sipas nevojés mund t&
keté edhe dimensione tjera.

Vula katrore pérmban kéto t&€ dhéna
sipas renditjes:

i. N& pjesén e epérme t&€ vulés apo né
anén e majté vihet stema e Republikés s¢
Kosovés,

il. emértimi Republika e Kosovés,
iil. emértimi Qeveria e Kosovés,
iv. emértimi i institucionit, 1
shkruar me shkronja t& médha t& shtypit,
Vi emértimi i njésisé organizative
t& institucionit,

Vi. numri i protokollit i njésisé
organizative, n& vazhdim lehet hap&sira
pér shénimin e numrit t& protokollit t&
shkresés,

vii. hapésira ku do t& shénohet
numri i fageve t€ bashkangjitura,

Viil. hapésira ku do t& shénohet dita,
muaji dhe viti dhe

1X. vendi i selisé sé institucionit.

Neni 8

Udhgheqési mé i larté i shérbimit civil &
institucionit emé&ron, me vendim,
komisionin prej tre anétaréve, i cili bén
porositien e vulés te vulépunuesti,
mbikéqyré punén e  vulépunuesit,
arkivimin e vulés, shpalljen e
pavlefshme t& vulés dhe veprime t& tjera
t¢ parapara me dispozitat e Kke&tij
Udhézimi Administrativ.

Pér c¢do veprim, komisioni harton
procesverbal.

T

7.3

Cetvrtasni pecat, po pravili imaju dim.
35 mm.sa 70mm., ali po potrebi moZe
da ima i druge dimenzije.

Cetrvtasni pecat sadrzi ove podatke

prema redosledu:

1.
ii.
iii.
iv.
V.

vi.

Vii.

Viii.

1X.

u gornjoj strani peata stavlja se grb
Republike Kosova,
Republika Kosova,
Vlada Kosova,
ime institucije, sa velikim 3tampanim
slovima,
ime organizacione jedinice institucije,
broj protokoll organizacijone jedinice, u
nastavku ostavlja se prostor za beleZenje
broja protokola dopisa,
prostor gde se stavlja broj prilozenih
stranica,

prostor gde se beleZi datum , mesec i
godina i
mesto sedista institucije .

Clan 8

8.1. Visi rukovodioc institucije imenjuje,

8.2.

odlukom, komisiju od tri ¢lanova, koja
pokrene postupak za dobijanje dozvole
za pedat, narudbinu pecata kod kod
pecatareza, nadgledava rad pecatoreza,
arhiviranj1 petata,oglasavanje
nevaZeteg pelata i ostale predvidene
postupke  po  odredbama  ovog
administrativnog uputsva.
Za svako  postupanje,
priprema zapisnik

komisija

7.2

73
i.
ii.

ii.
iv.

vi.

Vil.

Viil.

ix.

8.1.

8.2.

1
Square stamp, as a rule, has the
dimensions 35mm  with 70mm.
According to the needs the stamp
may have other dimensions.
Square stamp contains the following
data:
in the upper part of the stamp is the
Republic of Kosovo emblem,
Republic of Kosovo,
Government of Kosovo,
name of the institution written in
capital letters,
name of the organizational unit of the
institution,
protocol number of the
organizationalunit, and the space for
the number of the document protocol
space for the number of attached pages,
space for the date, month and year,
and
location of the institution

Article 8

The Principal of the institution shall
name, by a decision, the commission
composed of three members who
shall order the stamp from the stamp-
maker, oversee the work of the
stamp-maker, archive the stamp,
announce the stamp invalid and other
actions foreseen according to the
provisions of the present
Administrative Instruction.

The commission shall keep records for
every action.




Neni 9
9.1. Té gjitha vulat qé jané né pérdorim deri
me hyrjen né fuqi t&€ kétij udhézimi
administrativ.  dérgohen né arkivin
kompetent pér ruajtje, né pajtim me
rregullat dhe procedurat e pércaktuara né
Ligjin Nr. 2003/7 pér léndén arkivore
dhe arkivat (shpallur me Rregulloren e
UNMIK-ut nr. 2003/20, t& datés 23
gershor 2003, pér shpalljen e Ligjit t&
miratuar nga Kuvendi i Kosovés mbi
materialin arkivor dhe arkivin.
0.2. Arkivi éshté pérgjegjés pér siguriné dhe
ruajtjen e vulés s&€ pranuar.
9.3. Komisioni pér vulé lidhur me
arkivimin e vulés pérpilon
procesverbalin né tri kopje identike, prej
t¢ cilave nga njé kopje iu dérgohet
Ministrisé  s€¢  Shérbimeve Publike
pérkatésisht Departamentit Ligjor dhe
arkivit, ndérsa njé kopje e mban né
arkivin e institucionit.

Neni 10
Institucioni q& pérdoré vulén  Eshté
pérgjegjés pér autorésiné dhe vértetésingé
e dokumenteve, né té cilat vihet vula.
Cdo institucion q& pérdor vulén &shté
i detyruar t&€ mbajé evidencé pér vulat qé
i ka né pérdorim.

10.1.

10.2.

Neni 11
Vula e institucionit, punohet nga
vulépunuesi 1 cila ka t& regjistruar
veprimtariné e tij, né pajtim me dispozitat
ligiore né& fuqi pér regjistrimin e bizneseve.

Clan 9

Svaki pecat koji se koristi do
nastupanje na snazi navedenog AU —a
dostavlaj se nadleznom arhivu za
¢uvanje, u skladu sa pravilima 1
procedurama  odredena  Zakonom
br.2003-7, u arhivskom predmetu i
arkivi objavljeno Uredbom UNMIK
br.2003-20 od 23 Juna 2003 god za
objavu Zakona usvojenog od SkupStine
Kosova 1 o arhivskom materjalu i
ahiva.

2.1

9.2. Arhiv je odgovoran za bezbednost 1

¢uvanje primljenog pecata
9.3. Komisija za pefat u vezi arhiviranja
sastavlja zapisnik u tri istovetnih
primeraka, od kojih po jednu kopiju
dostavlja MJS-u i arhivi, zatim jednu
kopiju drZi u arhivu institucije.

Clan 10
Institucija koja koristi  pecata je
odgovoran za autorstvo 1 overu
dokumenata, u kojima se stavlja pecat.
Svaka institucija koja koristi pecat
obavezno treba da drzi evidenciju o
kori¢enim pecatima..

10.1.

102

Clan 11
Pecat institucije se proradi od pecatoreza
koji  treba da ima njegovu registrovanu
delatnost, shodno zakonskim odredbama na
snagu o registraciju biznesa.

9.1.

Sk

2.3,

10.1.

10.2.

Article 9

In accordance with the rules and
procedures determined by the Law
no. 2003/7 on archive material and
archives (UNMIK Regulation no.
2003/20, of date 23 June 2003, for
promulgation of the Law adopted by
Kosovo Assembly on archive
material and archives, all stamps that
are in use up to enter into force of the
present administrative  instruction
shall be sent to the competent archive
for keeping

The archive shall be responsible for
safety and protection of received

stamp.
The commission for stamp on
archiving the stamp shall make

records in three identical copies, from
which one copy shall be sent to the
Ministry of  Public  Services,
respectively the Legal Department
and archive, whereas one copy shall
be held in the institution’s archive.

Article 10

The institution, user of the stamp is
responsible for the authorship and
veracity of documents which are
stamped.
Every institution, user of the stamp is
obliged to keep evidence on the
stamps it uses.

Article 11

The stamp of the institution shall be made
by the stamp-maker, who has his activity
registered in accordance with the legal

provisions  in

force for  business




Neni 12

12.1.Vulépunuesi i vulés obligohet q& pas

12.2.

13.1.

13.2.

3.3,

13.4.

pérfundimit t& punimit t€ vulés, nén
mbikéqyrjen e komisionit t’i kthejé ose
t’i asgjésojé t€ gjitha modelet, kallépet
si dhe t& gjitha gjurmét e tjera, t& cilat
kané mbetur gjaté procesit t&€ punimit té
vulés.

Komisioni, pér veprimet e parapara me
Paragrafin 1 t& kétij Neni, mban
procesverbal né tri kopje identike, t&
cilin e nénshkruan edhe vul&punuesi,
prej t& cilave njé kopje i dérgohet
Ministrisé sé¢ Shérbimeve Publike, njé
kopje mbetet te vulépunuesi, ndérsa njé
kopje e mban institucioni né arkivin e tij.

Neni 13

Udhéheqési 1 institucionit,  pas
pranimit t& vulés nga komisioni, nxjerr
vendim pér datén e fillimit t& pérdorimit
t& vulés.

Udhgheqési i institucionit autorizon
me shkrim personin pérgjegjés, i cili do
t& pérdoré vulén.

Personi pérgjegjés pér pérdorimin e
vulés &shté i detyruar t&¢ mbajé evidencé
t& ploté dhe t& sakté, si dhe njé kopje t&
dokumentit t& vulosur.

Vula e institucionit pérdoret vetém
brenda selisé sé institucionit, né raste té€
vecanta edhe jashté selisé, por me leje t&
vecanté t& udhéheqgésit mé t€ larté t&
institucionit.

12.1.

12.2.

13.1.

. Rukovodilac

Clan 12
Pedatorez pedata institucije je obavezan
da nakon izrade pefata, pod nadzorom

komisije  vrati ili unidti = sve
modele,oblike kao i sve ostale
tragove,koja su  preostala tokom

procesa izrade peata.

Komisija,za predvidene postupke u
stavu jedan ovog €lana,drZi zapisnik u
tri istovetnih primeraka, &ije potpisuje
pedatorez, od kojih jedan primetrak
dostavi¢e MJS-u, jedan primerak
pelatoreza, zatim jedan primerak drZi
institucija u instituciju svog arhiva.

Clan 13
Rukovodilac institucije, nakon prijema
petata od komisije, donosi odluku o
datumu pocetka koriS¢enja pecata..

institucije
pismeno odgovornog
upotrebiti peCat

ovlaséuje
lica,koji  ce

. Odgovorno lice za upotrebu petata je

svrSenu
kopiju

obavezan da drZi
evidenciju, kao i
pedatiranog dokumenta.

punu 1
jednu

. Pedat institucije koristi samo unutra

sediste institucije, izuzetno 1 van
institucije, posebnom dozvolom
najviseg rukovodioca institucije.

registration.

2.1,

122,

13.1.

13.2.

13.4.

Article 12

The stamp maker of the stamp of
the institution is obligated that after
making the stamp, under supervision
of the commission to return or
destroy all models, frames, and all
other tracks remained after the
process of stamp making.
The commission, for actions foreseen
under paragraph 1 of the present
article shall keep records in three
identical copies, which shall be also
signed by the stamp-maker, from
which one copy shall be sent to MPS,
one copy to the stamp-maker and one
copy shall be kept in the archive of
the institution.

Article 13

The head of the institution, upon
receiving the stamp from the
commission, brings a decision on the
starting date of use of the stamp.

The head of the institution authorizes
in written form the responsible person
to use the stamp.

The person responsible to use the

stamp is obliged to keep full and
precise evidence, and a copy of
stamped document.
The stamp of the institution is used
only within the institution premises;
exceptionally it may be used outside
the premises, but with special permit
given by the principal of the
institution.




Neni 14
Personi pérgjegjés mban pérgjegjési pér
pérdorimin e vulés dhe &shté i detyruar t&
ruajé vulén, nga shfrytézimi i paautorizuar i
saj.

Neni 15
Né rastet e humbjes s& vulés apo kur
vula béhet e papérdorshme, lajmérohet
menjéheré udhéheqési i institucionit né
afatin mé t& shkurtér t€ mundshém e jo
mé larg se 24 oré.

15.1.

15.2. Menijéheré pas konstatimit t& humbjes
sé vulés ose kur vula nuk &shté mé e
pérdorshme, me vendim t€ udhéheqggsit
t¢  institucionit vula shpallet e
pavlefshme.

15.3. Punimi i vulés s& re béhet sipas
procedurés sé& paraparé me kété Udhézim
Administrativ. dhe pérmban numrin
rendor romak pasues t& vulés s¢ humbur
ose t& vulés qé nuk &shté né pérdorim.

Neni 16
Jashté orarit t& punés dhe né& periudhén kur
vula nuk pérdoret, ajo ruhet né kasaforté.

Neni 17
Ministria e  Shérbimeve Publike bén
mbikéqyrjen e institucioneve pér zbatimin e
kétij udhézimi administrativ dhe ajo ka t&
drejté t& urdhérojé institucionin t€ veprojé né
bazé t& dispozitave (& kétij Udhézimi

Clan 14
Odgovorno lice snosi odgovornost za
upotrebu pedata i obavezno da cuva pecat,
radi onemoguéavanja koriséenja
neovlaséenima.

Clan 15

15.1. Prilikom izgubljenja pecata ili kada je
petat neupotrebljiv, odmah obavestava
najvisi rukovodioc institucije 1 davaoc
dozvole za opremu sa pecatom, u
najkratem roku najdalje 24 Casa.
Odmah nakon provere da je izgubljen
pedat ili kada pecat vife nije
upotrebljiv, re§enjem rukovodioca
institucije pe¢at se oglaSava da je
nevazedi.

15.2.

15.3. Izrada novog pelata obavlja prema
predvidenom zakonskom postupku 1
sadrzi rimski naredni redni broj

izgubljenog pecata koji nije u upotrebi.

Clan 16
Posle radnog vremena i kada pecat se ne
upotrebljava, ¢uva se u kasi.

Clan 17
MJS drzi nadzor nad institucijama o
sprovodenji ovog zakona i ima pravo da
nareduje instituciju da postupa na osnovu
odredaba ovog AU-a

Article 14
The authorized person is responsible for
using of the stamp and is obliged to take
care of the stamp, in order to avoid
unauthorized use.

Article 15
In case of loss or in case that the
stamp is damaged, the head of the
institution shall be immediately
informed, within a term not longer
than 24 hours.

15.1.

15.2. Immediately upon the verified loss
of the stamp, or in case when the
stamp is no longer in good order to be
used, based on the decision issued by
the principal of the institution the
stamp shall be announce published
non-effective.

The making of the new stamp shall
be made based on the procedure
foreseen by this Administrative
Instruction and shall contain the
subsequent roman serial number of
the lost stamp or of the stamp which
is out of use.

153,

Article 16
The stamp is kept in the safe box when not
used and after working hours.

Article 17
Ministry of Public Services supervises the
institutions for implementation of this
administrative instruction and this ministry
has the right to order the institution to act
based on the provisions of this




Administrativ.

Neni 18
Ne afat prej 30 ditésh, nga hyrja ne fugi e
kétij Udhézimi Administrativ, institucionet
jan€ t€ detyruara t& pérgatitin  vulat e tyre
sipas  dispozitave t¢ kétij Udhézimi
Administrativ,

Neni 19 :
(Cdo dispozité tjetér qé rregullon kété materie
né  kundérshtim me  két¢  udhézim
administrativ shfugizohet.

Neni 21
Ky udhézim administrativ hyn né fugi nga
data e nénshkrimit té tij.

Prishting, mé O7-073. 2008

Clan 18
U roku od 30 dana , od stupanje snazi anazi
istog AU-a , institucije su obavezne da
pripremaju svoje pfate prema odredbama
ovog AU-a.

Clan 19
Svaka driga odredba koja sreduju ovu
materju koja se suprostvlja ovo AU-a
ostavlaja se van snage.

Clan 21
Ovo Adminitsrativno Uputstvo aj zakon
stupa na snagu nakon njhovoj potpisivanje

Haghi aci,

yy=

%@:xo Kosova

Pristina, dana_O7:0 3 2008-god

Administrative Instruction.

Article 18
The institutions are obliged to prepare their
stamps according to the provisions of this
Administrative Instruction in a term of 30
(thirty) days upon entering into force of
this Administrative instruction.

Article 19
Any other provision that regulates this
matter contrary to this Administrative
Instruction shall be abrogated.

Article 21
This Administrative Instruction shall enter
into force on the day of its sign.
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Republika e Kosovés
Republika Kosova-Republic of Kosovo

Institucioni

Selia e institucionit
Data

Pér: Departamentin Ligjor, Ministria e Shérbimeve Publike- Prishtiné
Nga: Udhéheqési i institucionit

Emri, mbiemri, pozita zyrtare
Lénda: Njoftim pér vulén e institucionit

Ju njoftojmé se (emértimi i institucionit) me vendimin e datés , ka
porositur vulén e cila éshté né pérdorim nga data: , sipas vendimit, nr.___ t€ datés

Modeli i vulés

il B Jov b
Viliet vula

Selia: Data:

Institucioni

Emri i personit té autorizuar

Vendi i vulés

Nénshkrimi



; .-% i

Republika e Kosovés
Republika Kosova-Republic of Kosovo
Institucioni
Selia e institucionit
Data

Pér: Departamentin Ligjor, Ministria e Shérbimeve Publike- Prishtiné
Nga: Udhéheqési 1 institucionit

Emri, mbiemri, pozita zyrtare

Lénda: Njoftim pér vulén e institucionit
Ju njoftojmé se (emértimi i institucionit) me vendimin e datés , ka
porositur vulén e cila éshté né pérdorim nga data: sipas vendimit, nr.___ t€ datés

Modeli i vulés

Selia: Data:

Institucioni

Emri i personit té autorizuar

Vendiivulés

Nénshkrimi



Republika e Kosovés
Republika Kosova-Republic of Kosovo

Institution

Institution’s address
Date .
To: Legal Department, Ministry of Public Services - Prishtina
From: Head of the Institution

Name, surname, position
Subject: Notification on the institution’s stamp

We inform you that (name of the institution) by the decision of the date

stamp which shall be in use from the date: _ , according to the decision, no.___ of date

Model of the stamp

, has ordered the

Stanip

Address: Date:

Institution

Name of the authorised person

Stamp

Signatur



