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REPUBLIKA E KOSOVES
QEVERIA

Né mbéshtetje t€ nenit 93 (4) té
Kushtetutés s€ Republikés s¢ Kosovés,

N¢ pajtim me nenin 4 (3) t€ Rregullores sé
Punés sé Qeverisé Nr.01/2007,

Me qgéllim t€ unifikimit t€ praktikave pér
hartimin e projektligjeve dhe té akteve
nénligjore, si dhe pér t€ siguruar cilési té
larté té legjislacionit,

Nxjerr

UDHEZIM ADMINISTRATIV

Nr.14/2008 PER HARTIMIN E

PROJEKTLIGJEVE DHE TE
AKTEVE NENLIGJORE

Neni 1

Qéllimi
Qéllimi 1 kétij Udhézimi Administrativ
&shté unifikimi i praktikave t&€ hartimit té

REPUBLIC OF KOSOVO
GOVERNMENT

Pursuant to article 93 (4) of the Constitution
of the Republic of Kosovo,

In accordance with article 4 (3) of the
Regulation of work of Government
No.01/2007,

In order to unify the practices for composing
the draft laws and of sub-legislative acts and
to provide high quality of legislation,

Issues

ADMINISTRATIVE INSTRUCTION
No0.14/2008 FOR COMPOSING THE
DRAFT LAWS AND SUB-
LEGISLATIVE ACTS

Article 1
Aim

The aim of this Administrative Instruction is
to unify the practices of composing project-

REPUBLIKA KOSOVA
VLADA

Na osnovu ¢lana 93 (4) Ustava Republike
Kosova,

U skladu sa ¢lanom 4 (3) Pravilnika o radu
Vlade Br.01 /2007,

U cilju unifikovanja prakse za izradu nacrta
zakona i ostalih podzakonskih akata i da bi
se osigurao visok kvalitet zakonodavstva,

Donosi

ADMINISTRATIVNO UPUTSTVO
Br.14/2008 ZA 1ZRADU NACRTA
ZAKONA T PODZAKONSKIH AKATA

Clan 1
Cilj

Administrativno Uputstvo ima za cilj
unifikovanje prakse izrade nacrta akata na




Projekt akteve né Kosové, t& udhézoj dhe
ndihmojé hartuesit e projektligjeve dhe té
akteve nénligjore gjaté procesit t&
hartimit, diskutimit dhe miratimit té
legjislacionit.

Neni 2
Fusha e zbatimit

1. Ky Udhézim Administrativ pércakton
ményrén e hartimit dhe formén e
organizimit t€ projektligjeve dhe té akteve
nénligjore q€ duhet t€ ndigen nga hartuesit
e projektligieve dhe té akteve tjera
nénligjore né t& gjitha ministrit€ e
Qeverisé dhe t& gjitha agjencité né varési
té tyre.

2. Ky Udhézim u drejtohet t& gjithé
personave qé marrin pjes€ né pérgatitjen e
projekt akteve.

NE varési t€ natyrés s€ parimeve té
vecanta dhe t€ standardeve pérkatése, ai 1
drejtohet si  hartuesve ligjoré dhe
népunésve  civilé  pérgjegjés  pér
konceptimin teknik t& teksteve ligjore,
ashtu dhe t€ eméruarve politiké pérgjegjés
pér planifikimin dhe politikat legjislative.

3. Ky Udhézim trajton punén pérgatitore

acts in Kosovo, instruction and to assist the
compilers of draft laws and of sub-
legislative acts during the process of
composing, discussion and approval of
legislation.

Article 2
The field of implementation

1.  This  Administrative  Instruction
determines the way of composing and the
form of organizing the draft laws and sub-
legislative acts that should be followed by
the compilers of draft laws and other sub-
legislative acts in all ministries of the
Government and all agencies in relation with
them.

2. This Instruction is dedicated to all
persons that participate in the preparation of
the project- acts.

Related to the nature of the special
principles and respective standards, it is
dedicated to legal compilers and civil
employers  accountable for technical
conception of legal texts, also to political
appointees accountable for planning and
legislative policies.

3. This Instruction treats preparative work

Kosovu, uputstvo ¢ée pomoéi sastavljacu
nacrta zakona i podzakonskih akata tokom
procesa izrade razmatranja 1 usvajanja
zakonodavstva.

Clan 2
Oblast sprovodenja

1.  Administrativno Uputstvo utvrduje
nacin izrade i formu organizovanja nacrta
zakona 1 podzakonskih akata koji se trebaju
pratiti od strane sastavljaca nacrta zakona 1
ostalih podzakonskih akata u svim
ministarstvima Vlade 1 svim agencijama u
njihovoj podredenosti.

2. Administrativno uputstvo se odnosi
na sva lica koja u€estvuju u pripremi nacrta
akata.

U zavisnosti od prirode posebnih nacela i
odgovarajucih standarda on se odnosi kako
na sastavljac¢e zakona i civilne sluzbenike
odgovorne za tehnicko konceptiranje
zakonskih tekstova, tako 1 politicki
imenovane, odgovorne za planiranje 1
zakonodavnu politiku.

3.  Uputstvo tretira pripremni rad na




pér udhézimet g€ nxirren nga Qeveria dhe
projektligjet qé pérgatiten dhe i1 paraqiten
Kuvendit t€ Republikés sé¢ Kosovés nga
Qeveria e Republikés s¢ Kosovés.

Neni 3
Hierarkia e normave

1. Té gjithé personat g€ marrin pjes€ né
pérgatitien e projekt akteve duhet té
marrin parasysh nenin 16 t€ Kushtetutés
s€ Republiké sé Kosovés, i cili nen shpall
epérsiné e Kushtetuté€s né sistemin ligjor
kosovar.

Neni 19 pércakton se marréveshjet
ndérkombétare té ratifikuara dhe normat
juridikisht t€ detyrueshme té sé drejtés
ndérkombétare kané epérsi ndaj ligjeve té
Republikés sé Kosovés.

2. Bazuar né Kushtetutén e Republiké sé
Kosovés, hierarkia e normave ligjore né
Kosové éshté:

2.1. Kushtetuta;

2.2. Marréveshjet ndérkombétare t&
ratifikuara;

2.3. Ligjet dhe

2.4. Aktet nénligjore t€ Qeverisé sé&
Kosovés.

for the instruction that are issued by the
Government and the draft laws that are
prepared and are presented in Assembly of
the Republic of Kosovo from the
Government of the Republic of Kosovo.

Article 3
Hierarchy of norms

1. All the persons that participate in the
preparation of project-acts should consider
the article 16 of the Constitution of the
Republic of Kosovo, which gives supremacy
of the Constitution in the Kosovo legal
system.

Article 19 determines that the ratified
international agreements and legally binding
norms of the international law prevail
toward the laws of the Republic of Kosovo.

2. Basing on the Constitutions of the
Republic of Kosovo, the hierarchy of legal
norms in Kosovo is:

2.1. Constitution;

2.2. Ratified International Agreements;
2.3. Laws and

2.4. Sub-legislative acts of the
Government of Kosovo.

uputstvima podnetim od Vlade i nacrtima
zakona koji se pripremaju 1 podnose
Skupstini Republike Kosovo od Vlade
Republike Kosova.

Clan 3
Hijerarhija normi

1. Sva lica koja u€estvuju na pripremi
nacrta akata trebaju imati u vidu ¢lan 16
Ustava Republike Kosovo, koji ¢lan
proglasava prednost Ustava u kosovskom
zakonskom sistemu.

Clan 19 utvrduje ratifikovane medunarodne
sporazume 1 pravno obavezujue norme
medunarodnog prava imaju prednost nad
zakonima Republike Kosovo.

2. Na osnovu Ustava Republike Kosova
utvrduje hijerarhiju normi i nije potrebno u
zakonima posebno reci da su u skladu sa:

2.1. Ustavom;

2.2. S’obzirom da ¢e se tretirati kao
samo po sebi razumljivo a u
slucajevima;

2.3. Zakonima i

2.4. Podzakonskih akata Vlade




3. Kushtetuta e Republiké s€¢ Kosovés
pércakton hierarkiné e normave dhe nuk
&shté e nevojshme g€ né ligje té€ tregohet
posagérisht se ato jané né€ pérputhje me
Kushtetutén, meqgenése kjo do té trajtohet
si e vetékuptueshme, ndérsa né rastin e
akteve nénligjore t€ Qeveris€, autoriteti
legjislativ duhet specifikuar né tekst.

Neni 4
Objektivat e projekt aktit

Objektivi i ¢do projekt akti duhet t& ju
sigurojé atyre q€ u drejtohet njé rregullim
té ploté, gart€ dhe té kuptueshém té
problemit qé shqyrtohet duke pércaktuar
qarté detyrimet dhe té drejtat.

Neni 5
Parimet e pérgjithshme té hartimit té
projekt akteve

1. Né procesin e hartimit t€ projektligjeve
dhe té akteve nénligjore, hartuesit e tyre
duhet t’u pérmbahen dhe té respektojné
plotésisht parimet né vijim:

2. Gjuha ligjore t€ jeté e garté, e thjeshté,

3. The Constitution of the Republic of
Kosovo determines the hierarchy of norms
and it is not necessary to specify in Laws
that they are in compliance with the
Constitution, even though this will be
treated as understandable, whereas in the
cases of sub-legislative acts of Government,
the legislative authority should be specified
in the text.

Article 4
Objectives of project-act

The objective of each project act should be
in a way to provide to those dedicated a
complete regulation, clear and
understandable of the problem that is
reviewed by defining clearly obligations and
rights.

Article 5
General principles of composing the
project acts

1. In the process of composing the draft
laws and sub-legislative acts, their compliers
should abide and respect entirely the
principles as follows:

2. Legal language should be clear, simple,

Kosova.

3. Ustav Republike Kosova utrdjuje
hijerarhiju normi i nije potrebno da se u
zakonima posebno navede da su oni u
skladu sa zakonom, posro ¢e se to smatrati
Ka podruzimljivo, dok u slucaja
podzakonskih akata Vlade , potrebno je da
se navede zakonodavni autoritet.

Clan 4
Ciljevi nacrta akata

Cilj svakog nacrta akata treba da svima
obezbedi potpuno, jasno 1 razumljivo
regulisanje  problema koji se razmatra,
jasno utvrdujuci obaveze i prava.

Clan 5
OpSta nacela za izradu nacrta akata

1. U procesu izrade nacrta zakona i
podzakonskih akata, njihov sastavlja¢ se u
potpunosti treba pridrzavati 1 poStovati
nacela kao $to sledi:

2. Zakonski jezik treba da je jasna,




e sakté dhe jo e dykuptimtg;

3. Shkurtesat e panevojshme dhe fjalité
e gjata evitohen;

4. Referimi 1 pasakt€¢ dhe 1 tepért i1
teksteve té tjera evitohet;

5. Dispozitat brenda njé akti duhet té
jené né pérputhje me njéra-tjetrén;

6. I njéjti term pérdoret né t& gjithé
tekstin pér t€ shprehur t& njéjtin kuptim;

7. TE€ drejtat dhe detyrimet e atyre té
ciléve u drejtohet akti t€ pércaktohen
qarteé;

8.  Projektligji ose akti nénligjor té
paraqitet sipas strukturés standarde, si¢
parashihet né nenin 9 t€ kétij Udhézimi,

9. Hyrja (preambula) té pérmbajé
institucionin q€ nxjerr aktin ligjor, bazén
ligjore pér nxjerrjen e aktit ( t€ pércaktuar
me shtojcén tre (3) dhe katér (4) té kétij
Udhézimi) dhe qéllimin e nxjerrjes sé€
aktit;

10. Dispozitat qé€ nuk kané karakter
legjislativ t€ evitohen;

accurate and not ambiguous;

3.  Unnecessary acronyms and

sentences should be avoided;

long

4. Incorrect and excessive refereeing of
other texts should be avoided;

5. Provisions within an act should be in
accordance with one-another;

6. The same term is used in the whole text
to express the same meaning;

7. The rights and obligations of those that
the act is dedicated should be defined
clearly;

8. The draft law or sub-legislative act to be
presented according to the standard
structure, as it is foreseen in the article 8 of
this Instruction;

9. The preamble should have in the content
the institution that issues the legal act, legal
base for act issuing (defined in annex three
(3) and four (4) of this Instruction) and the
aim of act issuing;

10. Provisions that do not have legislative
character should be avoided;

jednostavan, tacan i treba  biti
dvosmislen;
3. Nepotrebne skracenice i duge recenice

se trebaju izbegavati;

ne

4. Netacno i preterano izlaganje tekstova
se treba izbegavati,

5. Odredbe unutar zakonskog akta su u
skladu jedna sa drugima;

6. Isti termin se koristi u celom
zakonodavnom tekstu da bi se izrazio isti
smisao;

7. Prava i obaveze onih na koje se odnosi
pravni akt trebaju biti jasna izrazene;

8. Nacrt zakona ili podzakonski akt
podneti prema standardnoj strukturi , kao
Sto se predvida u ¢lanu 8 ovog Uputstva;

9. Uvod (preambula) treba da sadrzi
instituciju  koja donosi zakonski akt,
zakonsku osnovu za donoSenja akta
(utvrdenu u trecem (3) i1 cetvrtom (4)
prilogu  ovog Uputstva i motive za
donoSenje zakonskog akta;

10. Odredbe koje nemaju zakonodavni
karakter se trebaju izbegavati.




11. Papajtueshméria me legjislacionin
ckzistues t€ evitohet, ashtu si¢ evitohet
pérséritja e panevojshme e dispozitave
ligjore ekzistuese;

12. Cdo ploté€sim, ndryshim ose
shfuqizim i1 nj€ akti ose dispozite ligjore t&
renditet qarté;

13. Njé akt juridik g€ ndryshon, plotéson
njé akt ligjor né fuqi t€ mos pérmbajé
dispozita thelbésore t€ mévetésishme, por
vetém dispozita qé pérfshihen
drejtpérsédrejti  né  aktin  ligjor g€
plotésohet ose ndryshohet;

14. Akti juridik 1 cili plotésohet apo
ndryshohet mbi dyzet pér qind (40 %) té
shénohet si akt i ri juridik.

Neni 6
Procesi i hartimit té projekt akteve

1. Procesi i hartimit t€ projekt akteve
pérgjithésisht mund t€ pérshkruhet nga
hapat e méposhtém:

1.1. Hartimi paraprak;
1.2. Konsultimi 1 brendshém midis

11. Incompatibility with the existing
legislation should be avoided, in the same
way that is avoided unnecessary repetition
of existing legal provisions.

12.  Each amendment, invalidity of an act
or legal provision should be ranked clearly;

13. A juridical act that amends a legal act
into force should not have in the content
main self-supporting provisions, but only
provisions that are included directly in the
legal act that are amended;

14.  Juridical act that is amended above
forty (40 %) should be write in a new
juridical act.

Article 6
The process of composing the project-acts

1. The process of composing the project-
acts entirely can be described by the
following steps:

1.1. Preliminary composition
1.2. Internal consultation between

11. NeusaglaSenost sa postojecim
zakonodavstvom se treba izbegavati , kao
Sto se izbegava nepotrebno ponavljanje
postojecih zakonskih odredbi.

12.  Svaku dopunu, promenu ili stavljanje
van snage jednog akta ili zakonske odredbe
jasno poredati,

13. Jedan zakonski akt koji ispunjava ili
menja jedan zakonski akt koji je na snazi
ne treba da sadrzi suStinske samostalne
odredbe , nego samo odredbe koje su
neposredno obuhvacene u zakonskom aktu
koji se dopunjava ili menja.

14. Pravni akt koji se menja ili dopunjava
preko Ceterdeset posto (40 % ) smatra qe se
kao u novi pravni akt.

Clan 6
Proces izrade nacrta akata
1. Proces izrade nacrta akata se moze

uopsteno opisati dole navedenim fazama:

1.1. Predhodna izrada;
1.2. Interna konsultacija medu




autoriteteve geveritare;
1.3. Konsultimi i jashtém;
1.4. Ripunimi i hartimit t& tekstit pas

konsultimeve;

1.5. Diskutimi dhe miratimi nga
Qeveria;

1.6. Procesi parlamentar;

1.7. Shpallja nga Presidenti 1

Republikés s€¢ Kosovés dhe publikimi
né gazetén zyrtare dhe

1.8. Ndjekja e zbatimit te ligjit apo e
aktit nénligjor.

Neni 7
Struktura e projektligjit apo e aktit
nénligjor

1. Struktura sipas ndarjes formale e njé

Projektligji apo akti nénligjor éshté si né
vijim:

1.1. Libér;

Ndarja e njé akti ligjor né “Libér”
aplikohet vetém né raste té rralla. Rast
tipik 1 ndarjes s€ njé ligji né “Libér”
éshté hartimi 1 njé Kodi. Rekomandohet
g€ ndarje té tilla t€ pérdoren né kété
ményré: Libri i par€, Libri i dyté, etj.

1.2. Pjesé;

governmental authorities;

1.3. External consultation;

1.4. Readjustment of the composing of
text after consults;

1.5. Discussion and approval from the
Government;

1.6. The parliamentary process;

1.7. Promulgation from the side of the
President of the Republic of Kosovo
and publishing in the Official Gazette
and

1.8. Pursuance of application of law or
of sub-legislative act

Article 8
The structure of the draft law or sub-
legislative act

1. The structure according to the formal
partition of a draft law or sub-legislative act
is as follows:

1.1. Book;

Partition of a legal act in “book” is
applied only in rare cases. Typical case
of the partition of a law in “book™ is
composing a code. It is recommended
that such partitions to be used in this
way: First Book, Second Book, etc

1.2. Part;

vladinim autoritetima;

1.3. Spoljna konsultacija;

1.4. Prerada izradenog teksta posle
konsultacija;

1.5. Diskusija i usvajanje u Vladi;
1.6. Parlamentarni proces;

1.7. ProglaSenje od predsednika
Republike Kosovo i Stampanje u
sluzbenom listu kao i

1.8. Pracenje sprovodenja zakona ili
podzakonskog akta.

Clan 7
Struktura odredenog zakonskog akta

1. Struktura prema jednog zakonskog ili
podzakonskog akta prema formalnoj podeli
je kao §to sledi:

1.1. Knjiga;
Podela jednog zakonskog akta u
»knjiga®“, se primenjuje u retkim

slucajevima. TipiCan primer podele
jednog zakona na ,, Knjigu“ je izrada
jednog koda. Preporucuje se da se takva
podela koristi na ovaj nacina: Prva
knjiga, druga knjiga, i dr.

1.2. Deo;




Ndarja formale e njé akti ligjor né
“Libér”, zakonisht shogérohet me
ndarjen né pjes€. Libri ndahet né dy ose
mé shumé “Pjes€” t€ cilat pérdoren si:
Pjesa e Par€, Pjesa e Dyté, etj.

1.3. Kre;

Rekomandohet qé ndarja formale e
akteve ligjore “standarde” (50 deri né
60 nene) té fillohet me “Kreu”. Dhe té
pérdoret né két€ ményré: Kreu I, Kreu
I1, etj.

1.4. Nénkre;

“Nénkre” mund té pérdoret vetém si njé
ndarje tjetér e njé “Kreu”. Ndarja né
“Nénkre”

Aplikohet vetém né ato raste kur akti
ligjor ka mé tepér se (60 — 70) nene.
Rekomandohet t€ pérdoret né kété
ményré: Nénkreu A, Nénkreu B, etj.

1.5. Nen;

“Neni” paraget ndarjen formale bazg té
njé¢ akti ligjor. Rekomandohet qé
pérmbajta e nenit t€ jet€ e shkurtér.
Nenet duhet té jené té numéruara né
ményré  progresive.  Secili  nen
rekomandohet té keté titull, pérdoret né
kété ményré: Neni 1 - Titulli, Neni 2 —
Titulli, etj.

Formal partition of a legal act in
“Book”, usually is accompanied with
the partition in parts. The book is
divided in two or more “parts” which
are used as: First Part, Second Part, etc.

1.3. Chapter

It is recommended that the formal
partition of legal acts “standard” (50 to
60 articles) to begin with “chapter”.
And to be used in this way: Chapter I,
Chapter II, etc

1.4. Sub-chapter;

“Sub-chapter” can be used only as other
partition of a “chapter”. The partition in
“sub-chapter” is applied only in those
cases when the legal act has more than
(60-70) articles. It is recommended to
be used in this way: Sub-chapter A,
Sub-chapter B, etc.

1.5. Article;

“Article” determines the basic formal
partition of an article. It is
recommended that the content of this
article to be short. Articles should be
counted in a progressive way. Each
article is recommended to have a title, is
used in this way: Article 1 — one
heading — Title, Article 2 — one heading

Formalna podela jednog zakonskog
akta u  ,knjizi“, je  obicno
propracenopodelom na delove. Knjiga
se deli na dvaili vise ,,delova“ koji s
ekoriste kao: prvi deo, drugi deo, i dr.

1.3. Poglavlje

Preporucuje se da se formalna podela ,,
standardnih“ (50 -60  clanova)
podzakonskih akata se =zapoCne sa
»Poglavlje“. T da se koristi na sledeci
nacin: I Poglavlje, II Poglavlje, i dr.

1.4 . Podpoglavlje;

»Podpoglavlje;se moze koristiti samo
kao jedna druga podela jednog
»poglavlja®. Podela na ,,podpoglavlje®,
se primenjuje samo u onim slucajevima
kada podzakonski akt ima vise od (60-
70 ) ¢lanova. Preporucuje se da se na
ovaj nacin koristi: podpoglavlje A,
podpoglavlje B, i dr.

1.5. Clan;

,Clan“ predstavlja formalnu podelu
jednog zakonskog akta. Prporucuje se
da sadrzaj ¢lana bude kratak. Clanovi
trebaju biti numerisani na progresivan
na¢in: Clan 1 — jedannovi red- Naziv
¢lan2-drugi novi red- naziv, i dr.




1.6. Paragraf;

“Paragrafi” paraget ndarjen baz¢ té njé
neni. Paragrafi mund t€ keté njé ose mé
shumé fjali.

1.7. Nénparagraf;

“Nénparagrafi” paraqget ndarjen bazé té
njé paragrafi, pérdoret né ményrén e
pércaktuar me shtojcén numér 10 té
kétij Udhézimi..

2. Struktura sipas dispozitave e njé
projektligji apo akti nénligjor €shté si né
vijim:

2.1. Titulli;

Cdo projektligj apo akt nénligjor duhet
té keté titull. Emértimi i titullit duhet t&
jeté 1 sakté (“Ligji” ose“Udhézimi
Administrativ’). Rekomandohet qé
pérshkrimi i titullit t€ jeté i shkurtér dhe
mundésisht gjithépérfshirés né ményré
qé akti té pasqyrojé edhe pérmbajtjen e
dispozitave.

2.2. Hyrja (Preambula);
“Hyrja” pérmban bazén ligjore dhe
qéllimin pér nxjerrjen e aktit.

— title, etc.

1.6. Paragraph;

“Paragraph” introduces the basic
partition of an article. The paragraph
can have one ore more sentences.

1.7. Sub-paragraph;

“Sub-paragraph” presents the basic
partition of a paragraph, it is used in the
manner specified in Annex 10 of this
Instruction.

2. The structure according to the provisions
of a draft law or sub-legislative act is as
follows:

2.1. Title;

Every draft law or sub-legislative act
should have a title. The labelling of a title
should be accurate (“Law” or
“Administrative  Instruction”). It is
recommended that the description of a
title to be short and if possible
comprehensive in a way that the act to
represent the content of the provisions.

2.2. Introduction (Preamble )

“The introduction” usually contains the
goal for promulgating acts, legal base and
the aim of promulgating the act.

1.6. Stav;

»dtava“ predstavlja osnovnu podelu
jenog Clana. Stav moZe imati jednu ili
viSe recenica.

1.7. Podstav;

»Podstav predstavlja osnovnu podelu
jednog stava, koristi se na nacim
utvrdjen u Prilogu broj 10 ovog
Administrativnog uputstva.

2. Struktura prema odredbama jednog
zakonskog akta je kao $to sledi:

2.1. Naslov;

Svaki nacrt zakona ili podzakonski akt
treba da poseduje naziv. Imenovanje
naslova treba da bude ta¢no( ,,Zakon*
ili ,2Administrativno uputstvo®).
Prpeporucuje se da opis naslova bude
kratak, i po mogucnosti sveobuhvatan,
kako bi akt odrazavao i sadrzaj odredbi.

2.2 . Uvod; (Preambula)

,uUvod® obicno sadrzi cilj donoSenja
akta, zakonsku osnovu kao i instituciju
koja donosi akt.




2.3. Qé¢llimi;

Dispozitat e géllimit duhet t€ shprehin
qart€ synimin e ligjvénésit pér
rregullimin e njé marrédhénie té
caktuar. Rekomandohet qé dispozita e
qéllimit t€ jeté e shkurtér. Kjo dispozité
nuk  duhet domosdoshmérish  t&
pérshkruajé né ményré t€ hollésishme
té gjitha fushat qé do té rregullohen me
akt. Né kété kuptim, dispozita e
qéllimit ka karakter konkretizimi té
titullit t& projekt aktit.

2.4. Fusha e zbatimit;

Kjo dispozit€ ploté€son dispozitén
juridike t& qéllimit t€ aktit. Dispozita(t)
nén “Fushén e Zbatimit” pércaktojné
fushén e rregullimit t& aktit, fushé né té
cilén marrédhénie t€ caktuara né
shoqéri rregullohen pér heré té paré ose
rishtazi né aspektin juridik.

2.5. Pérkufizimet;

Pérkufizimet ndihmojné pér garté€simin
e termave dhe shmangien e fjaléve té
tepérta.

2.5.1. T¢ pérkufizohen vetém ato
terma té cilat:

2.5.1.1. Kané dykuptimési;

2.3. Goal

Goal’s provisions should clearly express
the aim of the legislator for regulating a
specific relation. It is recommended that
the disposition of intent to be short. This
provision should not indispensably
describe in a detailed manner all the fields
to be regulated by the act. In this sense,
the intent provision has the character of
concretizing the title of the project act.

2.4. Application field;

This provision complements the legal
provision of the acts intent. The
provision(s) under “application field”
determine the area of act regulation, area
this in which particular relations in the
society regulate for the first time or renew
by the juridical aspect.

2.5. Definitions
Definitions help in avoiding ambiguity of
terms and superfluous words.

2.5.1. To define only those terms that:

2.5.1.1. Are ambiguous;

2.3 . Cilj;

Odredbe cilja trebaju jasno da
izrazavaju cilj donosioca zakona, za
regulisanje jednog odrdenog odnosa.
Prporucuje se da odredba cilja bude
kratka. Ova odredba ne treba
neophodno detaljno da opiSe sve oblasti
koje ¢e se regulisati aktom. U tom
smislu , odredba cilja ima karakter
konkretizovanja naslova nacrta akta.

2.4 . Oblast primene;

Ova odredba ispunjava pravnu odredbu
cilja akta. Odredbe (e) pod ,oblast
primene* utvrduje oblast regucisanja
akta, oblast u kojoj odredeni odnosi u
drustvu se reguliSu po prvi put ili skoro
sa pravnog aspekta.

2.5. Definicije;
Definicije = pomaZzu  pojasSnjavanju
termina i izbegavanju nepotrebnih reci.

2.5.1 . Definisati samo one termine
koji su:

2.5.1.1. Dvosmisleni;
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2.5.1.2. Mund t&
keqinterpretohen;
2.5.1.3. Jang t€ panjohura, ose

2.5.1.4. Jané t€ veganta pér njé
fushé.

2.5.2. Té mos pérkufizohen termat té
cilat:

2.5.2.1. Jané standarde;

2.5.2.2. Jané t€ njohura ose
2.5.2.3. Jané t& pranuara si
standarde né gjuhén juridike ose
gjuhén e pérgjithshme.

2.6. Dispozitat materiale;

Dispozitat materiale paragesin boshtin
e njé Projekt akti, kéto dispozita
pé€rmbajné t& drejtat dhe detyrimet e
subjekteve t€ ndryshme té s€ drejtés, té
cilét mund té jené€ persona fiziké ose
juridiké.

2.7. Dispozitat administrative;

Institucionet ushtrojné pushtetin né
bazé t€ fuqisé juridike qé kané. Nése
€shté paraparé ndonjé institucion tjetér
g€ duhet t€ themelohet me akt, duhet t&
pércaktohen qarté té drejtat dhe
detyrimet e institucionit g€ themelohet.

2.5.1.2. May be misunderstood;
2.5.1.3. Are unknown words or
2.5.1.4. Are specific of a field

2.5.2. Should not be defined terms that:

2.5.2.1. Are standard;
2.5.2.2. Are known words or

2.5.2.3. Are accepted as standard in
the juridical terminology or in the

general language.

2.6. Material provisions;

Material provisions introduce the axes of
a Project act; these provisions contain
rights and obligations of diverse subjects
of civics, who can be individual or legal

entity.

2.7. Administrative provisions;

Institutions exercise power based on
juridical power that they have. If it is
foreseen by, the act to found any other
institution, rights and obligations of the
institution to be founded should be clearly

defined.

2.5.1.2. Koji se mogu lose
interpretirati,

2.5.1.3. Koji su nepoznati, ili
2.5.1.4. 1 koji su posebni za jednu
oblast.

2.5.2 . Da se ne definisu termini koji:

2.5.2.1. Su standardni;

2.5.2.2. Su poznati, ili

2.5.2.3. Su priznati kao standardni
na pravnom ili opStem jeziku.

2.6 . Materijalne odredbe;

Materijalne odredbe predstavljaju stub
jednog nacrta akta, ove odredbe sadrze
prava i obaveze raznih subjekata prava,
koji mogu biti pravna ili fizicka lica.

2.7 . Administrativne odredbe;
Institucije vrSe vlast na osnovu pravne
snage koju imaju. Ako je predvidena
neka druga institucija koja se treba
osnovati aktom, trebaju se jasno utvrditi
prava 1 obaveze institucije koja se
osniva.
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2.8. Sanksionet, ankimi dhe zbatimi;
Me dispozita juridike parashihen
sanksione, té cilat mund té jené té
natyrés penale, civile ose
administrative. Gjithashtu, dispozitat
juridike  parashohin procedurén e
realizimit té t€ drejtave té subjekteve té
ndryshme. Né njé projekt akt mund té
pércaktohet procedura e ankimit ose
referimi né aktin q& rregullon
procedurén ankimore.

2.9. Dispozitat e pérkatésisé;

Zbatimi 1 aktit mund t€ shkaktojé
shpenzime.  Mbulimi 1 kétyre
shpenzimeve gjaté zbatimit t& aktit
pércaktohet me dispozita t€ veganta, t&
cilat quhen “dispozitat e pérkatésisé”.

2.10. Organi pérgjegjés pér nxjerrjen e
akteve nénligjore;

Nése Projektligji parasheh nxjerrjen e
akteve nénligjore, dispozitat juridike
duhet té pércaktojné qart€¢ dhe sakté
organin pérgjegjés pér nxjerrjen e
akteve nénligjore.

2.11. Dispozitat kalimtare;

Aktet juridike kané pasoja juridike né
kohé dhe hapésiré. Pér két€ arsye,
dispozitat juridike parashohin rregulla

2.8. Sanctions,
application;
Pursuant to juridical provisions are
foreseen sanctions that can be of penal,
civil or administrative nature. In addition,
juridical provisions foresee the procedure
of rights realization of diverse subjects. In
a project act can be determined the
complaining procedure or relying on the
act that regulates the complaining
procedure.

complaints and

2.9. Relevancy provisions

The application of the act causes
expenditure. Covering these expenses
during act application is determined by
specific provisions, which are called
“relevancy provisions”.

2.10. The responsible organ for
promulgating sub-legislative acts;

If the draft law predicts the promulgation
of sub-legislative acts, the legal
provisions should determine clearly and
precisely the responsible organ for
promulgating sub-legislative acts.

2.11. Transitory provisions

Legal acts have legal impacts in time and
space. For this reason, legal provisions
predict rules for the timely effect of legal

2.8 . Sankcije; zalba i primena;
Pravnim odredbama se predvidaju
sankcije, koje mogu biti krivicne,
civilne ili administrativne prirode.
Pravne odredbe takode predvidaju
postupak za realizovanje prava raznih
subjekata. U jendom nacrtu akta moze
se utvrditi Zzalbeni postupak ili
pozivanje na akt koji reguliSe Zalbeni
postupak.

2.9 . Odredbe pripadnosti;

Primena akta moZze da prouzrokuje
troskove. Pokrivanje ovih troskova
tokom primene akata se utvrduje
posebnim odredbama, koje se nazivaju
,» odredbe pripadnosti®.

2.10. Odgovorni organ za donoSenje
podzakonskih akata;

Ukoliko  nacrt zakona  predvida
donosenje podzakonskih akata, pravne
odredbe trebaju jasno i tatno da utvrde
organ  odgovoran za  donoSenje
podtzakonskih akata.

2.11. Prelazne odredbe;

Pravna akta imaju pravne posledice u
vremenu 1 prostoru. Iz tog razloga
pravne odredbe predvidaju pravila o
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pér efektin kohor té dispozitave ligjore
qé€ shfuqizohen ose hyjné né fuqi.

2.12. Dispozita shfuqizuese;

Dispozita  shfuqizuese  duhet té
pércaktojé qarté dhe né ményré t&é sakté
humbjen e efekteve juridike té€ akteve
ligjore. Duhet pércaktuar qart€¢ dhe
sakté se cilat dispozita nuk prodhojné
mé efekte juridike dhe afati kohor kur
ato dispozita 1 humbasin efektet
juridike.

2.13. Dispozita e hyrjes né fuqi;

Ka njé formul€ e njésuar pér dispozitén
e hyrjes né fuqi té aktit t€ pércaktuar
me shtojcén numér 8 dhe 9 té kétij
Udhézimi.

Neni 8
Ndarja e nenit

1. Nenet:

jan€ ndarja bazg€ e ligjeve. Pérpilimi i njé
neni duhet t€ jeté i till€ qé ai t&€ nénkuptojé
sé neni duhet t& lexohet si nj€ 1 té€ré. Secili
nen duhet t€ ket€ njé gjatési praktike.
Nenet duhet t&€ kené numra té
njépasnjéshém arabé,si: “Neni 17, “Neni
2” etj. Ky rregull duhet ndjekur edhe kur

provisions that abrogate or enforce.

2.12. Abrogating provisions clearly and
in a precise manner define the loss of
juridical effects and legal acts. It should
be clearly and precisely defined that what
provisions do not produce juridical effects
anymore and the time when they lose
juridical effects.

2.13. Enforcement provisions

There is a unified formula for the act
enforcement provision determined by the
Annex number. 8 and 9 of this
instruction.

Article 8
Partition of the article

1. Articles:

are base partitions of laws. Compilation of
one article should be such that it should
imply that the article should be read as
completely. Each article should have a
practical length. Articles should have
consecutive Arabian numbers, like: “Article
17, “ article 2” etc. this rule should be

vremenskom efektu zakonskih odredbi
koji se stavljaju van snage ili stupaju na
snagu.

2.12. Odredbe stavljanja van snage;
Odredbe stavljanja van snage trebaju
jasno 1 ta¢no da utvrde  gubljenje
pravnih efekata zakonskih akata. Treba
se jasno 1 tacno utvrditi koje odredbe
viSe ne proizvode pravne efekte, i
vremenski rok kada te odredbe gube
pravni efekat.

2.13 . Odreba stupanja na snagu;

Postoji unifikovana formula za odredbu
stupanja na snagu akta utvrdenog
prilogom broj 8 1 9 ovog Uputstva.

Clan 8
Podela ¢lana

1. Clanovi:

su osnovna podela zakona. Izrada jednog
Clana treba biti takva da on podrazumeva da
se Clan treba Ccitati kao jedna celovitost.
Svaki ¢lan treba imati prakti¢nu duzinu.
Clanovi trebaju imati uzastopne arapske
brojeve, kao: ,,Clan 1“ i dr.To pravilo treba
pratiti i kada zakon ili podzkonski akt se
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ligji apo akti nénligjor pérbéhet nga vetém
njé nen qé€ duhet t€ paraqitet si “Neni 17,
pér t€ lehtésuar ¢do amendim té
mundshém té ligjit apo té aktit nénligjor
té cilit mund t’i shtohen edhe nene t¢€ tjeré.

2. Paragrafét:

Jané€ ndarja kryesore e nj€ neni.
Pérgjithésisht, njé nen nuk duhet t€ keté
mé shumé se 3 apo 4 paragrafé. Kur duhet
té ket€ mé shumé paragrafé, hartuesi i
ligjit apo t€ aktit nénligjor duhet t& marré
né konsideraté ndarjen e tekstit né disa
nene.

3. Nén-paragrafét:

Jan€ ndarjet e njé paragrafi.

Nénparagrafét shénohen me numra arabé
si 1.1, 1.2, etj.

Nénparagrafét pérdoren pér t€ qartésuar
tekstin e njé paragrafi dhe pér té paraqitur
kushtet.

Hartuesi €shté i kujdesshém pér két€ dhe
pérdoré ndarje té tekstit né njé€ numér
fjalish té shkurtra sesa t& pérdoré fjalité e
gjata me nénparagrafé.

Neni 9
Formatimi i tekstit té aktit juridik

pursued even though when the law or the
sub legislative act consists of only one
article that should be introduced like
“Article 17, to facilitate each possible law
amendment or sub legislative act to which
one may be attached other articles too.

2. Paragraphs:

Are the main partition of an article In
general, an article should not have more than
3 to 4 paragraphs. When more paragraphs
are needed, the law or sub legislative act
compiler should consider the partition of the
text into some articles.

3. Sub-paragraphs:

Are  partitions of one  paragraph
Subparagraphs are noted on Arabians
numbers like 1.1, 1.2, etc.

Subparagraphs are used to clarify the text of
a paragraph and to introduce terms.

The compiler is careful on this and makes
text partitions in a number of short sentences
than use long sentences with subparagraphs.

Article 9
Text formatting of the legal act

sastoji od samo jednog clana koji se treba
predstaviti kao ,, ¢lan 1%, da bi se olaksalo
svako moguce amandamentiranje, zakonaili
podzakonskog akta kome se mogu dodati 1
drugi ¢lanovi.

2. Stavovi:

Su glavna podela jednog ¢lana.

Jedan c¢lan uopste ne treba imati vise od 3
ili 4 stavova. Kada treba da ima vise
stavova ,  sastavlja¢  zakona  ili
podzakonskog akta treba da uzme u obzir
podelu teksta na nekoliko ¢lanova.

3. Pod-stavovi:

Su podele jednog stava.

Pod —stavovi se beleze arapskim brojevima
kao: 1.1, 1.2, idr.

Pod-stavovi se koriste da bi se pojasnio
tekst jednog stava i da bi se podneli uslovi.
Sastavlja¢ treba da je pazljiv povodom toga
1 koristi podelu teksta na jedan broj kratkoh
reCenica a ne duge reCenicce sa pod-
stavovima.

Clan 9
Formatizacija teksta zakonskog akta
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1. Teksti baz€ i projektligjit apo i aktit
nénligjor ndjek rregullat si n€ vijim:

1.1. Teksti ligjor hartohet né llojin e
germave (font-in) “Times New Roman”
t€ madhésisé 12;

1.2. Hapésira ndérmjet rreshtave éshté
e rregullt, me njé€ hapésiré t€ vetme
(regular, single space);

1.3. Vendosja e tekstit né fage €shté e
baraslarguar nga anét (justified);

1.4. Fillimi i paragrafit zhvendoset 0.5”
(gjysmé in¢) nga vendi ku fillon
normalisht teksti;

1.5. Gjerésia e fages nuk kalon kufijté
(margins) e méposhtém: né krye (top)
17; né€ fund (bottom) 1”; majtas (inside)
1”; djathtas (outside) 17;

2. Llojet e germave respektojné rregullat
e pércaktuara n€ shtojcén numér shtaté (7)
té kétij Udhézimi;

3. N¢é rastin e tabelave, aplikohen
rregullat n€ vijim (praktikisht t& ilustruara
né€ shtojcén numér pesé (5) t&€ kéti
Udhézimi.

1. The base text of the draft law or sub
legislative act addends the following rules:

1.1. The legal text is compiled in this
letter type (font —in) “Times New
Roman” of size 12;

1.2 . The line space is regular, and it is
single (Regular single space);

1.3. The text lays in the mid of the
sheet from both sides (justified)

4 . Indention of the paragraph lays
0.5” (half inch) from the normal space
where the text normally begins

1.5 . Page size does not slip past base
margins (margins): on top (top) 1; in the
bottom (bottom) 17; left (inside) 17;
right (outside) 17;

2. Types of letters respect defined rules in
the Annex number (7) of this instruction;

3. In table cases, apply rules that follow
(practically illustrated in the Annex number
(5) of this instruction.

1. Osnovni tekst zakona prati pravila kao
Sto sledi:

1.1 . Zakonski tekst se izraduje vrstom
slova (font-a) ,, Times New Roman*
veli¢ine 12

1.2. Raspon izmedu redova je
regularan , sa jednim jedinim rasponom
( regular, singel space) ;

1.3 . Stavljanje teksta na stranici ima
jednak razmak sa strane (justified);

1.4 . Pocetak stava se premesta sa 0.5
(pola in¢a) od mesta gde normalno
pocinje tekst;

1.5. Sirina stranice ne prelazi donje
granice (margine) : na celu (top) 1?7°,
na kraju (Bottom) levo (inside) 1%
desno (outside ) 1°;

2. Vrste slova postuju pravila u prilogu
sedam (7) ovog administrativnog uputstva,

3. Na tabelama se primenjuju pravila kao
Sto sledi ( prakti¢no ilustrovane u prilogu
pet (5) ovog Administrativnog uputstva.
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3.1. Lloji i germave t& tabelés &shté
“Arial™;

3.2. Listat e thjeshta nuk paraqiten né
formé tabele;

3.3. Tabelat numérohen sipas radhés
pérgjaté gjithé tekstit, dhe jo pér ¢do
krye;

3.4. Emri i tabelés vendoset sipér
tabel€s si vijon: Numri i tabelés - 2
hapésira - emri i tabelés me “bold”.
Nuk  vendosen  shenja  pikésimi
ndérmjet numrave dhe titullit;

3.5. Teksti 1 tabelés
kolonave hartohen  né
madhésia e germave 11;

dhe titujt e
“Arial”,

3.6. Teksti 1 “font”-it €shté “bold” pér
titujt e kolonave dhe i rregullt (regular)
“Arial”, madhésia e germave 11, pér t&
gjitha gelizat e tjera té tabelés dhe

3.7. Gjerésia maksimale e tabelés éshté
“6.25”; Burimet e tabelés citohen
poshté tabelés, pa hapésiré rreshtash, né
“Arial”, madhésia e germave 10.

4. Shtojcat (materiali plotésues) ndjekin

3.1. Type of table letters is “Arial”;

3.2. Simple lists do not introduce in
table form;

3.3. Tables are numbered as to the range
through the text and not for each head;

3.4. Name of the table is lays above the
table as follows: table number -2 spaces
— table name in Bold. There should not
be punctuation between numbers and the
title;

3.5. Table text and column titles
compile in Arial, letters’ size 11;

3.6. The text of “font” is in “bold” for
columns’ titles and regular (regular)
“Arial”, letters’ size 11, for all the other
table cells.

3.7. Maximal table width is “6.25”,
table sources are cited below the table,
without line space, in “Arial” letters’
size is 10.

4. Annexes (supplemental material) pursue

4.

3.1. Vrsta slova na tabeli je ,, Arial;

3.2. Jednostavni spiskovi se ne
izrazavaju u tabelarnoj formi;

3.3. Tabele se broje prema redu
duzinom teksta ane po svakom
poglavlju;

3.4. Naziv tabele se stavlja iznad
tabele kao $to sledi : Broj tabele — 2
praznine naziv tabele sa ,bold“. Ne
stavljaju se znaci interpunkcije medu
brojevima i kod naziva;

3.5. Tekst tabele i nazivi kolona se
izraduju sa ,, Arial®, veli¢ina slova 11;

3.6. Tekst ,fonta“-a je ,bold”“ nazivi
kolona i1 redovan (rregullar) ,,Ariel ,,,
veli¢ina slova 11, za sve ostale celije
tabele.

3.7. Maksimalna $irina tabele je ,,6.25°;
Izvori tabele se citiraju na dnu tabele,
bez praznina medu redovima, u
,,Arialu“veli¢ina slova 10.

(dopunski

Prilozi materijal) prate
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pjesén e fundit né trupin e tekstit dhe i
paraprijné shénimeve né fund té tekstit.

5. Shénimet né fund té tekstit vendosen
né fund t€ tekstit, pas shtojcave.

6. Shénimet né fund té fages pérdoren
nése ka tri (3) ose mé pak té tilla pér ¢do
fage dhe ato jané t& shkurtra prej jo mé
shumé se dy (2) rreshtave.

7. Lista e shkurtesave té hartohet sipas
rendit alfabetik, duke filluar me numrat.
Lista dhe teksti 1 saj t&€ hartohen né
“Arial”, n€é madhésin€ e germave 14 pér
titullin dhe 12 pér tekstin e listés, si¢
paragitet né shtojcén gjashté (6) t& kétij
Udhézimi, ndérsa shkurtesat shkruhen me
shkronja t¢ médha dhe nuk duhet té€ kené
pika ndérmjet.

8. Numrat shkruhen né fjal€, té pércjellé
nga numri 1 vendosur né Kkllapa.
Pérjashtim bé&né rastet kur numrat
pérfshihen né tabela apo numérime.

9. Datat shkruhen me numra arab, me
pérjashtim té€ muajit dhe t€ oréve qé
shkruhen me shkronja. Viti  shkruhet
¢doheré né formé katérshifrore.

the bottom part of the main text and precede
to footnotes of the text;

5. Footnotes lay in the bottom part beyond
Annexes;

6. Notes at the bottom of are used if there
are three (3) or less as such for each sheet
and they are short from not more than two
TOWS;

7. The acronyms list is ranged based on the
alphabet, starting with numbers. Its list and
text should compile in “Arial”, in size 14 for
the title and 12 for the text list, as is
introduced in the Annex six (6) of the
instruction, whereas acronyms are written in
capital letters and there should be no
punctuation in between.

8. Numbers should be written in letters,
followed by number written in brackets.
There is exception for cases when numbers
are included in tables or counting;

9. Dates are written in Arabian numbers,
except months and hours that are written in
letters. The year is every time written in
four digits;

poslednj deo u telu teksta I predhodi
beleSkama na kraju teksta;

5. Beleske na kraju teksta se stavljaju na
kraju teksta posle priloga;

6. Beleske na kraju stranice se koriste ako
postoje tri (3) ili manje takvih za svaku
stranicu 1 one su kratke od ne vise nego dva
(2) reda.

7. Spisak skracenica se izraduje prema
azbu¢nom redu, pocevsi sa brojevima.
Spisak 1 njen tekst izraditi u ,, Ariel®,
veliina slova za naslov 14, 1 12 za tekst
spiska, kao S$to se pojavljuje u Sestom
prilogu (6) ovog Uputstva, a skraCenice se
piSu velikim slovima i ne trebaju da imaju
tacke izmedu.

8. Brojeve napisati re¢ima , propracene
brojevima stavljenim u zagradi. Izuzetak
¢ine slucajevi kada su brojevi obuhvaceni u
tabeli ili pri brojanju.

9. Datumi napisati arapskim brojevima sa
izuzetkom meseca 1 Casova koji se pisSu
slovima. Godinu napisati uvek
cetvorocifreno.
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Udhézimi
pérbérése té tij:

10. Kohét, te projektligjet apo projekt
aktet nénligjore duhet té hartohen né
kohén e tanishme.

11. Cdo faqe e projektligjit apo té aktit
nénligjor do té keté numra duke filluar
nga numri njé€ (1), me pérjashtim té fages
s¢ paré (ballinés sé projektligjit apo té
aktit nénligjor té pércaktuar me shtojcén
njé€ (1) dhe dy (2) té kétij udhézimi).

Neni 10
Dispozitat kalimtare

Shtojcat q€ 1 jané bashkéngjitur kétij
administrativ, jané pjesé

1.1. Shtojca numér 1: Ballina pér
Projektligj;

1.2.  Shtojca numér 2: Ballina pér
Projekt Udhézim-administrativ;

1.3. Shtojca numér 3: Preambula pér
Projektligj;

1.4. Shtojca numér 4: Preambula pér
Udhézim-administrativ

1.5. Shtojca numér 5: Tabelat;

1.6. Shtojca numér 6: Lista e
shkurtesave;

1.7. Shtojca numér 7: Llojet e

10. Tenses, at draft laws and sub-legislative
acts must be compiled in the present tense.

11. Each page of draft law or sub-legislative
acts should have numbers starting from one
(1), except the first page (title page of the
draft law or the sub legislative act
determined by the Annex one (1) and (2) of
this instruction).

Article 10
Transitory provisions

1. The following Annexes attached to this
Administrative instruction, are integral part
of it:

1.1. Annex number 1: Title-page for
draft law;

1.2. Annex number 2: Title-page for
administrative instruction;

1.3. Annex number 3: Premise for draft
law;

1.4. Annex number 4: Premise for
Administrative instruction;

1.5. Annex number 5: Tables;

1.6. Annex number 6: Acronyms’ list;
1.7. Annex number 7: Types of letters;
1.8. Annex number 8: Law

10. Svaki nacrt zakona ili podzakonski akt
se trebaju izraditi u sadasnjem vremenu.

11. Svaka stranica nacrta zakona ili
podzakonskog akta ¢e imati brojeve
polaze¢i od broja jedan (1) sa izuzetkom
prve  stranice  (nacrta  zakona  ili
podzakonskog akta utvrdenog u prilogu
jedan (1) 1 dva (2) ovog uputstva).

Clan 10
Prelazne odredbe

1. Svi priloZeni prilozi ovog
Administrativnog Uputstva su njegov
sastavni deo ti prilozi su:

1.1. Prilog broj 1: Prva strana nacrta
zakona;

1.2. Prilog broj 2: Prva strana nacrta
administrativnog uputstva;

1.3. Prilog broj 3: Preambula nacrta
zakona;

1.4. Prilog broj 4: Preambula
administrativnog uputstva;

1.5. Prilog broj 5: Tabele;

1.6. Prilog broj 6: Spisak skracenica;
1.7. Prilog broj 7: Vrste slova;

1.8. Prilog broj 8: Stupanje zakona na
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germave;

1.8. Shtojca numér 8: Hyrja né fuqi
e Ligjit

1.9. Shtojca numér 9: Hyrja né fuqi
e Udhézimit Administrativ;

1.10. Shtojca numér. 10 Shembull 1
strukturés sipas ndarjes formale té njé
Projektligji ose akti nénligjor.

2. Pérjashtim nga shtojca numér 8 &shté
projektligji i cili pércakton ndryshe hyrjen
né fuqi né pajtim me nenin 80 paragrafi 6.
1 Kushtetutés s¢ Republikés sé Kosovés.

3. Pérjashtim nga shtojca numér 9 &shté
akti nénligjor i cili pércakton ndryshe
hyrjen né fuqi.

4. Té gjitha projekt aktet q€ gjenden né
proceduré té hartimit, pavarésisht se né
cilén fazé gjenden, duhet t&€ harmonizohen
me kété Udhézim.

5. NEé rast t€ paqartésive, kompetente pér
interpretimin e kétij Udhézimi, éshté Zyra
e Kryeministrit - Zyra pér Shérbimet e
Ndihmés Juridike.

6. Rregullat e pércaktuara me kété
udhézim pérveg projektligjeve dhe akteve

enforcement;

1.9. Annex number 9: Enforcement of
the administrative instruction;

1.10. Annex number 10: sample of the
structure based on the formal partition
of a draft law or sub-legislative act.

2. Except for the Annex number, eight that
is a draft law that determines otherwise the
enforcement in accordance to article 80
paragraphs 6. of the Constitution of
Republic of Kosovo.

3. Except for the Annex, number 9 is the
sub legislative act that determines otherwise
the enforcement.

4. All he project acts that are in the
compilation procedure, in spite of the phase
they currently are, they should be in
accordance to this instruction.

5. In cases of competent obscurity to
interpret this instruction, there is the Office
of the Prime Minister — Office for Legal
Support Services.

6. Rules determined by this instruction
besides draft laws and sub legislative acts

snagu;

1.9. Prilog broj 9: Stupanje
administrativnog uputstva na snagu.
1.10. Prilog broj 10: Primer strukture
prema formalnoj podeli jednog nacrta
zakona ili podzakonskig akta.

2. Izuzimanje od priloga broj 8 je nacrt
zakona koji utvrduje drugacije stupanje na
snagu u skladu sa ¢lanom 80 stavom 6.
Ustava republike Kosovo.

3. lIzuzimanje od priloga broj 9 je
podzakonski akt koji drugacije utvrduje
stupanje na snagu.

4. svi nacrti akata koji se nalaze u
postupku izrade, nezavisno od faze u kojhoj

se nalaze, se trebaju wuskladiti ovim
uputstvom.
5. U slu¢aju nejasno¢a nadlezan za

tumacenje ovog uputstva je Ured Premijera
- Kancelarija za Usluge i Pravnu Pomoc.

6. Pravila utvrdena ovim uputstvom pored
nacrta zakona i podzakonskih akata se
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nénligjore zbatohen edhe pér té gjitha
aktet g€ nxirren nga dega ekzekutive deri
né masén e mundshme.

Neni 11
Dispozitat shfuqizuese

(Cdo udhézim administrativ apo akt tjetér
nénligjor i cili bie n€ kundérshtim me kété
Udhézim shfuqizohet.

Neni 12
Hyrja né fuqi
Ky Udhézim Administrativ hyn né fuqi

ditén e nénshkrimit nga Kryeministri i
Republikés sé Kosovés.

Hashim Thagci

Kryeministér i Republikés s¢ Kosovés

30 Korrik 2008

apply for all the other acts that promulgate
by the executive subsidiary up to a possible
rate.

Article 11
Abrogation provisions

Each administrative instruction or other sub
legislative act that is contradiction to this
instruction is not valid.

Article 12
Enforcement
This Administrative Instruction comes into

force in the day endorsed by the Prime
Minister of the Republic of Kosovo.

Hashim Thagci

Prime Minister of the Republic of Kosovo

30 July 2008

primenjuju i za sva akta koja se donose od
izvr$nog ogranka do moguce mere.

Clan 11
Odredbe stavljanja van snage

Svako administrativno uputstvo ili drugi
podzakonski akt koji je u suprotnosti sa
ovim administrativnim uputstvom se stavlja
van snage.

Clan 12
Stupanje na snagu

Ovo Administrativo Uputstvo stupa na

snagu na dan potpisivanja od Premijer
Republike Kosova.

Hashim Thagci

Premijer Republike Kosova

30 Juli 2008
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Republika e Kosovés

Republika Kosova-Republic of Kosovo
Qeveria-Vlada-Government

Zyra e Kryeministrit-Ured Premijera-Office of the Prime Minister

PROJEKTLIGJI PER

DRAFT LAW ON

NACRT ZAKONA O



Republika e Kosovés

Republika Kosova-Republic of Kosovo
Qeveria-Vlada-Government

Zyra e Kryeministrit-Ured Premijera-Office of the Prime Minister

PROJEKTUDHEZIM ADMINISTRATIV NR.XX/2008 PER HARTIMIN E PROJEKTLIGJEVE DHE TE AKTEVE
NENLIGJORE

DRAFT ADMINISTRATIVE INSTRUCTION NO.XX/2008 FOR THE COMPOSE OF DRAFTLAWS AND
SUBLEGISLATIVE ACTS

NACRT ADMINISTRATIVNOG UPUTSTVA BR.XX/2008 ZA 1ZRADU NACRTA ZAKONA | PODZAKONSKIH AKATA



REPUBLIKA E KOSOVES REPUBLIC OF KOSOVO REPUBLIKA KOSOVA
KUVENDI ASSEMBLY SKUPSTINA

Né mbéshtetje t€ nenit 65 (1) t€|In support of article 65 (1) of the | Naosnovu clana 65 (1) Ustava Republike
Kushtetutés s€ Republikés sé Kosovés, | Constitution of the Republic of Kosovo, | Kosova, ......cccceeieviieciieniennenne.

Miraton Approves Usvaja




REPUBLIKA E KOSOVES
QEVERIA

Né mbéshtetje t€ nenit 93 (4) té
Kushtetutés s€ Republikés s¢ Kosovés,
Né pajtim me nenin 4 (3) t€ Rregullores sé

Punés s€ Qeverisé Nr.01/2007, ...............

Nxjerr

REPUBLIC OF KOSOVO
GOVERNMENT

Pursuant to article 93 (4) of the Constitution
of the Republic of Kosovo,

In accordance with article 4 (3) of the
Regulation of work of Government

No.01/2007,

Issues

REPUBLIKA KOSOVA
VLADA

Na osnovu ¢lana 93 (4) Ustava Republike
Kosova,

U skladu sa ¢lanom 4 (3) Pravilnika o radu
Vlade Br.01/2007,

Donosi




Tabelat

Lloji 1 germave té tabel€s t€ jet€ Arial (sepse ky lloj germash éshté i lexueshém né€ madhési
mé té vogla germash se sa TNR). Listat e thjeshta nuk duhet té paraqiten né formé tabele.
Tabelat numértohen sipas radhés pérgjaté gjithé dokumentit. Mos béni rinumérimin e
tabelave pér ¢do kre. Emri i tabelés vendoset sipér tabelés si vijon: numri 1 tabelés - 2
hapésira - emri i tabelés me Bold. Nuk vendosen shenja pikésimi ndérmjet numrave dhe
titullit.

Shembull:

Tabela 3 Kostoja e apartamenteve né Zonén X

1 Dhomeé 2 Dhoma 3 Dhoma

gjumi gjumi gjumi

€ 600 € 650 € 800
Ndértesa A
Ndértesa B € 650 €700 € 850
Ndértesa C € 700 € 750 € 900

Teksti 1 tabelés dhe titujt e kolonave hartohen me Arial, madhésia e germave 11. Teksti i
Font-it éshté Bold pér titujt ¢ kolonave dhe 1 rregullt (regular) Arial, madhésia e germave 11,
pér té€ gjitha gelizat e tjera té tabelés. Gjerésia maksimale e tabel€s éshté 6.25”. Burimet e
tabelés citohen poshté tabelés (pa hapésiré rreshtash) né Arial, madhésia e germave 10.



Charts

The type of letters to be Arial (because this type of letters is readable, they are smaller than
TNR). Simple lists should not be presented in a chart form. The charts are paged according to
the turns during all documents. Do not do the renumbering of charts for every chapter. The
name of the chart is put above the chart as following - 2 spaces — name of the chart with
Bold. There are not put punctuation marks between numbers and the title.

Example:

Chart 3 the cost of apartments in the Zone X

1 bedroom | 2 bedrooms 3 bedrooms
Building A | € 600 € 650 € 800
Building B | € 650 € 700 € 850
Building C | € 700 € 750 €900

The text of the chart and titles of columns are composed with Arial, size of letters 11. A text
of Font is Bold for the titles of columns and regular Arial, size of letters 11, for all other
cellules of the chart. The maximal latitude of chart is 6.25”. the sources of chart are quoted
below the chart (without line space ) in Arial, size of letters 10.



Tabele

Vrsta slova na tabelama treba biti Ariel ( jer je ta vrsta slova Citljiva, I kada su manja slova
nego TNR). Jednostavni spiskovi se ne trebaju predstavljati u tabelarnoj formi. Tabele se
broje po redu, duzinom dokumenta. Nemojte vrsiti renumerisanje tabela za vako poglavlje.
Naziv tabele se stavlja iznad tabele, kao §to sledi: I broj tabele — 2 praznina — naziv tabele sa
bold. Ne stavljaju se znaci interpunkcije izmedu brojeva i naziva.

Primer:

Tabela 3 Cena apartmana u Zoni X

1. Spavaca | 2. Spavace | 3. Spavace

soba sobe sobe
Zgrada A € 600 € 650 € 800
Zgrada B € 650 € 700 € 850
Zgrada C € 700 € 750 € 900

Tekst tabele i nazivi kolona se izraduju sa Ariel, veli¢ina slova 11. Tekst Font-a je Bold za
nazive kolona, i regularan ( regular)Ariel, veli¢ina slova 11, za sve ostale rubrike na tabeli.
Maksimalna Sirina tabele 6.25". 1zvori tabele se citiraju ispod tabele ( bez praznina medu
redovima) u Ariel —u , veliCine slova 10.



Shkurtesat

Lista e shkurtesave hartohet sipas rendit alfabetik, duke filluar me numrat. Lista dhe teksti i
saj hartohen né Arial, n€ madhésiné e germave 14 pér titullin dhe 12 pér tekstin e listés.

Shembull:
Shkurtesat
ISH Institucionet Shtetérore
ZKM Zyra e Kryeministrit
MTPT Ministria e Transportit dhe Post-Telekomunikacionit
MTI Ministria e Tregtisé dhe Industrisé
Acronyms

The list of acronyms is composed according to alphabetic order , starting with numbers. Its
list and text are composed in Arial, size of letters 14 for the title and 12 for texts of the list.

Example:
Acronyms
Sl State Institutions
OPM Office of the Prime minister
MTPT Ministry of Transport and Post-Telecommunication
MTI Ministry of Trade and Industry
Skracenice

Spisak skracenica se izraduje prema azbu¢nom redu, zapocevsi sa brojevima. Spisak i njen
tekst se izraduju u Ariel , veliCina slova 14 za naziv, 1 12 za tekst spiska.

Primer:
Skraéenice
DI Drzavne Institucije
UP Ured Premijera
MSPT Ministarstvo saobracaja poste i
telekomunikacija
MTI Ministarstvo Trgovine i Industrije




Llojet e germave

Hartimi 1 ligjit béhet duke respektuar llojet e germave dhe rregullat e pérshkruara né tabelén
e méposhtme:

Trupi i nenit TNR 12 font, justified

Neni dhe Emértimi i tij TNR, 12 font, bold, title case, centered

Nénkreu TNR, 12 font, bold, title case, underlined,
centered

Kreu TNR, 14 font, bold, all caps; left

Fjesa TNR, 18 font, bold, all caps, left

Libri TNR, 20 font, bold, all caps,
centered




Types of letters

The composing of the Law is done respecting types of letters and rules prescribed in the chart
below:

body of the article TNR 12 font, justified

article and its entitling TNR, 12 font, bold, title case, centered

subchapter TNR, 12 font, bold, title case, underlined,
centered

chapter TNR, 14 font, bold, all caps; left

part TNR, 18 font, bold, all caps, left

book TNR, 20 font, bold, all caps,
centered




Vrste slova

Izrada zakona se vr$i postujuci vrste slova i pravila predvidena u donjoj tabeli:

Telo ¢lana

TNR 12 font, justified

Clan i njegov naziv

TNR, 12 font, bold, title case, centered

Podglavije TNR, 12 font, bold, title case, underlined,
centered

Glava TNR, 14 font, bold, all caps; left

Deo TNR, 18 font, bold, all caps, left

Knjiga TNR, 20 font, bold, all caps,

centered




Ky ligji hyn né fugi pesémbédhjeté (15)
dité pas publikimit né Gazetén Zyrtare té
Republikés sé Kosoveés.

Jakup Krasnigi

Kryetar i Kuvendit té Republikés sé
Kosovés.

This law enters into force fifteen (15) days
after publication in the Official Gazette of
the Republic of Kosovo.

Jakup Krasnigi

The President of the Assembly of the
Republic of Kosovo.

Ovaj zakon stupa na snagu petnaest (15)
dana posle objavljivanja u Sluzbenom
Listu Republike Kosova.

Jakup Krasnigi

Predsednik Skupstine Republike
Kosova.




Ky Udhézim Administrativ hyn né fuqi
ditén e nénshkrimit nga Kryeministri i
Republikés sé Kosoveés.

Hashim Thagi

Kryeministér i Republikés sé Kosoveés

23 Korrik 2008

This Administrative Instruction comes into
force in the day endorsed by the Prime
Minister of the Republic of Kosovo.

Hashim Thagi

Prime Minister of the Republic of Kosovo

23 July 2008

Ovo Administrativo Uputstvo stupa na
snagu na dan potpisivanja od Premijer
Republike Kosova.

Hashim Thagi

Premijer Republike Kosova

23 July 2008




Neni 1
Emeértimi i nenit

1. tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.

2. tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.

2.1. tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst;

2.2. tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst;

2.3. tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst:

2.3.1. tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst;

2.3.1.1. tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst;
2.3.1.2. tekst tekst tekst tekst tekst tekst;
2.3.1.3. tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.

2.3.2. tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst.

3. tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst.

4. tekst tekst teks tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.



